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Documentos Civis e Trabalhistas
Orientagbes gerais para o sistema prisional

Um aspecto significativo para o exercicio da cidadania é
estar com toda a documentagdo pessoal em dia. Pensando nisso é que a
Coordenadoria de Reintegragdo Social e Cidadania — CRSC elaborou
algumas orientagdes para que técnicos e usudrios tenham maior
facilidade ao providenciar documentos. As orientagbes aqui contidas
servirdo como norteadoras, sendo possivel que, em algumas regioes do
Estado, os procedimentos relativos a emissdo dos documentos possam
sofrer pequenas variagoes.

Toda pessoa tem o direito de providenciar e/ou solicitar
seus documentos, seja a primeira via ou demais. Quando essa pessoa
encontra-se sob a custédia do Estado, a Coordenadoria de Reintegragdo
Social e Cidadania, por meio dos Centros de Reintegragdo Social
e Atendimento & Satide (quando a pessoa se encontra reclusa) e das
Unidades de Atendimento de Reintegracdo Social (quando egresso) é
responsdvel pelas providéncias relativas a documentagdo de seu piiblico
alvo.

Esse manual aborda os procedimentos para a concessdo de
documentos bdsicos: Certiddo de Nascimento, Casamento, R.G.,, titulo
de eleitor, CPF e Carteira de Trabalho. Para efeito diddtico cada tépico
contempla os procedimentos em relagdo a presos, egressos e familiares,
ao final apresenta modelos para serem utilizados.

A Constituigdo Federal, no art. 5% inciso 76, garante a
gratuidade do registro civil aos reconhecidamente pobres, na forma da
lei. Isto se estende para a Certidao de Casamento e demais documentos.
As excegoes sdo CPF e Certificado de Reservista.
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Certidao De Nascimento e/ou Certidao De Casamento

O ponto de partida para providenciar qualquer documento é a Certiddo de
Nascimento e/ou Casamento.

ACertidao de Casamento substitui definitivamente a Certiddo de Nascimento,
mesmo que a pessoa tenha se separado judicialmente ou se divorciado.
Neste caso, na Certiddo de Casamento estara averbada a sentenca da
separagao judicial e/ou o divércio.

Observacgao: £ importante orientar o usuério sobre a necessidade de
levar a sentenca da separagéo e/ou divorcio ao Cartério em que ocorreu o
casamento para que seja averbada a Certiddo de Casamento.

Quando Preso:

No ato da inclusao social a equipe técnica devera observar se 0 preso possui
seus documentos. Em caso negativo, verificar se os documentos (Certidao de
Nascimento e/ou Certiddo de Casamento, RG e CPF) se encontram em posse
da familia.

Em caso afirmativo, basta solicitar que a familia envie uma codpia,
preferencialmente autenticada, do RG e CPF para a Unidade Prisional.

Se o preso tiver apenas a Certiddo de Nascimento e/ou Certidao de
Casamento, pedir a copia autenticada ou o original da mesma, para que a
Unidade Prisional providencie o RG e o CPF.



Se O Preso Nao Tiver Nenhum Documento Poderao
Ser Adotados Os Seguintes Procedimentos:

Pesquisa junto ao banco de Dados da PRODESP, no link consulta de
certificado de identificacdo, digitando o nimero do RG do sentenciado
(inclusive RG criminal), adquirido no GEPEN. Esta consulta gera um
documento que constam dados da emissdo da Certiddo de Nascimento/
Casamento, contendo comarca, Livro, folha, nimero do Termo € nome do
Cartorio.

Em posse deste documento, séo feitas pesquisas pela Internet, através dos sites:

www.portal.mj.gov.br
www.arpen.org.br
www.cartorios24h.com.br

Entre outros, a fim de obter a confirmagao dos dados e o enderego
do cartério para o envio de oficio solicitando a 22 via da Certiddo de
Nascimento/Casamento.

Caso nao seja possivel o acesso a essas informagbes via pesquisa, ha a
alternativa de buscar informagdes diretamente com o preso, perguntando a
ele o Cartdrio de Registro Civil em que foi registrado e coletar as seguintes
informagdes:

Nome completo;

Se casado(a):

Nome do(a) Cdonjugue;

Dia e horario do casamento;

Se solteiro(a):

Nome do pai e avés paternos;
Nome da méae e avés maternas;
Dia e local de seu nascimento;

Solicitar a 22 via da Certiddo de Nascimento ao Cartério de origem, através
de um oficio assinado pelo Diretor da Unidade Prisional.

Se a Certiddo demorar a chegar, reiterar a solicitagdo e entrar em contato
via telefone com o Cartério solicitado.

Observacgao: Caso o cartério ndo apresente resposta a solicitagéo,
cabe um procedimento judiciario.



Esgotados os esforgos junto ao Cartério, enviar um oficio ao Juiz
da VEC do local em que o preso for registrado, explicando a situagao e
solicitando que ele, Juiz, mande o Cartoério providenciar o registro. Este
expediente é bastante eficaz.

Ao receber o documento na Unidade Prisional e constatar que o preso
foi removido ou esta egresso, deve-se enviar ao local onde o mesmo se
encontra (residéncia e/ou Unidade Prisional).

Quando Egresso e Familia:

O procedimento é o mesmo que o descrito acima, entretanto, como ja
€ egresso, ou familiar, é a Unidade de Atendimento de Reintegragcdo Social
quem deve providenciar o oficio ao cartério solicitando a 22 via da certidao e
a isengdo da taxa, em caso do usuario ser socialmente vulneravel.

Se a familia e/ou egresso morar no mesmo municipio da Unidade
de Atendimento de Reintegracdo Social, devera procurar pessoalmente
o Cartério portando o encaminhamento da Unidade de Atendimento de
Reintegracdo Social. Se o Cartério estiver localizado em outro municipio, o
técnico responsavel pela Unidade de Atendimento de Reintegragdo Social
devera enviar Oficio via correio.



Informagdes importantes acerca das Certidoes de
Nascimento de filhos e Certidao de Casamento de
pessoas reclusas

Certidao de Nascimento de filhos

1 — O registro de nascimento na primeira vez é gratuito.

Levar ao cartorio:

- Comprovante de endereco da mae (exigido por alguns cartérios);

Nome completo da crianga;

certidao de casamento (original ou autenticada);

declaragao fornecida pelo hospital do recém-nascido (declaragao de nascido
Vvivo);

- Declaragao fornecida pela unidade prisional, constando a autorizagao do
pai da crianga (recluso) para a efetivagdo do registro, acompanhada de
atestado de permanéncia carceraria ou documento que comprove que se
encontra recluso.

- Se os pais ndo forem casados no civil, a mae devera levar RG de ambos
(pai e mée) e a declaragédo do hospital do recém-nascido até o cartério de
registro civil, que expedira um documento que devera ser assinado pelo pai
que esta recluso.

- Quando o pai estiver recluso em unidade prisional distante do cartério onde
a crianga sera registrada, é possivel fazer uma declaragdo de anuéncia do
preso na unidade prisional a ser apresentada no cartério. Esta declaragéo
devera ser assinada pelo preso e ter a assinatura reconhecida pelo Diretor
Geral da Unidade.

- O prazo para registrar é de 15 dias; quando superior a esse prazo, deve-se
comparecer ao cartorio com 2 testemunhas ou com a mae da crianga.
Observacgao: Caso algum cartério néo aceite a declaragdo com o abono

da assinatura do Diretor Geral, providenciar ao reconhecimento de firma em
cartorio, porém, isso ira gerar um custo.



2 — Terceiros (avos, tios, vizinho) podem solicitar certiddo de nascimento,
desde que os pais da crianga sejam casados no civil.

3 — Documentos necessarios para 22 via de certiddo de nascimento: nome
completo e data de nascimento. Levar ao cartério em que se realizou o
registro de nascimento da pessoa interessada.

4 — Para retirar 2% via da certiddo de nascimento com iseng¢ado de taxa, é
necessario somente levar ao cartério encaminhamento de declaragéao de
pobreza. Cabe ao usuario fazer de préprio punho a declaragdo de pobreza.
No encaminhamento, o Assistente Social podera mencionar a situacao de
vulnerabilidade da pessoa ou da familia, mas a declaragdo quem faz e o
interessado.

5 — Terceiros podem solicitar certiddo de nascimento para pessoa presa
levando ao cartério data de nascimento, local do nascimento, declaragao de
pobreza e RG.

Reconhecimento De Paternidade

O recluso pode, a qualquer tempo, reconhecer a paternidade da crianga ja
registrada apenas em nome da mae.

Neste caso, o servigo social da unidade devera providenciar uma declaragéo
de reconhecimento de paternidade.

Em posse dessa declaragao, a mae devera dirigir-se ao cartorio e solicitar a
expedigcao de nova certidao, constando o nome do pai da crianga.

Documentos:
Copia do Registro de nascimento da crianga.
Copia do RG da méae.

Comprovante de enderegco da mae.

Caso o cartério exija o reconhecimento de firma da assinatura, providenciar,
nos mesmos moldes da certiddo de nascimento.

Certidao De Casamento
1 — Registro de Casamento: RG e CPF, além de 02 testemunhas.

2 —Terceiros (avos, tios, vizinho) podem solicitar certiddo de casamento,
porém somente com procuragao especifica assinada pelo noivo (a).

3 —Preencher formulario de declaragao de anuéncia para registro de casado,
fornecido no cartério de registro, com assinatura do preso, devidamente
assinado e carimbado pelo diretor unidade, além de cépia do RG, CPF e
certidao de nascimento, com a presenga de 2 testemunhas.
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4 - Documentos necessarios para 22 via de certidao de casamento: nome e
data do casamento e local onde foi realizado, acompanhado da declaragao
de pobreza para iseng¢ao da taxa de 22 via. Caso o cartério onde o casamento
se realizou fique em outra cidade, o terceiro devera encaminhar-se até esta
cidade para solicitar a 22 via ou fazé-lo por carta, encaminhando também a
declaracéo de pobreza.

5 — Terceiros podem solicitar certiddo de casamento para pessoa presa
levando ao cartério onde o casamento foi realizado: data do casamento, local
do casamento, declaragdo de pobreza, além de RG e CPF do solicitante (32
pessoa que ira até ao cartorio).

Carteira De Identidade (RG)

Quando recluso:

Documentos Necessarios:

Certidao de Nascimento e/ou Casamento original;

Em caso de copia, autenticada pela Diretoria Geral,

Foto 3x4 com fundo branco;

Ficha qualificativa de acordo com as informagées do CPO9 do Sistema
Prodesp (GSA) a ser providenciado pelo CIMIC;

Ficha de identidade preenchida a maquina com assinatura e impressoes
digitais;

Procedimentos:

Preencher a ficha de identidade (adquirida em papelarias pela propria
Unidade Prisional) de acordo com os dados da Certidao de Nascimento
e/ou Certidao de Casamento e da Ficha Qualificativa;

Colher as digitais e assinatura do preso na Ficha de Identificagéo;
Encaminhar através de Oficio do Diretor Geral, com a relagdo dos
sentenciados anexa, as fichas de identidade datilografadas, juntamente com
as copias das Certiddes e o CPO9 para a Delegacia Seccional de Policia.
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Casos em que o RG nao é expedido (a policia nao emite):

Constar no Sistema Nacional que o preso tem mandado de prisdo em
aberto — portanto esta sendo procurado.

Constar que o preso tem processo suspenso — art. 366 do Cadigo de
Processo Penal.

Em ambos os casos, deve-se comunicar ao CIMIC para providéncias.

Observacgao: £ aconselhavel cada responséavel da unidade prisional ir
a Delegacia Seccional de Policia dos DEINTER, no interior e na sede do
IRGD, na Capital, solicitar informagdes de como colher a assinatura e as
digitais do preso, dentre outras informagdes, tendo em vista que existe
todo um procedimento técnico especifico para a expedigdo do documento
e pode sofrer variagbes de acordo com a localidade.

Na capital, segundo as unidades, somente o proprio IRGD colhe as digitais.

Quando egresso e Familia:
Documentos necessarios:

Certidao de Nascimento e/ou Certiddo de Casamento (original e copia);
Ficha de identificagdo preenchida a maquina;

2 fotos 3x4 sem data;

Encaminhamento da Unidade de Atendimento de Reintegragéo Social ao
IRDG solicitando a isen¢ao do recolhimento da taxa.

Procedimentos:

Articular com uma entidade o preenchimento da ficha de identidade e fotos
e encaminhar os usuarios para Ia.

Encaminhar o usuario devidamente munido da ficha de identidade, fotos e
oficio de solicitagdo de isen¢ao da taxa, por se tratar de pessoa em situagéo
de vulnerabilidade social, ao IRDG ou as Delegacias Seccionais da Policia.
Em locais onde exista o Poupa Tempo as providéncias podem ser feitas no
local.

O IRGD nao emite o RG em caso de usuarios que constem como:
Evadidos/procurados

Evadidos com prescricdo de pena ( extingdo de punibilidade, face a
prescrigdo do processo ).

Se houver dificuldades no atendimento, encaminhar oficio a CRSC
relatando detalhadamente a situagéo.

E necessario procurar a Unidade de Atendimento de Reintegragéo Social
para regularizar a situagao no GSA.
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Cadastro De Pessoa Fisica (CPF)

Quando Preso:

A instrugdo normativa RFB n°® 1042 de 10/06/2010 (DOU 14/06/10) garante
aos Diretores de Unidades Prisionais solicitarem a Receita Federal a
inscricdo e/ou regulamentagao isengbes dos sentenciados no Cadastro de
Pessoas Fisicas (art°11, inc. I).

Documentos:

RG original ou cépia autenticada pelo Diretor da Unidade Prisional. Em
algumas localidades, a Receita Federal exige o Titulo de Eleitor ou a certidao
relativa ao impedimento do exercicio dos direitos politicos. Os procedimentos
relativos ao esse tema sédo abordados no item Titulo de Eleitor;

Procuragdo do preso conferindo poderes a um funcionario da unidade
prisional para solicitar informagbes cadastrais do CPF, bem como praticar
todos os atos necessarios a sua inscricéo ou regularizacéo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com reconhecimento da assinatura pelo Diretor da
Unidade;

Atestado de Permanéncia Carceraria ou informagao da PRODESP — CP 09
— devidamente assinada pelo Diretor da Unidade.

Procedimentos:

Procuragdo em nome do funcionario qualificado para representa-lo junto a
Receita Federal.

Ap0ds colher a assinatura do preso, encaminhar para o Diretor da Unidade
Prisional reconhecer a assinatura do mesmo, assim como conferir a

originalidade da cépia do RG.

Solicitar para o CIMIC Atestado de Permanéncia Carceraria do preso ou o
ja citado documento CP 09 Prodesp;

Todos os documentos deverdo ser encaminhados via oficio juntando, ainda
a relagao contendo dados dos sentenciados.

Observacgao: E importante que a pessoa determinada pela Unidade
Prisional (técnico ou ndo) mantenha contato antecipado com a Receita
Federal para orientagbes e articulagbes relativas aos documentos exigidos.
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Apos a inscrigdo e/ou regularizagdo do CPF, a Receita Federal encaminha
a Unidade Prisional um Oficio contendo a relacdo dos CPFs;

De posse desta relagéo, o funcionario encarregado da documentagao
acessa o site da Receita Federal (link Consulta CPF), e imprime o
comprovante da inscrigdo/regularizagédo. Vale como CPF (art. n. 4, inciso
IV, paragrafo 2° — Instrugdo Normativa RFB n° 864, de 25/7/08, DOU de
1/8/2008).

Quando egresso e familia:

Documentos:

Carteira de Identidade (RG);

Titulo de Eleitor;

Se estiver em Liberdade condicional (L.C ou R.A) - necessario retirar antes
Alvara Pleno e Liberdade Provisoéria - declaragdo do Cartério Eleitoral
referente a suspensdo dos direitos politicos ou Certiddo de Quitagdo
Eleitoral, a qual s6 sera fornecida mediante a apresentagdo da Certiddo
Criminal ou Certidao de Objeto e Fé, obtida no Férum Criminal.

Procedimentos:

Munido dos documentos acima citados o usuario devera se dirigir a uma
unidade conveniada com a Receita Federal (correio, Banco do Brasil, Caixa
Econdmica, Poupa Tempo, etc) para solicitar sua inscricdo e/ou ativar o
CPF;

Pagar a taxa estabelecida para receber a carteirinha do CPF (n&o existe
isencao desta taxa);

A pessoa ja sai com um protocolo de inscrigdo que tera validade para
qualquer fim que necessitar.
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A Instrugcdo Normativa RFB n°® 864 de 25/07/08 em seu art. 4 refere-se que
a comprovacao da inscricdo no CPF sera feita mediante:

I — A apresentacdo do “Comprovante de Inscrigdo no CPF” impresso a
partir do sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) na Internet,
no enderecgo http://www.receita.fazenda.gov.br, ou emitido pela entidade
conveniada, desde que acompanhado de documento de identificagdo do
inscrito;

Il - A mengdo do nimero do CPF nos seguintes documentos:

Carteira de Identidade;

Carteira Nacional de Habilitagao;

Registro Civil de Nascimento;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Carteira de identidade profissional;

Carteiras funcionais emitidas por érgéos publicos;

Cartdo magnético de movimentagao de conta-corrente bancaria;
Talonario de cheque bancario; e outros documentos de acesso a servigos
de saude publica, de assisténcia social ou a servigos previdenciarios;

lll - A apresentagdo de cartéo inteligente (smart card) em Poli Cloreto

de Vinila (PVC) semirigido, com chip criptografico capaz de armazenar
certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), e que
possua impresso o nome e o numero de inscricdo no CPF;

IV - A apresentagao do Cartdo CPF, emitido em conformidade com a
legislac&o anterior.

§ 1° O “Comprovante de Inscrigao no CPF”, conforme modelos dos Anexos
I e Il, contera obrigatoriamente:

I - O nome da pessoa fisica;

Il - O ndimero de inscrigéo;

lll - A data de nascimento; e

IV - A data e hora da emisséo e cédigo de controle que deverao ser
utilizados para comprovar a autenticidade do comprovante.

IV - A apresentagao do Cartdo CPF, emitido em conformidade com a
legislacéo

§ 2° O “Comprovante de Inscrigdo no CPF” somente produzira efeitos
mediante confirmagéo de autenticidade no sitio da RFB na Internet.

§ 3° Nos casos em que o “Comprovante de Inscricdo no CPF” for entregue
ao contribuinte por uma das entidades conveniadas citadas nos incisos | a
V do art. 40, sera permitida a inser¢cao de sua logomarca.
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Titulo De Eleitor

Quando preso:

Toda pessoa que tenha sido condenada por sentencga transitada em julgado
terdo suspensos seus direitos politicos suspensos, conforme disposto nos
artigos 5° e 15 da Constituicdo Federal.

Aqueles que estdo presos provisoriamente terdo o o direito de justificativa
de sua auséncia para votar, podendo ainda votar, em condi¢des especificas.

No entanto, para fins de expedicdo do CPF ha a exigéncia de apresentacao
do titulo de eleitor a Receita Federal ou de certiddo que comprove a
suspensao dos direitos politicos.

A obtencado do numero da inscrigao dos eleitores que estao sob a custddia
do Estado pode ser feita pela internet, no site do Tribunal Superior Eleitora,
no endereco www.tse.gov.br, link Servicos ao Eleitor/Titulo e Local de
votagdo, bem como junto a qualquer cartério eleitoral, conforme enderecos
e telefones das zonas eleitorais de todo o Estado, constantes do site do TER
de Sao Paulo, no enderego eletrénico www.tre-sp.gov.br, link enderegos de
Cartdrios Eleitorais onde, inclusive, é possivel fazer consultas por Endereco
do Eleitor, sendo fornecidos os dados da zona eleitora mais proxima do
endereco informado, além de consulta a Central de Atendimento ao eleitor
no telefone 148, cuja ligagéo é gratuita.

Para a realizagdo da consulta ao TSE, deverado ser informados o nome,
a data de nascimento e o nome da mae do eleitor. No caso das demais
consultas, deverao serinformados: nome, filiagao, data e local de nascimento
do eleitor.

Essas informagdes constam de orientacdo da Corregedoria Regional
Eleitoral de Sdo Paulo, encaminhada a SAP.
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Quando egresso:
Se estiver em liberdade plena:

O técnico responsavel pela Unidade de Atendimento de Reintegragéo Social
devera encaminha-lo a VEC, com Oficio solicitando a Certiddo de Extincdo
de Punibilidade do egresso, assim como a isen¢éo da taxa estabelecida, por
se tratar de pessoa em situagéo de pobreza e vulnerabilidade social. O juiz
definira ou ndo a isencao desta taxa.

Se estiver em Liberdade Condicional (L.C. e/ou R.A): o egresso continua
com os direitos politicos suspensos até o término da pena.

O egresso devera comparecer ao Cartorio Eleitoral munido do RG, CPF
(ndo obrigatério) e um comprovante de enderego atualizado para que
o cartério emita um Certificado de que ele encontra-se com os direitos
politicos suspensos, o qual substitui o Titulo de Eleitor, podendo requerer o
CPF ou Certidao de Quitagao Eleitoral.

Observagao: Somente o egresso poderéa procurar o Cartério Eleitoral.
Nenhum tipo de procuragéo é aceita.
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Carteira De Trabalho E Previdéncia Social (CTPS)

Quando preso:

Somente a propria pessoa podera tirar a carteira de trabalho, portanto
quando for necessario providenciar este documento a Unidade devera
conduzir o preso ao Ministério do Trabalho do municipio para providéncias.

Quando egresso e familia:
Somente o interessado podera solicitar CTPS. Nao tem cobranga de taxa
para solicitagcao da primeira CTPS.
Documentos necessarios para primeira solicitacdo da CTPS:
1 foto 3x4;

RG ou certiddo de nascimento ou certiddo de casamento
(originais ou autenticados).

E possivel ainda, em acordo com o érgao local responsavel pela emissao
da CTPS, no caso do sentenciado nido possuir a Certiddo de nascimento,
utilizar uma ficha qualificativa com foto, devidamente autenticada pelo diretor
geral da unidade, além da foto e da apresentagéo do interessado.

Para solicitacao 22 via CTPS, ndo ha cobranga de taxa. Documentagao
necessaria:

Se for solicitar deve acompanhar:

Boletim de Ocorréncia (se a 22 via € motivada por furto/roubo ou extravio);
Pesquisa do PIS na Caixa Econémica Federal;

1 foto 3x4.

Se a CTPS estiver ja completa (cheia) ou a CTPS sem foto - n&o ha cobranga
de taxa. Documentacgao para retirar nova via:

CTPS antiga, RG;
1 foto;

A solicitagao da CTPS ou sua 2? via s6 podem ser feitas pelo préprio
interessado, nao admitindo nem mesmo procuragao.
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Certificado De Reservista

Quando preso:

Somente a propria pessoa podera tirar o certificado de reservista, devendo,
para tanto, comparecer pessoalmente na junta militar.

Quando egresso e familia:

Somente o interessado podera solicitar Certificado de Reservista. Nao tem
cobranga de taxa para solicitagao do primeiro Certificado de Reservista,
dentro da idade de 18 anos.

Se a pessoa for se alistar fora do prazo de 18 anos, devera pagar multa no
valor estabelecido por lei.

Documentos necessarios para primeira solicitagdo do Certificado de
Reservista:

1 foto 3x4 ( sem nenhum acessorio, roupa colorida e etc.)

RG, CPF, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento e
comprovante de residéncia. Todos esses documentos devem ser
originais para apresentacao.

Se a pessoa so estudou até a 82 série, quando o interessado for solicitar o
Certificado de Reservista devera levar o comprovante de escolaridade.

A 22, via no caso de reservista: a pessoa deve dirigir-se a unidade militar em
que prestou servigo, munido de RG original, 1 foto 3x4 e pagar a taxa em
vigéncia.

A 22. via no caso de CDI (dispensa do servigo militar, por qualquer motivo): a
pessoa deve dirigir-se a junta militar mais proxima de sua residéncia, munido
de RG original, 1 foto 3x4 e pagar a taxa estabelecida, caso a pessoa tenha
até 30 anos de idade; e outro valor - costumeiramente maior - para quem
possui acima de 30 anos de idade.

De forma alguma, terceiros, poderao solicitar Certificado de Reservista ou
22 via do mesmo, nem mesmo por procuragdo, somente o preso quando
0 mesmo estiver em beneficios (regime aberto, livramento condicional) ou
em liberdade plena, de acordo com a Lei da Junta do Servigo Militar no seu
artigo 248.
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Modelo de oficio encaminhado aos cartérios para
2° via da certiddao de nascimento.

Local e data.
Oficio n°.
Senhor Oficial Maior,

A fim de regularizar a documentagao de XXX (nome completo)m matricula
XXX, pessoa presa cumprindo pena nesta unidade prisional, solicito providéncias
de Vossa Senhoria no sentido de enviar, com a maior brevidade possivel, 22 via da
CERTIDAO DE NASCIMENTO, isentando-o de emolumentos de acordo com a Lei
Federal n® 3.519 de 30 de dezembro de 1958.

Comarca: nome
Cartorio: nome

Pai: XXX (nome completo)
Mae: XXX (nome completo)
Data de Nascimento: (dia, més e ano)

Atenciosamente,

Assinatura do Diretor de Unidade

Colocar Padrao de enderegamento
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Modelo de Declaracado para levar ao cartorio para fins
de registro de filho do sentenciado

TERMO DE DECLARACAO (MODELO)

XXX (Nome do pai), infra-assinado, filho de XXX e de XXX, nacionalidade XXX (pais) natural
de XXX (cidade), estado XXX, estado civil XXX, nascido aos XXXX, portador do RG XXX,
DECLARA para fins de Registro de Nascimento e Patemidade do recém nascido do sexo
XXX, de nome XXX, nascido aos XXX(dia, més e ano), as XX (hs) e XX (m), no Hospital/
Matemidade XXX, na cidade de XXX, estado de XXX, pais XXX, conforme declaragéo de
nascido vivo n°. XXX e AUTORIZA a mae da crianga, a senhora XXX, nacionalidade XXX
(pais) natural de XXX (cidade), estado XXX, estado civil XXX, portadora do RG XXX, Org&o
Expedidor XXX, residente e domiciliada a XXX (Rua/Avenida, efc.), n°. XXXX, Baimo XXXX,
CEP XXX, na cidade de XXX, estado XXX, a registra-lo no Cartério de Pessoas Naturais, haja
vista encontrar-se preso e recolhido na unidade prisional XXX (nome da unidade e cidade) em
cumprimento de pena, conforme Atestado Probatério em anexo.E, para que produza os fins de
direito, firmo o presente em duas vias de igual teor.

Local de Data.

Assinatura do pai Declarante

Reconhego e autentico a assinatura do pai
Assinatura do Diretor da unidade
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Modelo utilizado para fins de reconhecimento de paternidade
quando a crianga ja foi registrada apenas no nome da mae.

ESCRITURA PARTICULAR DE RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE
(art. 1.609, inciso Il, do Cédigo Civil)

OUTORGANTE:

XXX (nome do pai), nacionalidade XXX (pais) natural de XXX (cidade),
estado XXX, estado civil XXX, portador do R.G. n°. XXX, atualmente

recolhido na unidade prisional XXX (nome da unidade e cidade), filho de XXX
e XXX.

OUTORGADO:

* XXX (nome do filho ou filha), nacionalidade XXX (pais) natural de XXX
(cidade), estado XXX, nascida aos XXX (dia, més e ano), portadora da
Certidao de Nascimento n°. XXX — Livro n°. XXX — Folha XXX, pelo Oficial
de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdi¢cdes e Tutelas da Sede
Municipio e Comarca de XXX (cidade e estado).

» O outorgante vem pelo presente instrumento particular de reconhecimento
de paternidade, declarar que durante seu relacionamento com XXX (nome
da mée), nacionalidade XXX (pais) natural de XXX (cidade), estado XXX,
estado civil XXX, profissdo XXX, portadora da Cédula de Identidade RG n°.
XXX, expedida em XXX (dia, més e ano), residente e domiciliada a XXX
(Rua/Avenida, etc.), n°. XXXX, Bairro XXXX, CEP XXX, ADVEIO a crianga
ora outorgada, e, sabendo ser seu (sua) filho (a), a reconhece como tal e,
para todos os fins de direito, fica autorizada a devida alteragédo e averbagéo
junto ao oficial de Registro Civil competente, consignando-se no respectivo
assento de nascimento, seu patronimico familiar, no qual fica registrado que
a outorgada passa a se chamar XXX, tendo como avés paternos XXX e

A presente declaragéo é feita em carater irrevogavel, nos termos de condigbes
preceituadas na lei n° 8.560 de 29 de dezembro de 1992, normalizada pelo
provimento n.°494/93 do Egrégio Conselho Superior de Magistratura e provimento
n.°16/93 na Egrégia Corregedoria Geral da Justiga do Estado de Sao Paulo.

Este declarante tem ciéncia que ao registrar como seu filho de outrem, comete

crime previsto no artigo 142 do Cdédigo Penal cuja pena é de reclusao de 02 a 06
anos.

E para que se produzam ordens de direito, firmo o presente.

Local e Data
Assinatura do Outorgante

Reconheco e autentico a assinatura do pai
Assinatura do Diretor da unidade
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(Reconhecimento de filhos maiores de 18 anos)

INSTRUMENTO PARTICULAR DE RECONHECIMENTO DE FILHO

Pelo presente instrumento de reconhecimento de filho, de um lado, como
outorgante, XXX (nome completo), nacionalidade XXX (pais) natural de XXX
(cidade), nascido aos XXX (dia, més e ano), portador do RG n.°XXX, residente
a (endereco da Unidade Prisional), CEP XXX e como anuente o (a) proprio (a)
registrado (a) nacionalidade XXX (pais) natural de XXX (cidade), estado XXX,
estado civil XXX, portadora do RG n.° XXX e CPF n.° XXX residente e domiciliada a
XXX (Rua/Avenida, etc.), n°. XXXX, Bairro XXXX, CEP XXX, Declara o outorgante
que de seu convivio com XXX (nome da mée) , nacionalidade XXX (pais) natural
de XXX (cidade), estado XXX, estado civil XXX, filha de XXX, e XXX nascida aos
XXX (dia, més e ano), residente e domiciliada a XXX (Rua/Avenida, etc.), n°. XXXX,
Bairro XXXX, CEP XXX portadora do RG n° XXX ADVEIO o (a) filho (a) XXX,
ja identificada, nascida aos XXX (dia, més e ano), e pelo presente instrumento
particular e na melhor forma de direito, RECONHECE a aludida pessoa como sua
filha para todos os fins e feitos de Direito, autorizando o Sr. Oficial de cartério de
registro civil competente, a proceder a necessaria averbagédo do reconhecimento
a margem do assento de nascimento da filha conforme certiddo de nascimento n.°
XXX, livro XXX, folhas XXX, no qual fica registrado que a outorgada passa a se
chamar XXX, tendo como avoés paternos XXX e XXX.

A anuente e sua mae declaram que concordam com 0 que contem no
presente instrumento.

E por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, solicitam
isengdo de taxas e emolumentos, de acordo com o Artigo 30 da Lei 6015/73, com
a nova redacgéao dada pela Lei 9534, §2° de 10/12/1997.

Local e Data
Assinatura da pessoa Declarante

Genitora
Filho (a)

Reconheco e autentico a assinatura do pai
Assinatura do diretor da unidade
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Para fins de CPF

PROCURAGAO

Outorgante: XXX (nome completo), nacionalidade XXX (pais) natural de XXX
(cidade), estado XXX, estado civil XXX, recluso em virtude de cumprimento de
pena nesta unidade prisional, portador do R.G. n°® XXX, nascido em (dia, més e
ano), filho de XXX (nome do pai) e de XXX (nome da mée).

Outorgado: nacionalidade XXX (pais) natural de XXX (cidade), estado XXX,
estado civil XXX profissdo XXX, portador do RG n°. XXX inscrita no CPF sob o n°.
XXX.

Por este instrumento particular, o Outorgante nomeia como sendo seu bastante
procurador o Outorgado, para representa-lo perante a Delegacia da Receita
Federal do Brasil em Presidente Prudente — SP, conferindo-lhe poderes para
SOLICITAR INFORMACOES CADASTRAIS do CPF do Outorgante, bem como
praticar todos os atos necessarios a sua INSCRICAO ou REGULARIZACAO no
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os poderes conferidos nesta procuragcdo sao validos enquanto
o Outorgante permanecer recluso nesta Unidade Prisional, sendo vedado o seu
substabelecimento.

Local e Data

Assinatura da pessoa presa

Reconheco e autentico a assinatura do pai
Assinatura do diretor da unidade
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Oficio a ser encaminhado a Receita Federal para fins de
providéncias relativas ao CPF e lista contendo informago6es
sobre pessoa presa.

Oficio n°®

Local e Data

Senhor Delegado,

Venho por este, solicitar a Vossa Senhoria a
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF dos sentenciados reclusos nesta
Unidade Prisional, conforme “Relagao de Interessados”, anexa a este oficio.

Constatada a existéncia de inscricdo no cadastro,
favor informar o numero do CPF correspondente e, sendo o caso, atualizar a sua

situacdo cadastral e demais dados cadastrais de acordo com a documentacao
apresentada.

Atenciosamente.

Assinatura do Diretor da Unidade

Colocar o Padrao de enderecamento

(MODELO) RELAGAO DE INTERESSADOS NO CPF

Nome | Matricula RG Filiacao | Endereco anterior

01
02
03
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Modelo fornecido pela Receita Federal para comprovacgao de
inscricdo no CFP emitido, no caso, pela Unidade Prisional.

MODELO DE “COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CPF” EMITIDO PELAS
ENTIDADES CONVENIADAS

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil

COMPROVANTE DE INSCRIGAO NO CPF
(Valido somente com documento de identificagao.)

N° do CPF: XXX XXX XXX — XX

Nome:
Data de Nascimento: DD/MM/AAAA

Comprovante emitido as HH:MM:SS do dia
DD/MM/AAAA (hora e data de Brasilia).

Cadigo de Controle do Comprovante:

Digito Verificador: XX
A autenticidade deste comprovante devera
ser confirmada na Internet, no endereco:
http://www.receita.fazenda.gov.br
(Modelo aprovado pela IN RFB N° 1.042, de 10 de junho de 2010)

Emitido por:(nome da entidade conveniada — no caso da Unidade prisional)
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Expedicdo de 2?2 via certiddao de nascimento e/ou casamento
destinado a egressos

Oficio n°.
Ref.: Expedicao de 22 Via Certidao de Nascimento e/ou Casamento

Senhor Oficial,

Encaminho o senhor (a) XXX (nome completo), nacionalidade XXX (pais)
natural de XXX (cidade), filho de XXX e de XXX, tendo como avés paternos XXX
e XXX e avés maternos XXX e XXX, nascido aos XXX (dia, més e ano), residente
a (enderego completo), cidade XXX, estado XXX, CEP XXX, que alega ter sido
registrado no Cartério de Registro Civil dessa Comarca, para obter 22 via da
CERTIDAO DE NASCIMENTO e /ou CASAMENTO. Trata-se de um egresso do
sistema Penitenciario devidamente cadastrado nesta Central de Atendimento ao
Egresso e Familia.
Informamos que o Sr(a) XXX se adequa a Lei 7.115/83 e, por esta razdo, solicitamos
isencdo da taxa de emolumentos.
Certos de poder contar com vosso apoio e compreensido, agradecemos € nos
colocamos a disposigdo para prestar quaisquer informagdes e esclarecimentos

necessarios.
Atenciosamente,
Assinatura do Responsavel técnico da Unidade de

Atendimento de Reintegragcdo Social com Registro Profissional
ou Assinatura do Diretor Geral da Unidade Prisional

Colocar Padrao de enderegamento
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Modelo de Oficio para pedido de 2?2 via de RG

Oficio n°® / - Unidade de Atendimento de Reintegragéo Social
Ref: 22 via RG

Local e data

Prezado Senhor,

Encaminhamos o senhor XXX (nome completo), ao IRDG com o fim de
preenchimento da solicitagdo de 22 via do Registro Geral (RG), com isengéo da
taxa, por se encontrar em situagado de extrema vulnerabilidade social.

Certo de poder contar com vosso apoio e compreensido agradecemos e
nos colocamos a disposi¢ao para prestar quaisquer informacdes e esclarecimentos

necessarios.
Assinatura do Responsavel Técnico

Colocar Padrao de enderegcamento
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Isencao de taxa segunda via RG Egressos e/ou familiares.

Oficio n°® / - Unidade de Atendimento de Reintegragéo Social
Ref: 22 via RG

Local e data

Prezada Senhora,

Encaminhamos o senhor XXX (nome completo), egresso/ familiar de preso,
devidamente cadastrado nesta Central de Atendimento ao Egresso e Familia, com
o fim de isengéo da taxa para a solicitagdo de segunda via do Registro Geral — RG;
por se encontrar em situagdo de extrema vulnerabilidade.

Certo de poder contar com vosso apoio e compreensao agradecemos e
nos colocamos a disposi¢ao para prestar quaisquer informagdes e esclarecimentos

necessarios.

Assinatura do Responsavel Técnico

Colocar Padrao de enderegcamento
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CONTATOS NA CRSC

Célula de Referéncia Técnica da Regiao Oeste
R. Quincas Vieira, 1251 — Vila Dubus

Presidente Prudente /SP CEP: 19015-220

Fone : (18) 3221-5478

Email: referencia_oeste2@crsc.sap.sp.gov.br

Célula de Referéncia Técnica da Regiao Noroeste
Estrada Vicinal Pref. Aibal Haman, km.6

Aeroporto — Pirajui / SP CEP: 16.600-000

Fone: (14) 3584-4450 R: 2044

E-mail: referencia.noroeste@crsc.sap.sp.gov.br

Célula de Referéncia Técnica da Regidao Central
R. Parana, n® 55,

Santa Terezinha — Sorocaba CEP: 18.035-590

Fone: (19) 3272-4521

E-mail: referencia_central@crsc.sap.sp.gov.br

Célula de Referéncia Técnica de Sao Paulo e Grande Sao Paulo
R. Francisca Miquelina, 232

Bela Vista / SP

Fone: (11) 3105-7763 R 159

E-mail: referencia_capital@crsc.sap.sp.gov.br

Célula de Referéncia Téc. da Regido do Vale do Paraiba e Litoral
Parque Dr. Barbosa de Oliveira, s/nr.

Rodoviaria Velha — Centro - Taubaté / SP CEP: 12.020-190

Fone: (12) 3621-4916

E-mail: referencia_valelitoral@crsc.sap.sp.gov.br

Sede | da CRSC

Coordenador, Assisténcias e Administrativo
Rua Asdrubal do Nascimento, 454

Bela Vista — Sao Paulo / SP CEP 01316-030
Fone (11) 3101-2406, 3101-7703, 3101-7708

Sede Il da CRSC

Acdes de reintegracdo, Egresso e Familia e Penas e Medidas Alternativas
Rua Francisca Miquelina, 232

Bela Vista — Sao paulo / SP CEP 01316-000

Fone: (11) 3105-7763, 3107-1114, 3107-1113, 3107-1025
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Este manual foi elaborado por iniciativa da Coordenadoria de
Reintegragao Social e Cidadania e contou com a colaboragéo das Células de
Referéncia Técnica Oeste, Noroeste e do Vale e Litoral, além da Central de
Atencéo ao Egresso e Familia de Presidente Prudente, a quem destinamos
especiais agradecimentos.

Adriana Alkmin Pereira Domingues
Suely Zambelli Silva de Sonza

Silvia Helena Manfrin
Juliana Prudente de Melo
Virginia Aparecida Silva
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