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PREAMBULO

PREGAO ELETRONICO: 90081/2025

CONTRATANTE (UASG): 380101

OBJETO: Contratagdo de servicos para o fornecimento de 03 (trés) licencas do software Canva Pro+, para atender a Secretaria da
Administracao Penitenciaria, pelo periodo de 12 (doze) meses.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 2.277,00 (dois mil duzentos e setenta e sete reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA: 20/10/2026 as 08h00 (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

MODO DE DISPUTA: Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim
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SECRETARIA DA ADMINISTRAGCAO PENITENCIARIA
PREGAO ELETRONICO N.° 90081/2025

(Processo Administrativo SEI n.° 006.00366657/2025-34)

Torna-se publico que a Secretaria da Administracdo Penitenciaria, por meio da Diretoria de Administragcdo e Financas, sediada na Rua
Libero Badard, n® 600, Centro Histérico de S&o Paulo, S0 Paulo/SP, CEP 01008-000, realizara licitagdo, na modalidade PREGAOQ, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condi¢cBes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivises subsequentes na forma de itens que compdem
este instrumento.

1. Do objeto

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa para o fornecimento de 03 (trés) licencas do software Canva Pro +,
destinado a criagdo e edi¢do de videos, imagens e demais pecas graficas para a produgdo de contelidos institucionais, visando atender
as necessidades da Secretaria da Administracdo Penitenciaria, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em Unico item.

2. Do registro de precos

2.1. A disciplina deste item 2, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitag&o para registro de pregos.

3. Da participacao na licitacao

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3° (terceiro) dia util anterior & data
prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados na subdivisdo anterior
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢édo ou a alteracéo dos
registros tdo logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacao.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021, e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, serdo
observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para
as cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n.° 14.133, de 2021 e
para o microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas, observa-se que:
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3.5.1. Para o item 1 ((inico) a participacdo € exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam
ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007, e no art. 16 da Lei n.° 14.133, de 2021, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n.° 123, de 2006.

3.5.1.1. O tratamento favorecido a que se refere a subdivisdo acima fica limitado as microempresas, as empresas de
pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Nao poderdo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condigfes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consadrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios, observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de
sancao que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo
do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nao tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa
ou judicialmente.

3.7. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade licitante
ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.7.1. A vedacdo de participagdo de agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante de que trata a subdivisdo acima
estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicdo de sancdo de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. Seréa permitida a participagdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.11. Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em consércio, nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11.1. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, de mais de um consércio ou de forma isolada,
nos termos do art. 15, inc. 1V, da Lei n® 14.133, de 2021.

4. Da apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.
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4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta apresentada
compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV, do art. 1° e
no inciso lll, do art. 5°, da Constituicdo Federal,

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa e empresa de pequeno porte, ou sociedade cooperativa que atenda ao disposto no
art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
no artigo 3°, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3°, do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hip6tese de se verificar uma das exce¢6es dos
88 1° ao 3° do art. 4°, supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.

4.4.1. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, na hipétese
em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 88 1° e 3°, do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021,
conforme seja especificado, quando houver, no item 3.5.

4.4.2. N&o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, as
microempresas e as empresas de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendario de realizacédo da licitagdo, tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do 8§2°, do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.4.3.Na hipétese de se verificar uma das excec¢des especificadas no item 4.4.1, ou no item 4.4.2 ou ndo cumprimento de outro
requisito legal para o tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o campo “ndo”, por nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.

4.4.4. Na hipdtese de item para participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte e equiparadas, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.4.5. Na hipotese de itens em que a participacdo ndo seja exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
equiparada.

4.4.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 a 4.4, sujeitara o licitante as san¢8es previstas na Lei n.° 14.133, de 2021, e neste
Edital.

4.6. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.7. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrerd somente apés 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8dem a proposta dos licitantes convocados para apresentacéo
de propostas, ap0s a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracéo ou de sua desconex&o.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
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5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor unitério e total do item.
5.2. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacgdo legal de retencédo de tributo, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislacéo vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacgGes previstas na Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta,
devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagdo descrita na subdivisédo acima devera requerer ao 6rgao
fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele em que ocorrida a
situacd@o de vedacdo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e 81°, inc. I, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, apresentando a
Administragdo a comprovacao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo acima, caberd ao ente publico
contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples
Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei Complementar n.° 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que
dispde a documentacdo que integra este Edital, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas, quando
participarem de licitagcdes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de
Contas competente e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢éo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituigéo do
Estado de Sdo Paulo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao pagamento de indenizacéo pelos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

6. Da abertura da sessao, classificacao das propostas e formulacdo de lances

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da sesséo publica.
6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessédo e as regras estabelecidas no
Edital.
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6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 12 (doze reais).

6.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos ap0s o registro no sistema,
na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, segundo o qual os licitantes apresentarédo
lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sesséo publica ter4 duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de durag¢éo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisdo acima, serd de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisdes anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5%
(cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

6.11.6. O valor unitario a que se refere o item 6.5 deste Edital corresponde ao valor global da contratagdo, obtido pela
multiplicagcdo do valor unitario pelo quantitativo de 03 (trés) licencas. Assim, para fins de apresentacdo da proposta e formulagéo
de lances, o licitante devera considerar o valor global da contratagdo, de modo que o preco ofertado corresponda ao montante
total a ser contratado.

6.12. ApOs o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances segundo a ordem
crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada
a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacéo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no
sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital e no item 6.11).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no caput do art. 60, da
Lei n.° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificacéo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei n.° 14.133, de 2021, conforme
regulamento;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de controle.
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6.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do 81° do art. 60 da Lei n.° 14.133, de 2021,
sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de S&o Paulo;
6.18.2.2. empresas brasileiras;
6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n.° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.18.3. Caso persista 0 empate apds obedecido o disposto no caput e no 81° do art. 60, da Lei n.° 14.133, de 2021, o desempate
ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que serdo divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo
facultada a presenca a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.18.4. Sera observado o disposto no § 2° do art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, e no inciso Il do art. 41 c/c o inciso | do art. 58 da
Lei Complementar n° 225, de 2026, quando for o caso.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipétese de a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o resultado do
julgamento.

6.19.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apo6s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
orgamento estimado definido pela Administracéo.

6.19.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.19.3. O resultado da negociagdo seréa divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

6.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante
antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o
envio da documentacgéo exigida.

6.20. ApOs a negociagao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14, da Lei n.° 14.133, de 2021, na legislacdo correlata, e no item 3.6
deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.
gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho
Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacéo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sang¢des (http://www.esancoes.sp.gov.br); e

7.1.6. Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.1.7. Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata a Lei n° 10.522, de 2002, no que
concerne a medida prevista no inciso |, alineas “b” e “c”, do art. 13 da Lei Complementar n°® 225, de 2026.
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7.2. Em relacdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto a seu socio majoritario, por forgca
do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, §1°, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo (Instrucdo Normativa SEGES
/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, 82°, c/c Decreto estadual n.° 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condicéo de participacao.
7.4. Caso atendidas as condi¢8es de participagdo, prosseguird a andlise da fase de julgamento da proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido a microempresas e
empresas de pequeno porte, 0 pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5 e 4.4, deste Edital.

7.6. Verificadas as condigbes de participacéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacao.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifiqgue a conformidade da proposta de que trata o item 7.6, 0 pregoeiro passara
a verificacdo da documentagao de habilitagdo do licitante conforme disposi¢fes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado definido para a contratagao;
7.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que insanavel.

7.8. Serdo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administragéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisdo acima, sO sera considerada apo6s diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar
com todos o0s custos da contratacao.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de recolhimento de impostos e
contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do
setor requisitante ou da area especializada no objeto.
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8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados no Anexo | deste Edital, consistindo na
documentacdo necesséria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62
a 70, daLein.° 14,133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser
substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢des
de realizacéo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

8.1.3. Se for permitida a participagdo de pessoas juridicas em consércio em subdivisdo do item 3, para efeito de habilitacéo
técnica, caso exigida na documentagéo que integra este Edital como Anexo, sera admitido o somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, caso exigida na documentacdo que integra este Edital como
Anexo, sera admitido o somatério dos valores de cada consorciado.

8.1.3.1. Embora admitida a participagdo de empresas em consorcio, ndo foi previsto o acréscimo de 10% a 30% referido
no art. 15, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que os requisitos de habilitagcdo econdmico-financeira estabelecidos neste
Edital restringem-se a apresentacéo de certiddes, inexistindo exigéncia de patrimonio liquido minimo, capital social minimo
ou outro requisito econémico-financeiro de natureza quantitativa sobre o qual pudesse incidir o referido acréscimo.

8.1.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por copia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade
publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n.° 14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n.° 14.133, de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua proposta econdémica compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitacé@o sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos
originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir
(Instrucao Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, 8§4°, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tédo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto Estadual n.° 67.608,
de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao (Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

8.9. A verificag&o pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitac&o.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

8.10. A verificagé@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagéo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentacdo que integra este Edital como Anexo
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.
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8.11. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo
em sede de diligéncia, para (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacgdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necesséria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

8.12. Na andlise dos documentos de habilitacéo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificacéo.

8.13. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido
no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao Edital de
licitagdo, ap6s concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno porte e das cooperativas que
atendam ao disposto no art. 34, da Lei n.° 11.488, de 2007 somente ser& exigida para efeito de contrata¢éo, e ndo como condi¢do para
participacéo na licitacdo, exceto na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 8§ 1° e 3°, do art.
4° da Lei n.° 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivido do item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange & regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas condi¢cdes da
subdivisdo acima devera comprovar sua regularizacdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da aplicacéo das sangdes cabiveis,
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogéavel por igual
periodo, a critério da Administracéo.

8.16. A disciplina da adjudicacdo e da homologacéo encontra-se no item 14, deste Edital.

9. Da ata de registro de precos

9.1. A disciplina deste item 9, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitacdo para registro de precos.

10. Da formacao do cadastro de reserva

10.1. A disciplina deste item 10, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagdo para registro de precos.

11. Dos recursos

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou
revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165, da Lei n.° 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagédo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo do licitante:
11.3.1. aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. o prazo para a manifestagao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao
ou inabilitagao.

11.4. Os recursos deverédo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nédo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da
intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢céo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisédo final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio eletrénico: licitacoesnmp.sap@sp.gov.br.

12. Das infracoes administrativas e sancoes
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratada que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. ndo celebrar o Contrato ou nédo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratagdo no prazo e condi¢des estabelecidos pela Administracao;
12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declara¢do ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucdo do Contrato;

12.1.9. fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n.° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo admininstrativo, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratada as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.3. Na aplicacdo das sanc¢8es serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;
12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag6es dos 6rgaos de controle.

12.4. A sancéo de multa seréa calculada em conformidade com a documentacéo que integra este instrumento, Resolu¢do SAP 49, de 17-4-
2024, e aplicada apds regular processo administrativo.

12.4.1. A sangdo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, calculada na forma deste Edital, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (8 3° do art. 156 da
Lei n° 14.133, de 2021).

12.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicagdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacéo.

12.7. A sancdo de adverténcia sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia da infracdo
administrativa relacionada no item 12.1.1, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

12.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apés regular processo administrativo, ao responsavel em decorréncia
das infragBes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando n&o se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do Estado
de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao
responsavel em decorréncia das infragBes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como
das infra¢cBes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja extensdo e duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §85°, da
Lei n.° 14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratagdo no prazo e condi¢Bes estabelecidos pela Administracao,
descrita no item 12.1.6.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas (art. 90, 85°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.11. A apuracéo de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta nos termos
do art. 158, da Lei n.° 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o
Contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
gue pretenda produzir.

12.12. As sancdes sdo autdbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

12.13. Da aplicacdo das sanc¢fes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacéo, observando-se o disposto no art. 166, da Lei n.° 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sangdo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de reconsideracéo no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, observando-se o disposto no art. 167, da Lei n.° 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final
da autoridade competente.

12.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacédo de reparacéo integral dos danos
causados a Administracdo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacéo que integra
o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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12.18. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na lei de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.° 14.133, de 2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160, do
referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢éo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcdo da Lei n.° 14.133, de 2021, ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnacdo ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelo seguinte meio: licitacoesnmp.
sap@sp.gov.br .

13.3. As impugnac@es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacgdo € medida excepcional, e, caso ocorra, sera motivada nos autos do
processo de licitacao.

13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletrdnico oficial conforme
especificado na subdivisédo subsequente, no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame. 13.4.1. As decisdes das impugnacfes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas ao autos do processo
licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo publicadas no sistema e no sitio eletrdnico na internet
https://www1.sap.sp.gov.br/licitacoes/licitacoes-sede.html, sem informar a identidade do responséavel pela impugnacéo ou pelo pedido de
esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulagéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnagéo implicard na aceitacao tacita, pelo licitante, das condi¢Bes previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presuncao de que os interessados ndo tiveram dlvidas a respeito da presente
licitag8o, raz&o pela qual ndo serdo admitidos questionamentos extemporaneos.

14. Das disposicoes gerais

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor
e homologara o procedimento licitatério.

14.2. A disciplina da formalizacéo da contratagdo observara o disposto nas subdivisGes deste item 14.2.

14.2.1. Ap6s a homologacgédo da licitacdo, em sendo realizada a contratacéo, sua formalizacdo ocorrerd mediante a assinatura de
Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo Il

14.2.1.1. Se, por ocasido da formalizagdo da contratacéo, algum dos documentos apresentados pelo adjudicatario para
fins de comprovacao das condi¢Ges de habilitagdo estiver com o prazo de validade expirado, a Administragao verificara a
situacao por meio eletrénico habil de informagfes e certificard a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os
documentos comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
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14.2.1.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico habil de
informacdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situagdo de
regularidade mediante a apresentacéo das certiddes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de
a contratacéo néo se realizar.

14.2.1.3. Constitui condi¢cdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela
decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin Estadual”, de que trata a Lei estadual n.° 12.799, de 2008. Esta condig&o
seré considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do
art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n.° 12.799, de 2008 .

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢cfes de participagdo no certame, serdo novamente
consultados, previamente a celebracéo da contratacdo, os cadastros especificados no item 7.1, deste Edital.

14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condi¢cdo(des) para a celebracdo da contratacédo:
14.2.1.5.1. a apresentagdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo adjudicatario anteriormente ou por
ocasido da celebragdo da contratacéo, caso exigida em disposi¢do(6es) ou declaracdo(des) especifica(s) que esteja

(m) prevista(s) neste instrumento ou na documentagéo que o integra como Anexo;

14.2.1.5.2. a indicacdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade perante o
Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa.

14.2.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de
Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sang6es previstas na Lei n.° 14.133, de 2021.

14.2.2.1. O Contrato sera assinado com a utilizagcdo de meio eletrdnico, nos termos da legislacédo aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdiviséo anterior podera ser prorrogado por igual periodo, por solicitacdo
justificada do interessado e aceita pela Administracao.

14.2.2.3. Sera considerado celebrado o Contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em datas diferentes, na data
da dltima assinatura eletrénica das partes do termo contratual.

14.2.3. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢es de habilitagdo e preencher as condi¢des de
contratagdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o Contrato, ou recusar a contratacdo, a Administracdo, sem prejuizo da
apuracdo do cabimento de aplicacdo de san¢des e das demais cominagfes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar 0s
licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagcdo, para a celebracdo do contrato em conformidade com o
procedimento e as condi¢des estabelecidas no art. 90, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.2.4. Seré facultada a Administracéo a convocagdo dos demais licitantes classificados para a contratagdo de remanescente em
consequéncia de rescisdo de Contrato celebrado com fundamento nesta licitagdo, observados os critérios estabelecidos no §7,°
do art. 90, da Lei n,° 14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrdnico.

14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessao
serd automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que nédo
haja comunicacgdo em contrario, pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia - DF.
14.6. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do processo licitatério.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6
se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
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14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagcdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo contetdo retrate
situacao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sesséo publica deste Pregao.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico, nos termos do inciso Ill, do art. 12,
da Lein.° 14.133, de 2021.

14.12. Em relacao a disciplina acerca de programas de integridade, sera observado o disposto no Decreto estadual n° 69.861, de 11
de setembro de 2025 , e na Resolucéo CGE n° 4, de 27 de fevereiro de 2026 , quando for o caso.

14.13. Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de Ciéncia e de Notificacao,
guando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina
aplicavel.

14.14. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), no Compras.gov e
no sitio eletrénico na Internet: https://www1.sap.sp.gov.br/licitacoes/licitacoes-sede.html.

14.15. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, serd competente o foro da
Comarca da Capital do Estado de S&do Paulo.

14.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.16.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.16.1.1. ANEXO |.1 — Estudo Técnico Preliminar;
14.16.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
14.16.3. ANEXO Il — Resolucdo SAP n.° 49, de 17-4-2024;
14.16.4. ANEXO IV- Modelo de Planilha de Proposta; e

14.16.5. ANEXO V — Modelo de Declaragéo.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RAQUEL SOARES FARIAS DOS SANTOS

Autoridade competente

b
&f Assinou eletronicamente em 01/10/2026 as 15:29:02.
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UASG 380101 Termo de Referéncia 81/2025

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Anexo l e l.1 - TR e ETP.pdf (330.63 KB)

Anexo Il - Anexo Il - Minuta do Contrato - CANVA.pdf (741.66 KB)
Anexo Il - Anexo Ill - Resolucao SAP n. 49-2024.pdf (723.11 KB)
Anexo IV - Anexo IV - Modelo de Planilha de Precos.pdf (456.62 KB)
Anexo V - Anexo V - Modelo de Declaracao do Licitante.pdf (414.22 KB)



@ Compras.gov.or

ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Termo de Referéncia 183/2025

Informacées Basicas

380101-ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.

Numero do UASG
artefato

183/202

83/2025 PEN
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

VII - contratagdes de tecnologia da informacéo e de comunicagdo/Servicos de TIC

1. Definicao do objeto

Condicdes Gerais da Contratacao

Editado por

ROSANGELA DE SOUZA
MATOS

Numero da Contratacao
220/2025

UASG 380101

Atualizado em

28/09/2026 11:07 (v
0.42)

Processo Administrativo
00600366657202534

1.1. Contratagdo de servigos para o fornecimento de 03 (trés) licencas do software Canva Pro+, destinadas a edicdo de videos e fotos,
utilizado na produgdo de contetdos institucionais, para atender a Secretaria da Administracdo Penitenciaria, pelo periodo de 12 (doze)
meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

Item

Especificacdo

Catser/Siafisico

Unidade de Medida || Quantidade Total

Valor Unitario

Valor Total

01

Servico de Aquisicdo/Atualizagédo de Uso de
Software - Aplicativo.

Complementacdo: Assinatura de Software:
assinatura legitima do software " Canva Pro+
", por 12 meses. Acesso limitado a modelos
premium e mais de 100 milhdes de fotos,
videos, faixa de &udio, elementos gréaficos
profissionais, entre outros; A versdo Pro
amplia significativamente o0s recursos
disponiveis, com acesso a banco de
imagens, modelos profissionais e
funcionalidades colaborativas, otimizando a|
producdo e mantendo o padrdo visual
definido pela SECOM, que também utiliza e
compartilha templates via plataforma.

26077(C)

58564(S)

03 (trés) licengas

R$ 759,00

R$ 2.277,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste
Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.
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1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985,
de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigcos comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como servigo continuo, sem regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra e sem predominancia
de méo de obra, tendo em vista a necessidade da Assessoria de Comunicacao Institucional de utilizar o software para a criacéo,
edicdo, gerenciamento e compartilhamento de materiais gréaficos, audiovisuais e digitais destinados a comunicacéo institucional,
nao podendo haver interrupgdo desse servigo sem prejuizo as agdes de comunicacao do 6rgdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa, considerando a necessidade de continuidade dos servicos, a manutencdo das atividades e a maior eficiéncia
administrativa.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao
1.5. O contrato ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio
de 2023, conforme detalhamento a sequir:

[) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026;

II) Data de publicagéo no PNCP: 24/06/2025;

1) Id do item no PCA: 282;

IV) Classe/Grupo: 131 - SERVICOS DE COMPUTACAO EM NUVEM;

V) Identificador da Futura Contratacéo: 380101-163/2026.

3. Descricao da solucao
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugédo consiste no fornecimento de 03 (irés) licengas de uso da plataforma Canva Pro+, pelo periodo inicial de 12 (doze) meses,
com acesso por meio de ambiente web e disponibilizacao dos recursos necessarios a criagcdo, edicao, gerenciamento e compartilhamento
de materiais graficos, audiovisuais e digitais.

3.2. A solucao seréa disponibilizada em ambiente de computagdo em nuvem, sem necessidade de instalacdo local de software nos
equipamentos da Administracdo, permitindo o acesso aos recursos da plataforma por usuéarios autorizados, observadas as condi¢gfes de
licenciamento, os requisitos e as funcionalidades estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.3. A plataforma deverda contemplar recursos compativeis com as atividades desenvolvidas pela Assessoria de Comunicagdo
Institucional, incluindo funcionalidades para criacéo e edicdo de contelidos gréaficos e audiovisuais, gerenciamento da identidade visual
institucional, armazenamento de projetos em nuvem, compartilhamento de contetdos e colaboracao entre usuarios autorizados.

3.4. Durante a vigéncia contratual, a solugdo deverd permanecer disponivel e operacional, contemplando o acesso as funcionalidades
disponibilizadas pelo fabricante, bem como as atualizagdes, corre¢ées e melhorias eventualmente incorporadas a plataforma, sem custos
adicionais para a Administracéo.
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3.5. A solucao seré utilizada no atendimento das demandas de comunicacao institucional da Secretaria da Administracdo Penitenciaria,
abrangendo, entre outras aplicagfes, a producdo de conteldos para midias digitais, materiais informativos, apresentacdes institucionais,
pecas gréficas, conteudos audiovisuais e demais materiais de interesse da Administracdo, contribuindo para a padronizagdo dos
materiais produzidos, a otimizagao dos fluxos de trabalho e a maior eficiéncia das atividades desenvolvidas.

3.6. Considerando as necessidades identificadas pela Administracdo, a solugdo Canva Pro+ atende a demanda ao disponibilizar recursos
de criacdo e edigcdo de conteudos graficos e audiovisuais, gerenciamento da identidade visual institucional, armazenamento em nuvem,
compartilhamento de projetos e colaboracdo entre usuarios autorizados, observados os requisitos técnicos, operacionais e funcionais
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.7. A execugdo dos servicos terd inicio a partir da assinatura do contrato, devendo a contratada iniciar as providéncias necessarias a
ativacdo das licencas contratadas. As licencas deverdo ser disponibilizadas e estar plenamente operacionais de modo a néo
comprometer o inicio da utilizagéo dos servigos pela contratante.

3.8. Durante o ciclo de vida da contratagdo, a contratada deverd prestar o suporte necessério a utilizacdo da solucao e solucionar
eventuais problemas relacionados ao acesso e ao funcionamento da plataforma, observados os niveis de servico e demais condigbes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. A presente contratacdo esta alinhada as diretrizes de sustentabilidade e ecoeficiéncia da Administracdo Publica, considerando que a
solucéo sera disponibilizada em ambiente de compu

tacdo em nuvem e destinada a criacéo, edigdo, armazenamento e compartilhamento de conteudos em formato digital.

4.3. Ademais, por se tratar de solucdo essencialmente digital, sua utilizagdo favorece a redugcdo do consumo de papel, de impressfes e
da necessidade de armazenamento fisico de documentos, contribuindo para o uso racional de recursos e para a observancia do principio
da sustentabilidade.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.4. Na presente contratagdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as
justificativas contidas no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia:

4.4.1. Canva, referente ao software Canva Pro+.

4.4.2. A escolha do Canva Pro+ justifica-se devido a sua facil e difundida utilizagdo na area de comunicacéo e edi¢cdo de imagens
e designs em geral, ndo exigindo treinamentos aprofundados para os servidores e nem computadores de alto desempenho, ao
contrério de outros softwares.

4.4.3. Com acesso a banco de imagens, modelos profissionais e funcionalidades colaborativas, o software possibilita a otimizacao
da producéo de materiais.

4.4.4. Sob o aspecto econdmico, a contratacdo da assinatura Canva Pro+ apresenta melhor relagdo custo-beneficio quando
comparada a contratacdo recorrente de servicos terceirizados de design grafico ou a utilizagdo de suites profissionais de edicao
de maior complexidade, as quais demandam investimento superior em licenciamento, equipamentos com maior capacidade de
processamento e treinamento técnico especializado dos usuérios.

4.4.5. Assim, a indicacdo da marca Canva decorre de critérios objetivos de adequacéo técnica, eficiéncia administrativa,
economicidade e continuidade do servico publico, ndo configurando direcionamento indevido, mas escolha devidamente
fundamentada no interesse publico.

Dos Requisitos de Legitimidade das Licencas

4.5. A contratada devera fornecer licengas originais, regulares e em conformidade com os termos de licenciamento estabelecidos pelo
fabricante da solucgéo, responsabilizando-se pela corre¢do de eventuais irregularidades identificadas durante a vigéncia contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96, e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Vistoria

4.7. Nado ha necessidade de realizacéo de avaliagéo prévia do local de execugédo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucgéo do objeto: A execugdo dos servigos terd inicio a partir da assinatura do contrato, devendo a contratada
iniciar imediatamente as providéncias necessarias a ativagédo das licengas contratadas. As licencas deverdo ser disponibilizadas e
estar plenamente operacionais de modo a ndo comprometer o inicio da utilizag&o dos servi¢os pela contratante.

5.1.1.1. As licengas deverdo ser vinculadas aos logins ja existentes utilizados pela Assessoria de Comunicacao
Institucional desta Secretaria.

5.1.1.2. Na hipétese de inexisténcia de contas ou logins previamente cadastrados e aptos a vinculagdo das licencas, a
contratada devera providenciar sua criacao e disponibilizacdo, de modo a viabilizar o acesso e a utilizagdo do software
pela contratante.

5.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:

a) Provisionamento das licencas: A contratada deverd disponibilizar as licencas por meio digital, com ativagdo, conforme
quantitativos, caracteristicas e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia;

b) Configuragéo inicial: A contratada devera prestar orientacdes quanto a criagdo de contas, vinculagdo de usuarios, ativacdo de
recursos e configuracdo de acessos, quando aplicavel;

c) Suporte técnico: A contratada devera disponibilizar suporte remoto, para esclarecimento de dividas, resolucédo de problemas de
acesso, renovacéo de licencas, verificagdo de inconsisténcias ou falhas de autenticacéo;

d) Atualizagbes: Durante a vigéncia contratual, a contratante tera acesso as atualizagfes, corre¢des de seguranca e melhorias
disponibilizadas pelo fabricante da solugdo, sem 6nus adicional;

e) Disponibilidade da plataforma: A solucdo devera permanecer acessivel durante toda a vigéncia contratual, ressalvadas
indisponibilidades temporarias decorrentes de manutencdes programadas ou situagfes alheias a responsabilidade da contratada;

f) Comunicacdo: Toda comunicagdo entre as partes devera ocorrer por meio de correio eletrénico (e-mail) promovendo a
rastreabilidade das informag8es e o controle administrativo;

g) A solucéo devera permanecer disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, durante toda a vigéncia
contratual, ressalvadas as interrupgfes temporarias decorrentes de manutengdes programadas ou de situa¢des nao imputaveis a
contratada.

Funcionalidades minimas exigidas para o objeto da contratacao

5.2. A solugdo devera disponibilizar, no minimo, entre outras, as seguintes funcionalidades:

a) acesso a plataforma por meio de navegadores de internet, sem necessidade de instalacdo de software nos equipamentos da
Administracao;

b) armazenamento em nuvem dos projetos desenvolvidos;

c) atualizacdes automéaticas da plataforma durante toda a vigéncia da licenca, sem custos adicionais para a Administracao;
d) colaboragdo em tempo real entre os usuéarios autorizados;

e) compartilhamento de projetos, por meio de links ou convites;

f) compatibilidade com os principais navegadores de internet;
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g) controle de permissBes de acesso aos projetos compartilhados;

h) criacdo, edicdo e compartilhamento de artes gréficas, apresentacdes, documentos, infograficos e materiais destinados as
midias digitais;

i) criacdo e edi¢do de videos, com insercao de textos, imagens, animacgdes, transicdes, efeitos visuais e trilhas sonoras;

j) criacdo, utilizacdo e gerenciamento de kits de marca (Brand Kit), contendo logotipos, paleta de cores, tipografia e demais
elementos de identidade visual institucional;

k) disponibilizagdo de biblioteca premium de fotografias, videos, ilustracdes, icones, elementos gréficos, fontes tipogréficas, audios
e modelos (templates), sem custos adicionais durante a vigéncia da licenga;

l) exportacd@o de arquivos, no minimo, nos formatos PNG, JPG, PDF, MP4, GIF e PPTX, quando aplicavel;

m) geracao automatica de legendas para videos, quando disponibilizada pela plataforma;

n) histdrico de versdes e recuperacgdo de alterages, quando disponibilizados pela solugéo;

0) importagdo de arquivos nos formatos compativeis suportados pela plataforma;

p) organizagdo de projetos por meio de pastas e demais recursos de gerenciamento disponiveis na solucao;

g) redimensionamento automatico de layouts para diferentes formatos de publicagao;

r) recursos de inteligéncia artificial destinados ao apoio na criagdo e edi¢éo de contetidos, quando disponibilizados pela plataforma;

s) remocao automatica do plano de fundo de imagens;

t) disponibilidade da interface da plataforma em idioma portugués (Brasil).
Local e horério da prestacdo dos servigos
5.3. A prestacao dos servigos ocorrera por meio eletrdnico, para atendimento da Secretaria da Administracéo Penitenciaria, com sede na
Rua Libero Badardé, n° 600, Centro, Sdo Paulo/SP, conforme condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante ativacéo e
vinculacdo as contas de usuario indicadas pela Assessoria de Comunicagao Institucional, ou na hip6tese de inexisténcia de contas ou
logins previamente cadastrados e aptos a vinculagdo das licencas, a contratada devera providenciar sua criagdo e disponibilizacdo, de

modo a viabilizar 0 acesso e a utilizagdo do software pela contratante.

5.3.1. Por se tratar de software disponibilizado na modalidade Software as a Service (SaaS), sua disponibilidade devera ser
assegurada 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana.

5.3.2. Em caso de indisponibilidade da plataforma, a contratada devera prestar o suporte necessario e acompanhar, junto ao
fabricante, a resolugdo da ocorréncia, adotando as providéncias cabiveis para o restabelecimento da plataforma no menor prazo
possivel, de modo a evitar a interrupgdo ou prejuizo as atividades desenvolvidas por esta Secretaria.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugdo contratual observara as condi¢fes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.4.1. O acesso a plataforma devera ser realizado por meio do sitio eletrénico oficial do software Canva.
5.4.2. A contratada devera prestar suporte a contratante durante toda a vigéncia do contrato.
5.4.3. A contratada devera assegurar que 0S acessos contratados permanecam validos e disponiveis durante toda a vigéncia
contratual, sem custos adicionais decorrentes de atualizagdes ou novas versées disponibilizadas pela desenvolvedora, desde que
abrangidas pelo plano contratado.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.5.1. Ter os servigos executados com gestéo de qualidade, seguranca da informagéo e gestdo ambiental.

5.5.2. O licitante devera ofertar a proposta nos moldes da planilha de orgamento constante do Anexo IV do edital.

Especificacdo da garantia do servico
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de Transicao e Finalizacdo do Contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢Bes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢6es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipétese em
gue o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Bes dos servicos executados e aprovara a
planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso IlI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da
execucdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n° 14.133,
de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso ).

Fiscalizacdo Administrativa
6.15. O fiscal administrativo do contrato verificar4 a manutengéo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho, o

pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e IlI).
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6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do art. 116 da
Lei n®14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sancdes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condiges de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacéo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo(Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Gnico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto observara o disposto nesta secao.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida;
ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou 0s tenha utilizado
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. ativagdo das licencas e vinculacdo aos e-mails institucionais indicados pela Administracdo, no prazo e nas condi¢cfes
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.2.2. atendimento integral as especificagdes técnicas e as funcionalidades minimas exigidas para a solugdo contratada;
7.2.3. 0 pagamento serd efetuado em parcela Unica, ap6s a disponibilizacdo e ativacdo de todas as licengas contratadas,
mediante o ateste da execuc¢ao pelo fiscal do contrato, observados os prazos e as demais condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo

(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de
2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).
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7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao
da prestacéo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os parametros definidos no no item 7
deste Termo de Referéncia, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.8.4.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades cabiveis.

7.9. Quando a fiscalizacé@o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas;

7.10.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.10.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
dever& ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do contrato.

Liquidacao
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7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7, I, e 88§ 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao
nele especificada, no caso de contratacao decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
caput do art. 75, da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgado da regularizagdo da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencéo das condigGes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.19. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagédo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situac¢éo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento
7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca

equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos do art. 2°, inciso Il, do Decreto
estadual n® 67.608, de 2023.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo
aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento seréa realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no
Banco do Brasil S/A.
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7.25.1.Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela comprovagédo, pelo Contratado, de
que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.26. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.27. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda que néo haja indicacéo
de retencé@o na nota fiscal apresentada ou que se refira a reteng8es ndo realizadas em meses anteriores.

7.27.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

O regime de execucao
8.2. O regime de execug¢édo do contrato serd por empreitada por precgo global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das sec¢des subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificacdo
em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de mar¢o de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizagédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢8es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital, nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao Imposto
sobre Bens e Servigos — IBS, e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal .

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.21. Certidado negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n.° 116, de 2021 c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023), ou de sociedade

simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou
sociedade empresaria;

Qualificacao Técnica

8.23. Para fins de habilitagéo nesta licitagdo, ndo havera exigéncia de habilitacdo técnica.
Outras comprovacdes

8.24. Declaragéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a sadde e seguranc¢a no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicido Estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na
vedacdo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redac¢do dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.25. Tratando-se de consércio:

8.25.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicgdo do consorcio, subscrito pelos consorciados, o
qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacédo do consorcio e sua composicao;

b) Finalidade do consércio;

¢) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;

d) Endereco do consoércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;

e) Definigdo das obrigagfes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto na fase de licitagao
quanto na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto
da contratacao;

g) Indicagdo da empresa lider do consoércio e seu respectivo representante legal, que deverd ter poderes para receber
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citagdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacéo e praticar todos os demais atos necessarios a participacéo na licitagao
e execucao do objeto contratado, sendo responsavel pela representacéo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢cdo modificada sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratagdo, observado o prazo de duragédo do
consorcio, definido na alinea "c" desta subdivisao;

8.25.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a constituicdo e o registro do
consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicao;

8.25.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e habilitagéo fiscal,
social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de
habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do art. 15, da Lei n.0 14.133, de 2021;

8.25.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

8.25.5. Embora admitida a participacéo de empresas em consorcio, ndo foi previsto o acréscimo de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) referido no art. 15, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que 0s requisitos de habilitacdo econémico-financeira
estabelecidos no Termo de Referéncia restringem-se a apresentacdo de certiddes, inexistindo exigéncia de patriménio liquido
minimo, capital social minimo ou outro requisito econdmico-financeiro de natureza quantitativa sobre o qual pudesse incidir o
referido acréscimo.

8.26. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto
no art. 16, da Lei n® 14.133, de 2021:

8.26.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§82° a 6°, da Lei n°
5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracgéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.26.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

8.26.4. Edital de convocacdo e ata da Uultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes
nessa assembleia;

8.26.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizam a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.26.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112, da Lei n° 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

8.26.7. Documentagcdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre
0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento as subdivisGes
anteriores.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.277,00
9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 2.277,00 (dois mil, duzentos e setenta e sete reais), conforme custos unitarios apostos

na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia. O valor estimado da contratacéo foi definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacao or¢amentaria
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotagéao:

) Gestao/Unidade: 380101;

1) Fonte de Recursos: 150010001;

IIl) Programa de Trabalho: 14421381561460000;
1IV) Elemento de Despesa: 339040;

V) Plano Interno: 0100.
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10.3. Quando a execugédo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s)
sera indicada ap0s aprovacgédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ROSANGELA DE SOUZA MATOS

Assistente Técnico III

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/09/2026 as 11:07:42.
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ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Estudo Técnico Preliminar 98/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 006.00366657/2025-34

2. Descricao da necessidade

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade evidenciar a necessidade de contratagcdo de servicos para o
fornecimento de 03 (trés) licencas do software Canva Pro+, destinado a edicdo de videos e fotos, utilizado na producdo de contetidos
institucionais, para atender a Secretaria da Administragdo Penitencidria, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2.2. A solucéo pretendida é essencial para a producéo de pecas de comunicagdo visual, materiais informativos, contetddos digitais, videos
institucionais e educacionais, bem como para o desenvolvimento de layouts e a manutencdo da identidade visual dos materiais
produzidos pela Secretaria, contribuindo para a padronizacdo dos processos de criacdo e para o aumento da eficiéncia das atividades
desenvolvidas pelas equipes usuarias.

2.3. Trata-se de servico comum, uma vez que suas caracteristicas, funcionalidades e padrdes de desempenho sdo amplamente
conhecidos e disponibilizados no mercado de tecnologia da informacédo, permitindo a definicdo objetiva dos requisitos de qualidade e
desempenho, sem demandar desenvolvimento personalizado ou solugfes de elevada complexidade técnica.

2.4. O objeto da contratagdo ndo se enquadra como bem ou servi¢co de luxo, nos termos do Decreto Estadual n® 67.985, de 27 de
setembro de 2023, por consistir em ferramenta de carater operacional destinada ao suporte das atividades administrativas e institucionais.

2.5. Em razao das caracteristicas da solugéo, ndo se mostra adequado o parcelamento da contratagdo, uma vez que o objeto consiste no
fornecimento de 3 (trés) licengcas de uso de uma mesma plataforma, destinadas a utilizagdo integrada pela Administragdo. O
parcelamento da contratagdo ndo proporcionaria beneficios técnicos ou econémicos, podendo, ao contrario, acarretar dificuldades na
gestdo das licencas, no controle dos acessos e no acompanhamento da execucao contratual.

2.6. Ndo foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes necessarias a plena execucdo do objeto. Eventuais
necessidades que venham a ser verificadas futuramente deverdo ser objeto de andlise especifica e, se pertinente, de procedimento
proprio.

2.7. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual da Secretaria da Administracdo Penitenciaria para o
exercicio de 2026, mantendo alinhamento com o planejamento institucional, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026;

II) Data de publica¢éo no PNCP: 24/06/2025;

1) Id do item no PCA: 282;

IV) Classe/Grupo: 131 - SERVICOS DE COMPUTACAO EM NUVEM;
V) Identificador da Futura Contrata¢éo: 380101-163/2026.

2.8. O regime de execucado sera o de empreitada por preco global, com critério de julgamento pelo menor preco, em razdo de o objeto
possuir quantitativo previamente definido, consistindo no fornecimento de 03 (trés) licencas, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses. A
adocdo desse regime favorece o controle da execucdo contratual, a previsibilidade dos custos e a utilizagdo eficiente dos recursos
publicos.

2.9. Desse modo, a contratagdo pretendida apresenta aderéncia ao planejamento institucional desta Secretaria, contribuindo para a
continuidade e o adequado desempenho das atividades de comunicacao institucional.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Assessoria de Comunicagdo Camila Coimbra Haddad Massera

4. Necessidades de Negocio

4.1. A utilizacé@o da ferramenta é indispensavel para o desenvolvimento das atividades da Assessoria de Comunicagao Institucional da
Sede desta Secretaria, abrangendo a cria¢éo, edicdo e diagramacéo de folders, banners, publicagdes para redes sociais, apresentagées
e relatorios institucionais; a producgédo e edicdo de videos institucionais; bem como a elaboracéo de layouts e projetos graficos destinados
ao fortalecimento da identidade visual.

Condicdes de Execucao, Local e Horario da Prestacao dos Servicos

4.2. A execugdo dos servigos tera inicio a partir da assinatura do contrato, devendo a contratada iniciar imediatamente as providéncias
necessarias a ativacao das licencas contratadas. As licencas deverdo ser disponibilizadas e estar plenamente operacionais de modo a
ndo comprometer o inicio da utilizagédo dos servicos pela contratante.

4.2.1. As licencas deverdo ser vinculadas aos logins ja existentes utilizados pela Assessoria de Comunicagdo Institucional desta
Secretaria.

4.2.2. Na hip6tese de inexisténcia de contas ou logins previamente cadastrados e aptos a vinculagdo das licencgas, a contratada
devera providenciar sua criacéo e disponibilizagdo, de modo a viabilizar o acesso e a utilizacdo do software pela contratante.

4.3. A prestacdo dos servigos ocorrera por meio eletrénico, para atendimento da Secretaria da Administracdo Penitenciéria, com sede na
Rua Libero Badard, n° 600, Centro, Sdo Paulo/SP, conforme condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, mediante ativacdo e
vinculagdo as contas de usuario indicadas pela Assessoria de Comunicagao Institucional, ou na hipétese de inexisténcia de contas ou
logins previamente cadastrados, a contratada devera providenciar sua criagdo e viabilizar o acesso do software pela contratante.

4.3.1. Por se tratar de software disponibilizado na modalidade Software as a Service (SaaS), sua disponibilidade devera ser
assegurada 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana.

4.3.2. Em caso de indisponibilidade da plataforma, a contratada devera prestar o suporte necessario e acompanhar, junto ao
fabricante, a resolugdo da ocorréncia, adotando as providéncias cabiveis para o restabelecimento da plataforma no menor prazo
possivel, de modo a evitar a interrupgdo ou prejuizo as atividades desenvolvidas por esta Secretaria.

4.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Métodos, Rotinas e Etapas da Execucao do Objeto
4.5. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao:

a) Provisionamento das licencas: A contratada deverad disponibilizar as licencas por meio digital, com ativacdo, conforme
guantitativos, caracteristicas e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia;

b) Configuracgao inicial: A contratada devera prestar orientagdes quanto a criagdo de contas, vinculagdo de usuérios, ativagao de
recursos e configuracéo de acessos, quando aplicavel;

¢) Suporte técnico: A contratada devera disponibilizar suporte remoto, para esclarecimento de dividas, resolugcdo de problemas de
acesso, renovacao de licengas, verificagdo de inconsisténcias ou falhas de autenticacéo;

d) Atualizagdes: Durante a vigéncia contratual, a contratante tera acesso as atualizacoes, correcdes de seguranga e melhorias
disponibilizadas pelo fabricante da solugdo, sem 6nus adicional;

e) Disponibilidade da plataforma: A solu¢do devera permanecer acessivel durante toda a vigéncia contratual, ressalvadas
indisponibilidades temporarias decorrentes de manutengdes programadas ou situacfes alheias a responsabilidade da contratada;

f) Comunicacdo: Toda comunicagdo entre as partes devera ocorrer por meio de correio eletrénico (e-mail) promovendo a
rastreabilidade das informag8es e o controle administrativo;

g) A solucéo devera permanecer disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, durante toda a vigéncia

contratual, ressalvadas as interrupgGes temporarias decorrentes de manutengdes programadas ou de situagdes ndo imputaveis a
contratada.
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Sustentabilidade

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se
baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis.

4.7. A presente contratacdo esta alinhada as diretrizes de sustentabilidade e ecoeficiéncia da Administracéo Publica, considerando que a
solucéo é disponibilizada em ambiente digital, por meio de computacdo em nuvem, dispensando a utilizagdo de infraestrutura fisica
propria para sua operacao.

4.8. Ademais, por se tratar de solugdo integralmente digital, sua utilizagéo contribui para a reducdo do consumo de papel, impressées e
demais insumos fisicos, bem como para a minimizacdo da necessidade de armazenamento fisico de documentos e materiais,
favorecendo o uso racional dos recursos publicos e a observancia dos principios da sustentabilidade.

Possiveis Impactos Ambientais e Respectivas Medidas Mitigadoras

4.9. A contratacdo pretendida refere-se ao fornecimento de licengas de uso de software disponibilizado em ambiente digital, nao
envolvendo a aquisicdo de equipamentos de tecnologia da informacgdo, materiais de consumo ou insumos que gerem residuos fisicos
diretamente pela Administracéo.

4.10. Os possiveis impactos ambientais associados a contratagdo decorrem, principalmente, do consumo indireto de energia elétrica
relacionado a utilizac@o da plataforma e a infraestrutura tecnoldgica necessaria ao armazenamento, processamento e transmisséo de
dados em ambiente computacional.

4.11. Como medidas mitigadoras, a Administracdo adotara boas praticas de utilizagdo dos recursos tecnolégicos disponiveis, promovendo
0 uso racional dos equipamentos empregados no acesso a plataforma, a redugdo de impressfes desnecessarias e a priorizacdo de fluxos
de trabalho em meio digital.

4.12. A utilizagdo da solugdo contribui para a redugcdo do consumo de papel e de outros materiais fisicos empregados na producéo,
revisdo, compartilhamento e armazenamento de conteldos institucionais, favorecendo a diminui¢cdo da geracao de residuos.

4.13. Considerando a natureza do objeto, ndo foram identificados impactos ambientais significativos decorrentes da contratagdo, sendo
as medidas adotadas suficientes para mitigar eventuais efeitos indiretos relacionados ao consumo de recursos computacionais e
energéticos.

Indicacao de Marcas ou Modelos
4.14. Canva, referente ao software Canva Pro+.

4.14.1. A escolha do Canva Pro+ justifica-se devido a sua facil e difundida utilizacdo na area de comunicagdo e edicdo de
imagens e designs em geral, ndo exigindo treinamentos aprofundados para os servidores e nem computadores de alto
desempenho, ao contrario de outros softwares.

4.14.2. Com acesso a banco de imagens, modelos profissionais e funcionalidades colaborativas, o software possibilita a
otimizag&o da producdo de materiais.

4.14.3. Sob o aspecto econdmico, a contratagdo da assinatura Canva Pro+ apresenta melhor relagdo custo-beneficio quando
comparada a contratacdo recorrente de servicos terceirizados de design grafico ou & utilizagdo de suites profissionais de edicdo

de maior complexidade, as quais demandam investimento superior em licenciamento, equipamentos com maior capacidade de
processamento e treinamento técnico especializado dos usuarios.

4.14.4. Assim, a indicacdo da marca Canva decorre de critérios objetivos de adequacdo técnica, eficiéncia administrativa,
economicidade e continuidade do servico publico, ndo configurando direcionamento indevido, mas escolha devidamente
fundamentada no interesse publico.

Dos Requisitos de Legitimidade das Licencas

4.15. A contratada devera fornecer licengas originais, regulares e em conformidade com os termos de licenciamento estabelecidos pelo
fabricante da solucgéo, responsabilizando-se pela corre¢éo de eventuais irregularidades identificadas durante a vigéncia contratual.

Garantia da Contratacao

4.16. N&o sera exigida garantia da contratagdo, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, considerando a
natureza e a baixa complexidade do objeto, bem como o fato de que sua exigéncia podera restringir a competitividade do certame e
aumentar os custos da contratacdo sem beneficio relevante para a Administragao.

Vistoria

4.17. Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execugdo dos servigos.
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5. Necessidades Tecnoléagicas

5.1. A necessidade tecnologica identificada refere-se a contratacédo de licencas de software de design grafico em ambiente web, com
recursos avangados que possibilitem a criacdo, edicdo e compartiihamento de materiais visuais institucionais de forma agil, intuitiva e
colaborativa.

5.2. O ambiente institucional demanda a producao continua de contetidos para redes sociais, apresentagdes, materiais didaticos, folders,
banners digitais e outros documentos visuais. Atualmente, essa atividade depende de ferramentas com funcionalidades limitadas, que
ndo atendem plenamente as necessidades da Administracdo. Essa limitagdo impacta, especialmente, a padronizagcdo da identidade
visual, a agilidade na adaptacéo de layouts para diferentes formatos e midias, o armazenamento em nuvem para compartilhamento de
arquivos e o0 acesso remoto sem necessidade de instalacéo local.

5.3. A contratacdo do Canva Pro+ possibilitarad 0 acesso a uma plataforma de design gréafico online com recursos avangados, incluindo
biblioteca de elementos premium, ferramentas de automacéo, funcionalidades de edi¢cdo de imagens e mecanismos de compartilhamento
e colaboracéo, contribuindo para a otimizag&o dos fluxos de trabalho da Assessoria de Comunicagdo Institucional.

5.4. Dessa forma, justifica-se a contratacdo de solu¢do baseada em computacdo em nuvem e recursos profissionais de criacdo e edi¢do
gréfica, capaz de promover maior eficiéncia operacional, economicidade e continuidade das atividades institucionais.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC
6.1. A solugdo contratada devera contemplar, no minimo, as seguintes funcionalidades:

a) acesso a plataforma por meio de navegadores de internet, sem necessidade de instalacdo de software nos equipamentos da
Administragéo;

b) armazenamento em nuvem dos projetos desenvolvidos;

c) atualizacdes automaticas da plataformadurante toda a vigéncia da licenca, sem custos adicionais para a Administracao;
d) colaboragdo em tempo real entre os usuarios autorizados;

e) compartilhamento de projetos, por meio de links ou convites;

f) compatibilidade com os principais navegadores de internet;

g) controle de permissdes de acesso aos projetos compartilhados;

h) criacdo, edicdo e compartilhamento de artes graficas, apresentagdes, documentos, infograficos e materiais destinados as
midias digitais;

i) criacdo e edigdo de videos, com insercdo de textos, imagens, animagdes, transicdes, efeitos visuais e trilhas sonoras;

j) criacdo, utilizacdo e gerenciamento de kits de marca (Brand Kit), contendo logotipos, paleta de cores, tipografia e demais
elementos de identidade visual institucional;

k) disponibilizacao de biblioteca premium de fotografias, videos, ilustragées, icones, elementos graficos, fontes tipograficas, audios
e modelos (templates), sem custos adicionais durante a vigéncia da licenca;

[) exportagdo de arquivos, no minimo, nos formatos PNG, JPG, PDF, MP4, GIF e PPTX, quando aplicavel;

m) geracao automatica de legendas para videos, quando disponibilizada pela plataforma;

n) histdrico de versdes e recuperagdo de alterages, quando disponibilizados pela solucéo;

0) importagdo de arquivos nos formatos compativeis suportados pela plataforma;

p) organizagdo de projetos por meio de pastas e demais recursos de gerenciamento disponiveis na solucao;

g) redimensionamento automatico de layouts para diferentes formatos de publicagao;

r) recursos de inteligéncia artificial destinados ao apoio na criagdo e edi¢éo de contetidos, quando disponibilizados pela plataforma;

S) remogao automética do plano de fundo de imagens;
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t) disponibilidade da interface da plataforma em idioma portugués (Brasil).

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

7.1. A estimativa dos quantitativos de licengas constantes da tabela a seguir foi definida com base nas necessidades operacionais da
Assessoria de Comunicagéo Institucional da Pasta, considerando o nimero de usuarios que efetivamente desempenham atividades de
criacdo, edicao e finalizacdo de materiais gréaficos, audiovisuais e digitais.

Item Especificacao Quantidade Local

Servigo de Aquisicdo/Atualizacdo de Uso de

Software - Aplicativo. < . . .
A prestacdo dos servigos ocorrera por meio

eletrbnico, para atendimento da Secretaria da
Administracdo Penitenciaria, com sede na
Rua Libero Badard, n° 600, Centro, Sdo Paulo
. . - /SP, conforme condi¢Bes estabelecidas no
premium e mais de 100 milhdes de fotos, A .(; . . -
. . - - Termo de Referéncia, mediante ativacdo e
videos, faixa de &audio, elementos graficos o . A L
01 o ) ~ 03 (trés) licencas vinculagdo as contas de usuério indicadas
proflssmnals, entre outros; A versao Pro . . ~
. L pela  Assessoria de Comunicacéao
amplia  significativamente 0s  recursos L L S AT
. L . Institucional, ou na hipdtese de inexisténcia
disponiveis, com acesso a banco de imagens, ) .
L . . de contas ou logins previamente
modelos profissionais e funcionalidades i
. o - cadastrados, a contratada devera
colaborativas, otimizando a producdo e . . L N
providenciar sua criacdo e viabilizar o

mantendo o padrdo visual definido pela d fow | iratant
SECOM, que também utiliza e compartilha acesso do sottware pela contratante.

templates via plataforma.

Complementacdo: Assinatura de Software:
assinatura legitima do software " Canva Pro+ ",
por 12 meses. Acesso limitado a modelos

8. Levantamento de solucoes

8.1. Com o objetivo de identificar a solugdo mais adequada ao atendimento da demanda, foi realizado levantamento de solugbes para
analise das alternativas disponiveis no mercado de TIC, considerando aspectos técnicos, operacionais e econdmicos, de modo a
subsidiar a selecéo da opgdo que melhor atenda ao interesse publico e apresente maior vantajosidade para a Administracao.

8.2. Foram analisadas as seguintes alternativas:
a) Utilizacao de ferramentas gratuitas de design grafico
Consiste na utilizacdo de plataformas gratuitas disponiveis no mercado para elaboracdo de materiais graficos e audiovisuais.

Entretanto, essa alternativa apresenta limitag8es relevantes, tais como restricdes quanto as funcionalidades disponiveis, auséncia
de recursos avancados de edicdo, limitagdo de armazenamento em nuvem, auséncia ou limitacdo de recursos voltados ao
gerenciamento da identidade visual institucional e utilizacdo limitada de elementos graficos, imagens e modelos profissionais. Tais
limitacdes comprometem a padronizacéo visual dos materiais institucionais, reduzem a produtividade e dificultam a execugao das
atividades de comunicacdo institucional.

b) Contratacdo de suite profissional de design grafico

Consiste na contratacdo de suite profissional composta por softwares especializados para edicdo de imagens, diagramacéo,
edicdo de videos e criagdo de pecas graficas.

Embora essa alternativa ofereca recursos avangados para producao de contetdos profissionais, tende a apresentar maior custo
de contratacédo e operagdo quando comparada a solugdo pretendida, além de exigir maior curva de aprendizado, instalacéo de
softwares especificos nos equipamentos dos usuarios e maior complexidade operacional para utilizagdo das ferramentas,
tornando-se solucéo desproporcional as necessidades identificadas.

c) Contratacao de licencas Canva Pro +

Consiste na contratagdo de licengas da plataforma Canva Pro +, disponibilizando recursos profissionais para criacdo, edigdo e
gerenciamento de materiais gréaficos e audiovisuais em ambiente totalmente baseado em nuvem.

A solucédo contempla funcionalidades essenciais para atendimento das necessidades da Administracdo, tais como criagdo de
identidade visual por meio de kits de marca, colaboragdo e compartilhamento de projetos entre usuarios
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autorizados, redimensionamento automatico de layouts para diferentes formatos, armazenamento em nuvem, compartilhamento
de projetos entre usuarios e acesso integral a plataforma por meio de navegadores de internet, dispensando instalagéo local de
softwares.

Além disso, apresenta menor custo de contratacdo quando comparada as suites profissionais de design gréfico, oferecendo
recursos suficientes para atender as demandas institucionais com maior simplicidade operacional, facilidade de utilizagdo, reducao
do tempo de producdo dos materiais e melhor relagao entre custo e beneficio.

8.3. Apds a andlise das alternativas disponiveis, verificou-se que a contratacdo de licengas Canva Pro+ constitui a solu¢gdo mais
adequada ao atendimento da demanda, por disponibilizar recursos compativeis com as necessidades da Assessoria de Comunicagdo
Institucional, incluindo ferramentas para criacdo e edicdo de materiais graficos e audiovisuais, padronizagdo da identidade visual,
armazenamento em nuvem, compartilhamento de projetos e acesso por meio de navegadores de internet.

8.4. Outrossim, a solugao apresenta facilidade de utilizagdo, menor complexidade operacional e melhor relagdo entre custo e beneficio
qguando comparada as demais alternativas avaliadas, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

9. Analise comparativa de solucoes

9.1. A andlise comparativa das alternativas avaliadas indica que a contratacdo de licengas Canva Pro+ representa a op¢ao mais
adequada ao atendimento da demanda, por disponibilizar recursos compativeis com as atividades de criacdo, edicdo e
gerenciamento de contetdos gréficos e audiovisuais, contribuindo para a padronizacdo da identidade visual institucional, a
colaboracgéo entre usuarios autorizados e a otimizagéo dos fluxos de trabalho.

a) A utilizacdo de ferramentas gratuitas ou com funcionalidades limitadas, ndo atende integralmente aos requisitos identificados,
em razao das restricdes de recursos disponiveis, comprometendo a produtividade, a padronizagdo dos materiais produzidos e a
eficiéncia das atividades desenvolvidas.

b) A contratacdo de suites profissionais de design grafico, embora tecnicamente viavel, tende a apresentar maior custo de
contratagcdo e operacgédo, além de disponibilizar funcionalidades que excedem as necessidades atualmente identificadas, tornando
a alternativa menos vantajosa sob os aspectos econémico e operacional.

c) A contratacdo de licengas Canva Pro+ possibilita 0 acesso aos recursos necessarios para a producao de materiais
institucionais, contemplando ferramentas de criagdo e edi¢ao grafica, armazenamento em nuvem, compartilhamento de projetos e
gerenciamento da identidade visual, apresentando adequada relagdo entre custo e beneficio para o atendimento da demanda.

9.2. Considerando as alternativas analisadas, conclui-se que a contratacdo de licencas Canva Pro+ constitui a solucdo mais adequada
para atendimento da necessidade identificada, por reunir 0s requisitos técnicos e operacionais essenciais ao desenvolvimento das
atividades institucionais, proporcionando maior padronizagdo dos materiais produzidos, simplificacdo dos processos de trabalho e melhor
aproveitamento dos recursos disponibilizados.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

10.1. Foram identificadas as seguintes alternativas que ndo se mostraram adequadas ao atendimento da necessidade administrativa:
a) Utilizacao exclusiva de ferramentas gratuitas de design grafico

Esta alternativa foi considerada inadequada em razé&o das limitagbes de funcionalidades, restricbes de armazenamento, auséncia
ou limitagdo de recursos voltados a padronizagdo da identidade visual institucional e restricbes quanto ao acesso a modelos,
imagens e demais elementos graficos, comprometendo a qualidade, a produtividade e a uniformidade dos materiais produzidos.

b) Contratacao de suite profissional de design grafico

Embora tecnicamente viavel, esta alternativa mostrou-se menos vantajosa sob os aspectos econdmico e operacional, por
demandar maior investimento financeiro, maior tempo de capacitagdo dos usuarios e maior complexidade de utilizagdo, além de
disponibilizar funcionalidades que excedem as necessidades atualmente identificadas pela unidade requisitante.

10.2. Diante da andlise realizada, concluiu-se que as alternativas acima n&do apresentam a solu¢do mais vantajosa para atendimento da
demanda, razéo pela qual a contratacdo de licencas Canva Pro+ foi identificada como a op¢do mais adequada, por reunir 0S recursos
necessarios a execucgdo das atividades institucionais, proporcionando padronizagdo da identidade visual, colaboragdo entre usuarios
autorizados, armazenamento em nuvem, facilidade de utilizacéo e adequada relagdo entre custo e beneficio.
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11. Analise comparativa de custos (TCO)

11.1. Por se tratar de contratacdo de licencas de software na modalidade Software as a Service (SaaS), sem aquisi¢cdo de infraestrutura
tecnolodgica, equipamentos ou componentes adicionais de hardware, a andlise do custo da solugdo considera, além do valor do
licenciamento, os beneficios operacionais proporcionados pela plataforma, as funcionalidades disponibilizadas, a facilidade de utilizagéo,
a reducdo do tempo empregado na criagdo e edicdo de materiais institucionais e os ganhos de produtividade decorrentes de sua
utilizacao.

11.2. A contratagéo de licencas Canva Pro+ possibilita a centralizagao das atividades de criagcdo, edi¢cdo e gerenciamento de contetudos
graficos e visuais em uma Unica plataforma, contribuindo para a padronizagdo da identidade visual institucional, a otimizacéo dos fluxos
de trabalho e o aprimoramento da qualidade dos materiais produzidos. Além disso, por se tratar de solugdo disponibilizada em ambiente
de computacdo em nuvem, proporciona acesso a modelos profissionais, banco de imagens, elementos graficos, recursos colaborativos,
armazenamento online e acesso continuo as atualizac¢des, corre¢es e melhorias disponibilizadas pelo fabricante.

11.3. Comparativamente as alternativas avaliadas, verificou-se que a solucéo selecionada apresenta adequada relagdo custo-beneficio
para o atendimento da necessidade administrativa, reunindo as funcionalidades essenciais a criacéo e edicdo de materiais institucionais
sem demandar investimentos adicionais em infraestrutura tecnolégica, softwares complementares ou capacitagdo especializada de
elevada complexidade.

11.4. A andlise econdmica da contratagdo sera complementada pela pesquisa de precos realizada na forma da legislacdo vigente,
considerando as especificacdes da solugdo, o quantitativo de licengas, o periodo de vigéncia, as funcionalidades ofertadas e as
condi¢Bes comerciais disponiveis no mercado, com vistas a sele¢éo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

12. Descricdo da solucao de TIC a ser contratada

12.1. A solucdo de TIC a ser contratada consiste no fornecimento de 03 (trés) licencas de uso da plataforma Canva Pro+, pelo periodo
inicial de 12 (doze) meses, com acesso por meio de ambiente web e disponibilizacdo dos recursos necessarios a criacdo, edicao,
gerenciamento e compartilhamento de materiais gréaficos, audiovisuais e digitais.

12.2. A solucao devera ser disponibilizada em ambiente de computagdo em nuvem, sem necessidade de instalacdo local de software nos
equipamentos da Administragdo, permitindo o acesso aos recursos da plataforma por usuarios autorizados, observadas as condi¢gfes de
licenciamento, os requisitos e as funcionalidades estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.3. A plataforma devera contemplar recursos compativeis com as atividades desenvolvidas pela Assessoria de Comunicagao
Institucional, incluindo funcionalidades para criagdo e edicao de contelidos graficos e audiovisuais, gerenciamento da identidade visual
institucional, armazenamento de projetos em nuvem, compartilhamento de conteddos e colaboragéo entre usuarios autorizados.

12.4. Durante a vigéncia contratual, a solucédo devera permanecer disponivel e operacional, contemplando o acesso as funcionalidades
disponibilizadas pelo fabricante, bem como as atualiza¢des, corre¢fes e melhorias eventualmente incorporadas a plataforma, sem custos
adicionais para a Administracéo.

12.5. A solugdo sera utilizada no atendimento das demandas de comunicacgédo institucional da Secretaria da Administragdo Penitenciaria,
abrangendo, entre outras aplicac8es, a produgdo de conteudos para midias digitais, materiais informativos, apresentacdes institucionais,
pecas graficas, conteddos audiovisuais e demais materiais de interesse da Administracdo, contribuindo para a padronizacdo dos
materiais produzidos, a otimizac¢éo dos fluxos de trabalho e a maior eficiéncia das atividades desenvolvidas.

12.6. Considerando as necessidades identificadas pela Administracdo, a solugcdo Canva Pro+ atende a demanda ao disponibilizar
recursos de criacdo e edi¢do de contelidos gréaficos e audiovisuais, gerenciamento da identidade visual institucional, armazenamento em
nuvem, compartilhamento de projetos e colaboragdo entre usuarios autorizados, observados os requisitos técnicos, operacionais e
funcionais estabelecidos no Termo de Referéncia.

12.7. A execucgdo dos servigos terd inicio a partir da assinatura do contrato, devendo a contratada iniciar as providéncias necessarias a
ativacdo das licengcas contratadas. As licencas deverdao ser disponibilizadas e estar plenamente operacionais de modo a nao
comprometer o inicio da utilizagéo dos servigos pela contratante.

12.8. Durante o ciclo de vida da contratagdo, a contratada devera prestar o suporte necessario a utilizagdo da solugdo e solucionar
eventuais problemas relacionados ao acesso e ao funcionamento da plataforma, observados os niveis de servico e demais condi¢Bes
estabelecidos no Termo de Referéncia.

13. Estimativa de custo total da contratacao

Valor (R$): 2.277,00
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13.1. A estimativa de preco da contratacao foi definida por meio do método do menor prego, com base nos valores validos obtidos junto
as empresas consultadas e que integram a pesquisa de precos, conforme demonstrado a seguir:

o CGK Sistemas de Cast Now Equipamentos
. ~ i LK Pro Licitacdes Ltda ~ . Menor
Item Especificacao Quantidade Informacéao Ltda e Suprimentos Ltda
CNPJ 54.476.571/0001-26 Preco
CNPJ 91.421.511/0001-32|( CNPJ 58.123.453/0001-95

Servico de Aquisicdo/Atualizacdo de
Uso de Software - Aplicativo.

Complementagdo: Assinatura de R$ 790,00 R$ 1.250,00 R$ 759,00 R$ 759,00
Software: assinatura legitima do
", por 12
meses. Acesso limitado a modelos

software " Canva Pro+

premium e mais de 100 milhGes de
fotos, videos, faixa de audio,
1 |lelementos gréaficos profissionais, entre
outros; A versdo Pro amplial
significativamente 0s recursos 03
disponiveis, com acesso a banco de
imagens, modelos profissionais e
funcionalidades colaborativas,
otimizando a produgcdo e mantendo o
padrdo visual definido pela SECOM,

que também utiliza e compartilha R$ 2.370,00 R$ 3.750,00 R$ 2.277,00 R$2.277,00
templates via plataforma.

Valor estimado unitario: R$ 759,00 (setecentos e cinquenta e nove reais).
Valor estimado total: R$ 2.277,00 (dois mil, duzentos e setenta e sete reais).

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

14.1. A escolha do Software Canva Pro+ decorre da sua adequacgdo as necessidades da Assessoria de Comunicagdo Institucional,
considerando a disponibilizacdo de recursos para criagcdo, edigdo, armazenamento e compartiihamento de contelddos graficos e
audiovisuais em ambiente de computa¢éo em nuvem.

14.2. A solugéo disponibiliza biblioteca de conteddos premium, incluindo imagens, videos, elementos graficos, fontes tipogréficas e
modelos editaveis, possibilitando maior flexibilidade na producdo de materiais institucionais sem a necessidade de contratagdo de
ferramentas complementares.

14.3. Destacam-se, ainda, funcionalidades voltadas a otimizacdo do processo de cria¢do, tais como recursos de edicdo de imagens e
ferramentas de redimensionamento de layouts para diferentes formatos de publicagdo, contribuindo para maior agilidade na adaptacéo e
divulgacéo de contelidos em multiplos canais de comunicacéo.

14.4. A plataforma também possibilita o gerenciamento da identidade visual institucional por meio de recursos de marca (Brand Kit),
permitindo a utilizagdo padronizada de logotipos, cores e fontes previamente definidas, favorecendo a uniformidade dos materiais
produzidos. Além disso, disponibiliza funcionalidades colaborativas que contribuem para o compartilhamento e gerenciamento dos
projetos desenvolvidos.

14.5. Considerando as funcionalidades disponibilizadas, a facilidade de utilizagdo da plataforma, a disponibilizacdo em ambiente web e a
compatibilidade com as necessidades da unidade requisitante, verifica-se que a solucdo apresenta condi¢des adequadas para
atendimento das demandas institucionais relacionadas a producéo de conteudos graficos, audiovisuais e digitais.
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15. Justificativa economica da escolha da solucao

15.1. A escolha da solu¢do decorre da necessidade de disponibilizar ferramenta adequada para criacdo, edicdo e gerenciamento de
materiais gréaficos, audiovisuais e digitais utilizados nas atividades de comunicacgdo institucional, observando-se os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

15.2. Sob o aspecto econémico, a contratagdo de licengas Canva Pro+ mostra-se adequada por disponibilizar, em uma Unica plataforma,
recursos necessarios a produgdo de contelidos institucionais, incluindo ferramentas de criagédo gréafica, edigdo de videos, gerenciamento
da identidade visual institucional, armazenamento em nuvem e compartilhamento de projetos, reduzindo a necessidade de utilizagédo de
multiplas soluc¢des tecnoldgicas para atendimento da demanda.

15.3. Além disso, por se tratar de solugao disponibilizada em ambiente de computagdo em nuvem, dispensa a aquisi¢do de infraestrutura
tecnoldgica adicional, a instalacdo local de softwares e a realizacdo de procedimentos de atualizagédo pelos usuérios, contribuindo para a
racionalizacéo de custos operacionais

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
16.1. Com a contratacéo pretendida, espera-se alcancar os seguintes beneficios:
a) Padronizagéo da identidade visual institucional;
b) Maior agilidade na criacdo e edicdo de materiais graficos e audiovisuais;
¢) Ampliagdo da capacidade de producdo de conteudo digital;
d) Compartilhamento e colaboragdo em tempo real entre usuarios autorizados;
e) Acesso a biblioteca de imagens, videos, audios, modelos e elementos graficos profissionais;
f) Reducgédo da necessidade de contratacédo de servigos externos para produgdo de pecgas gréficas;
g) Melhoria da qualidade e da uniformidade dos materiais institucionais;

h) Otimizacéo dos processos de trabalho da Assessoria de Comunicacao Institucional.

17. Providéncias a serem Adotadas
17.1. Realizac&o de processo licitatorio, com indicagcéo de gestor e fiscal do contrato, bem como adogao das providéncias administrativas

internas necessarias a disponibilizagdo de dados cadastrais, contas institucionais e demais informacdes requeridas para ativacédo e
gestdo das licencas, quando aplicavel.

18. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

18.1. Justificativa da Viabilidade

Declaramos a viabilidade da contratagdo, diante da analise realizada e dos motivos elencados no presente Estudo Técnico Preliminar.

Foram observadas a disponibilidade e a competitividade do mercado, bem como a forma de fornecimento do objeto. A contratagéo
mostrou-se necessaria, técnica e economicamente vantajosa para a Administragdo, atendendo as demandas desta Pasta.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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ROSANGELA DE SOUZA MATOS

Assistente Técnico III

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 28/09/2026 as 10:57:08.
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ANEXO Il
MINUTA
Termo de Contrato
Secretaria da Administragao Penitencidria
(Processo Administrativo SEI n° 006.00366657/2025-34)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢..../2026 — UASG 380101,
CELEBRADO ENTRE O(A) ESTADO DE SAO PAULO, POR
INTERMEDIO DO(A) SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIAE ............

O Estado de S3o Paulo, Secretaria da Administracdo Penitencidria, por intermédio da Diretoria de
Administracdo e Financas da Sede da Secretaria de Administracdo Penitencidria, com sede no(a) Rua Libero
Badard, n.2 600, Centro Histdrico de S3o Paulo, CEP 01008-000, na cidade de S3o Paulo/Estado de S3o Paulo,
inscrito(a) no CNPJ sob o n.2 96.291.141/0163-45, neste ato representado(a) pelo(a) Diretora de
Administracdo e Finangas, Senhora Raquel Soares Farias dos Santos, nomeado(a) pela Resolucdo do
Secretario-Chefe da Casa Civil de 30 de janeiro de 2025, publicado(a) no DOE de 31 de janeiro de 2025,

inscrita no CPF sob o n.2 ................... no uso da competéncia conferida pela legislacdo aplicavel, doravante

fornecedora OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo

n2 006.00366657/2025-34 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, e

demais normas da legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdo Eletrénico n.2 90081/2025 — UASG 380101, mediante as condi¢Bes a seguir enunciadas, de acordo

com as subdivisdes subsequentes na forma de cldusulas e respectivos itens que compdem este instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92,1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos para o fornecimento de 03 (trés) licencas
do software Canva Pro+, destinado a edicdo de videos e fotos, utilizado na producdo de conteludos
institucionais, para atender a Secretaria da Administracdo Penitenciaria, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme detalhamento e especificages técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta

do Contratado e demais documentos da contrata¢do constantes do processo administrativo em epigrafe.

1
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1.2. Objeto da contratacgao:

GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Item

Especificacao Catser/Siafisico |Unidade de Medida| Quantidade

Valor unitario

Valor total

Servico de Aquisicdo/Atualizagdo de
Uso de Software — Aplicativo.

Complementagao:

Assinatura de Software: assinatura
legitima do software "Canva Pro+ "
por 12 meses. Acesso limitado a
modelos premium e mais de 100
milhdes de fotos, videos, faixa de dudio,
elementos graficos profissionais, entre
o'utr'o's; . A versio Pro amplia 26077 () Unidade
significativamente os recursos

. . 58564 (S)
disponiveis, com acesso a banco de

imagens, modelos profissionais e
funcionalidades colaborativas,
otimizando a produ¢do e mantendo o
padrdo visual definido pela SECOM, que
também utiliza e compartilha templates
via plataforma.

03

RS

RS

1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentagdo, que se considera parte integrante

deste instrumento, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.4. O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério do Contratante, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133,

de 2021.
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2.1.1. O Contratado poderd se opor a prorrogacdo de que trata a subdivisdo acima, desde que o facga
mediante documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

2.1.2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo de que trata a subdivisdo acima é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracao e
em harmonia com os precos do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento
pretendido, permitida a negociagdao com o Contratado, observando-se, ainda, os seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informacdes de que os servicos

tenham sido prestados regularmente;
c) Sejajuntada justificativa, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realiza¢do do servico;
d) Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condicOes iniciais de habilitacdo.

2.1.3. O Contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual, e ndo podera pleitear qualquer
espécie de indenizacdo em razdo da ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia do
Contratante.

2.1.4. Eventuais prorrogagOes de contrato serdo formalizadas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as condi¢des prescritas na Lei n2 14.133, de 2021.

2.1.5. Nas eventuais prorrogag¢des contratuais, custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no ambito da
contratacdo, quando houver, deverao ser eliminados como condi¢do para a prorrogacao.

2.1.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado com as san¢des de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

2.1.7. Nao obstante o prazo estipulado nesta clausula, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da
celebragdo do contrato estard sujeita a condi¢Ges resolutivas consubstanciadas:

| - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para atender
as respectivas despesas, acarretando a extingdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

Il - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutencdo do contrato, desde que o Contratante
comunique ao Contratado a opgdo pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia
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em relagdo a proxima data de aniversario do contrato, acarretando a extin¢do do contrato a partir da referida
data de aniversario contratual.

2.1.8. Ocorrendo a resolugao do contrato, com base em uma das condi¢des resolutivas estipuladas na
subdivisdo acima desta cldusula, o Contratado ndo tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIIl)

3.1. Oregime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execu¢ao, assim como os prazos e condi¢oes
de inicio, conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto, e critérios de medicdo, constam no Termo
de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor total da contratacdo é de RS........ (....).

5.2. No valor acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessdarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

5.3. Caso o Contratado seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratagdo, perca
as condi¢des de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se
impedido de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacgbes
previstas na Lei Complementar n.2 123, de 2006, ndo poderd deixar de cumprir as obrigacdes avengadas

perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na alega¢do de
gue a sua proposta levou em consideracdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condig¢des a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente ajustados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data do
or¢camento estimado, que corresponde a 29/09/2026.

7.2. E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de execucdo do
objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do orgamento estimado,
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e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao,
pelo contratante, do indice IPC-FIPE, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferig¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Contrato e
a documentacgao que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa, para efeito

de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a execug¢do do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143, da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;
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8.1.8. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adog¢do das medidas
cabiveis quando necessaria medida judicial diante do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacées relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste, observado o prazo de 01 (um) més para decisdo, a
contar da conclusdo da instrugao do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo, e
excepcionada a hipdtese de disposicdo legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo especifico;

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 01 (um) més, contado a partir da conclusdo da instrucdo do requerimento,
sendo admitida a prorrogacao motivada desse prazo por igual periodo, e observado o disposto no pardgrafo
Unico do artigo 131, da Lei n.2 14.133, de 2021;

8.1.11. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou socios do Contratado, a que tenha acesso durante a execuc¢do do objeto a que se
refere a clausula primeira deste Contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei
n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracdes subsequentes.

8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ndo se iniciara
enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para
adequada instrucgdo do requerimento.

8.3. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execuc¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentagdo que o integra, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na execugdo do
contrato;

9.1.1.1. A indicacdo ou a manutengdo do preposto do Contratado podera ser recusada pelo Contratante,
desde que devidamente justificada, hipdtese em que o Contratado deverd designar outro para o exercicio da
atividade;

9.1.2. Atender as determinagoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do Contrato ou autoridade superior
(art. 137,11, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
6
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demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado diretamente
a Administracdo ou a terceiros em razao da execug¢dao do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na documentacdo que integra
este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) fun¢do na licitagdo ou de fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lein? 14.133, de 2021,

9.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletrénicos habeis de informacdes, o Contratado deverd atender a
notificagcdo para entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2)
certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitacdo na documentacdo que
integra este instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certiddo Negativa, ou positiva com
efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao, ou Dissidio
Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigacdes e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do art. 121, da Lei n.2 14.133, de
2021;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugao dos servigos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinagado do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;
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9.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de seguranca, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia, observando-se o disposto no
Capitulo VII, do Titulo I, da Lei n.2 14.133, de 2021;

9.1.15. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,
respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e incorreta ou inadequada
utilizagao;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
guanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade;

9.1.21. Cumprir as disposi¢des legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que interfiram na
execuc¢ao do objeto, bem como as normas de seguranga do contratante;

9.2. Em atendimento a Lei n.2 12.846, de 2013, e ao Decreto Estadual n.2 69.588, de 2025, o Contratado se
compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupg¢do e quaisquer outros atos lesivos

a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado ndo podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensag¢do, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados,
caso permitida a subcontratagao.
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9.2.1. O descumprimento das obrigacGes previstas na subdivisdo acima podera submeter o Contratado a
extincdo unilateral do Contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplica¢cdo das san¢des penais e
administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que
tratam a Lei n.212.846, de 2013, e o Decreto Estadual n.2 69.588, de 2025.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participacao, na execucao deste Contrato, de:

9.3.1. agente publico de drgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a condugao da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 12 e 22 do artigo 92, da Lei n.2
14.133, de 2021;

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso IV do art. 14
e/ou paragrafo Unico do art. 48, da Lei n.2 14.133, de 2021;

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagdes previstas no art. 14, da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.4. O Contratado deverd observar a vedagao constante do Decreto Estadual n.2 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais ho ambito da execuc¢do do
objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas na Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de

2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), com suas alteragdes subsequentes, e as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
11.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do Contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do Contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucdo do Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do Contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52, da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

I. Adverténcia, se o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei n.2 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” da
subdivisdo anterior desta cldusula, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156,
§49, da Lei n.2 14.133, de 2021);

Ill. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

ow_ n llfll o
7 ’

e g” e “h” da subdivisdo anterior desta cldusula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” da referida

subdivisdo, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n.2 14.133, de 2021);

IV. Multa: calculada em conformidade com a Resolugao SAP-49, de 17-4-2024, documentacgdo que integra
este instrumento.

IV.1. A sancdo de multa prevista no inciso Il, do caput do art. 156, da Lei n.2 14.133, de 2021, calculada na

forma deste Contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato (§ 39, do art. 156, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais as san¢Ges previstas neste Contrato (art.
156, §79, da Lein.2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplica¢do da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacao que integra este instrumento, ou, quando
for o caso, serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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12.5. A aplicagdo das sancOes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158, da
Lei n.2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplica¢do das sangGes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n.2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos

Orgdos de controle.

12.7. As san¢Ges sdo autbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.214.133, de 2021, ou

para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.10. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n.2 14.133, de
2021).

12.11. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163, da Lei n.2 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O Contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137 a139e 155 a 163, da Lei n.2 14.133, de 2021.

13.1.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extin¢ao por ato unilateral
da Administracdo, prevista no artigo 138, da Lei n.2 14.133, de 2021, bem como no art. 19, § 29, item 3, do

Decreto estadual n2 55.938, de 2010, com a redagdo que lhe foi dada pelo Decreto estadual n? 57.159, de
2011, na hipdtese da configuracao de trabalho em carater nao eventual por pessoas fisicas, com relagdo de
subordinagdo ou dependéncia, quando o Contratado for sociedade cooperativa.

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n.2 14.133, de
2021, devendo a extin¢do ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e

a ampla defesa.

13.1.3. A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingcdo
contratual se nao restringir sua capacidade de concluir o Contrato.

13.1.3.1. Se a operagdo societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanga em pessoa juridica
contratada, deverd ser formalizada alteracdo subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido da indicagdo de:

13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. IndenizagGes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatdrio ou na execug¢do contratual, caso nao seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspensdo da execu¢do ou sobre a declaragdo de
nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico,

observado o disposto nos artigos 147 a 149, da Lei n.2 14.133, de 2021, conferindo-se ao Contratado

oportunidade para prévia manifestacdo e participacdo na instrucdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIiI)

14.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orgamento do Estado, na dotagao abaixo discriminada:
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14.1.1. Gestdo/Unidade: 380101

14.1.2. Fonte de Recursos: 150010001

14.1.3. Programa de Trabalho: 14421381561460000
14.1.4. Elemento de Despesa: 339040

14.1.5. Plano Interno: 0100

14.2. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposicdes contidas na Lei n.2 14.133, de 2021, e disposicOes

regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢Ges contidas na Lei n.2 8.078, de 1990 — Cddigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses
serdo fixados por meio da aplicagao da relagdo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragdo sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os
limites estabelecidos no artigo 125, da Lei n.214.133, de 2021.

16.4. Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢des da Lei n.2 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade

de antecipagdo de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132,
da Lei n.214.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteragdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econémico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136, da Lei n.2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94, da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
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em atencgdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lein.2 12.527, de 2011, c/c art.
22, do Decreto Estadual n.2 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (art. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo para dirimir quaisquer questdes que
decorrerem deste Termo de Contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, §19, da Lei n.2 14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01 (uma) via, que,
lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza todos
os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

Sdo Paulo, data da ultima assinatura eletrénica das partes.

RAQUEL SOARES FARIAS DOS SANTOS
Diretora de Administracdo e Financgas
Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

2-
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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 26 de abril de 2024 | Caderno Executivo | Se¢do Atos Normativos

RESOLUCAO SAP N.° 49/2024, DE 17/4/2024 -
RETIFICADA

RESOLUGAO SAP n.° 49/2024

Disp&e e regulamenta os procedimentos sancionatérios no ambito da
Secretaria da Administragdo Penitencidria e da providéncias correlatas.

O Secretario da Administracdo Penitenciaria, no exercicio de suas atribuicdes legais, e
considerando as alterag¢des introduzidas pela Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 (LLCA), as
contratagdes publicas, bem como, a necessidade de adequar os processos sancionatérios ao que
dispdem os artigos 155 a 163 do referido diploma legal, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - A aplicacdo de sang¢des aos licitantes e contratados, em decorréncia de infragbes
cometidas em procedimentos licitatérios, em contratacdes administrativas e em outros ajustes
regidos pela Lei n.° 14.133/21 (LLCA), devera obedecer ao disposto nesta Resolucao.

Artigo 2° - O licitante ou contratado, ou quem mantenha vinculo obrigacional para com o Estado de
Sao Paulo, por intermédio da Secretaria da Administracdo Penitenciaria, que incidir nas infracdes
relacionadas no artigo 155 da LCCA, ficara sujeito as san¢8es administrativas do artigo 156 do mesmo
diploma legal.

Paragrafo Unico - Em caso de atraso injustificado, a multa de mora sera aplicada de acordo com os
parametros também fixados nesta Resolu¢dao em disposicao propria.

Artigo 3° - Serdo aplicadas as seguintes sanc¢des administrativas:
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| - adverténcia;
Il - multa;

lIl - impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta, Autarquias e Fundagdes
do Estado de Sao Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° - A multa serd aplicada nos casos de atraso injustificado na execucdo do contrato e na
inexecucao parcial ou total do contrato.

§ 2° - A aplicagdo das sancdes previstas neste artigo ndo exclui a obrigacdo de reparagao integral dos
danos causados, devidamente apurado.

§ 3°- As sancdes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderado ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

Artigo 4° - Na aplicacdo das sang¢des a que se refere o artigo 3°, serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem como, os danos que dela provierem para o
contratante;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme as normas e
orienta¢des dos érgaos de controle.

§ 1°- S&o consideradas circunstancias agravantes na aplicacdo da sancao:

1. a existéncia de registro do licitante ou contratado no E-Sancdes ou na Relacdo de Apenados do
TCESP, em vigéncia no momento do cometimento da infracdo, em decorréncia de penalidade
aplicada no ambito da Secretaria da Administracdo Penitenciaria, nos 12 (doze) meses anteriores ao
fato ensejador da sancao;

2. a desclassificacdo ou inabilitacdo por descumprimento das exigéncias do edital, quando for notéria
a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

3. a inércia deliberada do licitante ou do contratado em face das diligéncias destinadas a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo licitatéorio ou o inadimplemento de obrigacdes
contratuais;

4. a falsidade de declaracdo, apresentada pelo licitante, de que é beneficidrio de tratamento
diferenciado concedido em legisla¢ao especifica;
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5. a reincidéncia na infracao;

6. a imprescindibilidade do bem ou servico contratado para o funcionamento de servigos publicos ou
satisfacdo de necessidade coletiva.

§ 2°- S3o circunstancias atenuantes da sancao:
1. a falha escusével do licitante ou contratado;

2. a apresentacdo de documentacdo que contenha vicios ou omissbes para os quais ndo tenha
contribuido o licitante ou o contratado e que ndo sejam de facil identificagdo por estes Ultimos;

3. a juntada de documentacdo que, embora ndo tenha atendido as exigéncias do edital, foi
encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

4. a adogdo de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da conduta infracional.

CAPITULOII
DAS SANCOES

Secdo | - Da Adverténcia

Artigo 5° - A adverténcia sera aplicada ao contratado que der causa a inexecugdo parcial do contrato,
da qual ndao advenha grave dano a Administracdo, que justifique a imposicdo de penalidade mais
grave.

Secdo Il - Da Multa

Artigo 6° - A multa prevista no inciso Il do artigo 156, aplicadvel ao contratado ou licitante por
qualquer das infracBes administrativas previstas no artigo 155, ambos da LLCA, sera calculada na
forma desta Resolu¢do ou na forma de eventual previsao especifica distinta no edital ou no contrato,
e nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta.

Artigo 7° - A inexecugdo parcial do ajuste sujeitard o contratado a multa, na seguinte conformidade:

I - No caso de obras e servicos de engenharia, 20% (vinte por cento) do saldo contratual ndo
realizado;

Il - No caso de aquisicdo de bens ou de contratacdo de prestacdo de servicos ndo continuos, 15%
(quinze por cento) do saldo contratual ndo realizado;
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lll - No caso de prestacdo de servicos continuos, 30% (trinta por cento) por dia de inexecucao,
calculado sobre o valor diario do contrato.

Artigo 8° - A inexecucdo total do ajuste sujeitara o contratado a multa, na seguinte conformidade:

I - No caso de obras e servicos de engenharia e prestacdo de servicos continuos, 10% (dez por cento)
do valor do contrato;

Il - No caso de aquisi¢do de bens ou de contratacdo de prestacdo de servicos ndo continuos, 30%
(trinta por cento) do valor do contrato.

Artigo 9° - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-se a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, além da
sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, e ainda, se for o caso, da imediata perda da garantia de proposta.

Artigo 10 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora,
nos termos do artigo 162 da LLCA, calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do
primeiro dia util subsequente ao término do prazo estipulado, na seguinte conformidade:

| - no caso de aquisicdo de bens ou de prestacdo de servicos ndo continuos:
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

b) 1% (um por cento) ao dia, a partir do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada em
acréscimo a da alinea “a” supra;

C) Apds 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total do contrato, conforme o caso.

Il - no caso de prestacdo de servigos continuos, 30% (trinta por cento), calculados sobre o valor diério
do contrato. Apds 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecuc¢do do contrato, sem prejuizo de que tal
caracterizacdo reste constada pela Administracao em lapso temporal inferior, dadas as caracteristicas
do servico prestado.

Il - no caso de obras e servicos de engenharia, 1% (um por cento) na primeira ocorréncia e 2% (dois
por cento) quando houver reincidéncia, calculados sobre o valor correspondente ao saldo contratual
nao realizado.

Paragrafo Unico - Na contagem dos prazos referidos nos incisos | e Il deste artigo serdo
considerados dias corridos.
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Artigo 11 - A multa de mora poderd ser convertida em compensatéria e promovida a extingdo
unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas nesta Resolucdo.

Artigo 12 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, se for o caso, ou cobrada judicialmente.

Artigo 13 - Fica dispensada a instauracdo de processo administrativo sancionatério quando for
constatado que a multa a ser imposta a contratada é irrisoria.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Resolugdo, é considerado irrisério o valor de multa igual ou
inferior a 5 (cinco) UFESP, vigente para o exercicio financeiro.

Artigo 14 - E obrigatéria a instauracdo de processo administrativo sancionatério, mesmo para a
hipétese de multa com valor irrisorio:

| - em caso de constatacdo de conduta que, em tese, possa ensejar a aplicacdo das sancdes de
impedimento de licitar e contratar e/ou declara¢do de inidoneidade ao contratado.

Artigo 15 - A dispensa referida no artigo 13 desta Resolugdo deve ser motivada pela autoridade
competente para a sua aplicacdo e instruida com calculo do valor da multa em tese cabivel,
possibilitando conferéncia pelos érgdos de controle, se o caso.

Artigo 16 - Os bens ndo aceitos e as obras ou servicos executados em desacordo com o estipulado
deverdo ser substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela contratante, em Edital e/ou
Contrato, contado do recebimento da comunica¢do da recusa.

8§ 1° - O pedido de prorrogacao para entrega ou execucdo do objeto deverd ser apresentado, com a
devida justificativa, antes do término do respectivo prazo.

§ 2° - A auséncia de regularizacdo do objeto dentro do prazo determinado ensejaré a aplicacdo das
sancdes previstas nesta Resoluc¢do, considerando-se a mora a partir do primeiro dia Util seguinte ao
término do prazo estabelecido.

Secao lll - Do Impedimento de Licitar e Contratar
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Artigo 17 - A sancdo de impedimento de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo sera
aplicada ao contratado ou licitante pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI
e VI, do “caput” do artigo 155 da LLCA, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave, pelos seguintes prazos:

| - por 3 (trés) meses, no caso de infragdo prevista no inciso IV do artigo 155;

Il - por 6 (seis) meses, no caso de infracdes previstas nos incisos V a VIl do artigo 155;
Il - por 1 (um) ano, no caso de infracdo prevista no inciso Il do artigo 155;

IV - por 2 (dois) anos, no caso de infracdo prevista no inciso Ill do artigo 155;

Paragrafo Unico - Os prazos de que trata este artigo poderdo ser reduzidos ou majorados, neste
ultimo caso até o prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes.

Secdo IV - Da Declaragdo de Inidoneidade

Artigo 18 - A sancdo de declaracdo de inidoneidade serd aplicada ao contratado ou licitante pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII a XII do “caput” do artigo 155 da LLCA, bem como,
se estiver justificada a imposicao de penalidade mais grave por aquelas previstas nos incisos Il a VIl
do “caput” do mesmo artigo, e impedira o sancionado de licitar ou contratar no ambito da
Administra¢do Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

§8 1° - O prazo a que alude o “caput” deste artigo podera ser reduzido ou majorado, a vista de
circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitando o minimo de 3 (trés) anos e 0 maximo de 6
(seis) anos, nos termos do § 5°, do artigo 156, da LLCA.

§ 2°- Para os fins do inciso X do “caput” do artigo 155 da LLCA (“comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza”), considera-se comportamento iniddneo a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, bem como o cometimento
de fraude de qualquer natureza.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Artigo 19 - A instauracdo de processo sancionatério se dard mediante comunicagdo do gestor, ou de

quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execuc¢do contratual, a
competente visando a iniciagdo do procedimento.

autoridade

Paragrafo unico - Os emitentes das garantias exigidas no contrato deverdo ser notificados quando
do inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, nos
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termos do § 4°, do artigo 137, da LLCA.

Artigo 20 - Na aplicacdo das sanc¢des previstas nos incisos | e Il, do artigo 3°, desta Resolucdo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua
intimagdo, garantindo o direito ao contraditério e ampla defesa.

Paragrafo Unico - Se na instrucdo do processo sancionatério estiverem presentes indicios que
também recomendem, desde logo, a rescisao unilateral do contrato, devera o contratado ser
comunicado de ambas as consequéncias da infracdo constada, para exercer seu direito de defesa.

Artigo 21 - A aplicagdo das sangBes previstas nos incisos Il e IV, do artigo 3°, desta Resolucdo,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por comissao composta
de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 1°- Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacfes
finais, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da intimacao.

8§ 2° . Serdo indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 3° . Finalizada a producdo de provas ou expirado o prazo para alegacdes finais, a comissao
elaborara relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

8§ 4° - Os processos sancionatorios deverdo ser remetidos, apds o término da fase de instrucdo a
autoridade competente para fins de avaliacdo do seu processamento e eventual analise juridica.

Artigo 22 - Da decisdo da autoridade competente que aplicar as san¢des de adverténcia, multa ou
impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
intimagao.

Artigo 23 - O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, sendo
que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis contados do recebimento dos autos.

Artigo 24 - A aplicacdo da sancdo estabelecida no inciso IV, do artigo 3°, desta Resolugdo (declaragdo
de inidoneidade para licitar) é de competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo, e sera
precedida de analise pelo érgao juridico da Pasta.
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Artigo 25 - Da decisdo que aplicar a san¢do de inidoneidade para licitar e contratar, caberad apenas
pedido de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do seu
recebimento.

Artigo 26 - A imposicdo das sang¢Bes previstas nesta Resolu¢do ndo impede a propositura de agéo
judicial com vista a reparacao integral do dano causado.

Artigo 27 - O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida, até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Paragrafo Unico - Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo
orgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir ddvidas e subsidia-la com as informac&es
necessarias.

Artigo 28 - A intimacdo dos atos relativos a aplicacdo de san¢des sera feita mediante expedigdo de
oficio ao(s) representante(s) relacionado(s) no contrato, conforme o caso, por meio do endereco
eletrénico nele indicados, que deve ser mantido atualizado para os fins a que se destina.

§ 1° - Resultando infrutifera a intimacdo a que refere o “caput” deste artigo, sera esta efetuada por
meio de publicacao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

§ 2° - Nos processos eletrénicos as comunicacdes dos atos oficiais serdo realizadas por meio das
funcionalidades existentes no Sistema Eletronico de Informag¢des - SEl ou em outro que venha a
substitui-lo.

Artigo 29 - Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitacao, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo dos
Créditos nao Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais (CADIN) e a inscricao do débito na Divida
Ativa do Estado para cobranga judicial.

Artigo 30 - A prescricdo para aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV, do artigo 3°, desta
Resoluc¢ao, ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela Administracao, e sera:

| - interrompida, pela instauracdo do processo de responsabilidade a que refere o caput do artigo 21;

Il - suspensa, pela celebracdo de acordo de leniéncia, previsto na Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

Il - suspensa, por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apurac¢do administrativa.

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2024.04.25.1.1.12.1.220.267784 8/9 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, ICP
rrodesp @M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil).



Artigo 31 - Encerrada a instancia administrativa, as san¢des deverdo ser registradas no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo (CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como,
conforme o caso, comunicadas as autoridades competentes, para fins de anota¢des nos demais
cadastros de controle, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias Uteis.

Artigo 32 - Aplica-se na contagem dos prazos previstos nesta Resolugdo o disposto no artigo 183, da
LLCA.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 33 - A presente Resolucdo devera integrar, obrigatoriamente, como anexo, 0s instrumentos
convocatorios de licitagdo, os contratos e os instrumentos equivalentes, inclusive nas hipoteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Artigo 34 - Ficam revogadas as Resolugbes SAP 6/2007, 7/2007 e 78/2022, permanecendo aplicaveis
aos contratos quando vigentes, quando constar remissdo expressa em suas disposigdes.

Artigo 35 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos em relagdo
aos certames e contratos regidos pela Lei Federal n.° 14.133/21.

(Republicado por ter saido com incorrecao na redagdo do Inciso |, do Artigo 30, na publicagao
anterior)

(SEI-006.00056884/2024-73).
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ANEXO IV

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
(em papel timbrado do fornecedor)

Edital de Pregdo Eletrénico n.2 90081/2025 — UASG 380101

Edital n.281 /2025

Processo SEI n.2 006.00366657/2025-34

‘GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto da presente licitagdo, Pregdo Eletrénico n? 90081/2025,
acatando todas as estipulagGes consignadas no respectivo Edital e seus anexos.

Nome da Empresa:

CNPJ e inscrigdo estadual:
Representante e Cargo:
Carteira de identidade e CPF:
E-mail:

Endereco e Telefone:

Contato:

Dados bancarios: Agéncia e conta corrente da Instituicio Banco do Brasil

Item

Especificacao

Unidade de Medida | Quantidade Valor unitario

Valor total

Servigo de Aquisi¢cdo/Atualizagdo de Uso de Software
— Aplicativo.

Complementagao:

Assinatura de Software: assinatura legitima do
software "Canva Pro+ ", por 12 meses. Acesso
limitado a modelos premium e mais de 100 milhdes
de fotos, videos, faixa de audio, elementos graficos
profissionais, entre outros; A versdao Pro amplia
significativamente os recursos disponiveis, com
acesso a banco de imagens, modelos profissionais e
funcionalidades colaborativas, otimizando a
producdo e mantendo o padrao visual definido pela
SECOM, que também utiliza e compartilha templates
via plataforma.

Unidade 03 RS

RS

Valor total (por extenso):

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 02/07/2026




1% GovERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do fornecedor)

Eu, , portador do CPF n.2
na condicdo de representante legal de (nome empresarial ou denominagao),
interessado em participar do Pregdo Eletrénico n.2 90081/2025 — UASG 380101, Processo SEI
n.° 006.00366657/2025-34, DECLARO, sob as penas da Lei, que o fornecedor:

)

a) cumpre as normas relativas a salide e seguranca no trabalho, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 117, da Constituicdo Estadual.

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 52-C e se compromete a ndo
disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 52-D, ambos da Lei n.2
6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n.2 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo

Minuta Padronizada. Analise técnica: Subsecretaria de Gest&o. Exame juridico: PGE
Edital de Preggao

Vers3o atualizada em: 02/07/2026



