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PREAMBULO
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Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregéo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 1 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



Sumario

1. DO OBJETO.3

2. DO REGISTRO DE PRECOS. 3

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO. 3

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO. 4
5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA. 5

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES. 6
7. DA FASE DE JULGAMENTO. 8

8. DA FASE DE HABILITACAO. 10

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS. 11

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA. 11

11. DOS RECURSOS. 11

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES. 12

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO. 14

14. DAS DISPOSICOES GERAIS. 14

Secretaria da Administracdo Penitenciéria
PREGAO ELETRONICO n.° 90/2025 — UASG 380101

(Processo Administrativo SEI n.° 006.00395175/2025-91)

Torna-se publico que o Estado de Sao Paulo, por meio da Secretaria da Administracdo Penitenciaria, sediada a
Rua Libero Badard, n.° 600, Centro, Sado Paulo, SP, CEP 01.008-000, realizard licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual n.°
67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 73, de 30 de setembro de 2022, e
demais normas da legislacédo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicBes estabelecidas neste Edital e em
seus Anexos, observando-se as subdivisbes subsequentes na forma de itens que comp&em este instrumento.

1. Do objeto

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de servi¢os, ndo continuos, de agenciamento sistematizado
de viagens corporativas para o ano de 2026, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.

2. Do registro de precos

2.1. A disciplina deste item 2, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagdo para registro de pregos.
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3. Da participacao na licitacao

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto da
licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3° (terceiro) dia
Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu home, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
agueles se tornem desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento da
habilitac&o.

3.4. Nos limites previstos no art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as cooperativas que atendam ao disposto no art.
34, da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16, da Lei n.° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
para o produtor rural pessoa fisica e para o0 microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o item Unico, a participacdo € ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento favorecido constantes
dos arts. 42 a 45, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, observado o disposto no 82° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitacao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto béasico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto nos 88 2°, e 4°,
do art. 14, da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios, observado o disposto nos 88 2° e 4°,
do art. 14, da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da licitacao
em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagcdo ou
atue na fiscalizac&o ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregéo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 3 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre Si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nédo tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente.

3.6.10. entidades privadas sem fins lucrativos, tendo em vista a incompatibilidade entre as condi¢cdes de
execucdo do objeto a ser contratado e as caracteristicas dessas entidades.

3.7. Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do
orgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme 8§1°, do art. 9°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.7.1. A vedacédo de participacdo de agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante de que trata a
subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposi¢cdo de sancdo de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico.

3.10. Seré& permitida a participacdo de sociedades cooperativas nesta licitagcdo, nos termos do art. 16, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.11. Ser4 admitida a participacdo de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

3.11.1. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagcdo, de mais de um consércio ou
de forma isolada, nos termos do art. 15, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. Da apresentacado da proposta e dos documentos de habilitacao

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declararé, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a proposta
apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
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nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatoério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos |l
e |V, do art. 1°, e no inciso lll, do art. 5°, da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que
atenda ao disposto no art. 34, da Lei n.° 11.488, de 2007 devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3°, da Lei Complementar n.° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§88 1° ao
3°, do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipétese de se verificar uma das excecbes dos 88 1° ao
3°, do art. 4°, supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e 4.4.2 subsequentes.

4.4.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49, da Lei Complementar n.° 123, de
2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 8§88 1° e 3°, do art. 4°,
da Lein.° 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, no item 3.5.

4.4.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49, da Lei Complementar n.° 123, de
2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendario de realizacéo
da licitagdo, tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do §2°,
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipétese de se verificar uma das excec8es especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2, ou de néo
cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o campo “nao”, por
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006.

4.4.4. Na hipétese de item para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.4.5. Na hip6tese de itens em que a participacdo nao seja exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nédo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada.

4.4.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbénico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragédo de que trata os itens 4.3 a 4.4 sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei n.°
14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessdao publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente apdés os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.
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4.9. Cabera ao licitante interessado em patrticipar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

5.1.1. Valor unitéario e total do item Taxa de Transacao / Taxa de Agenciamento / (Transaction FEE);

5.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo especificado na documentacdo que constitui o Anexo |,
deste Edital.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estaréo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo legal de
retencao de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na legislacdo
vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedacdes previstas na Lei Complementar n.° 123, de 2006, ndo poderao aplicar os beneficios decorrentes desse
regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as
demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita na subdivisdo acima devera
requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o Ultimo dia atil do més
subsequente aquele em que ocorrida a situa¢do de vedacédo, nos termos do art. 30, caput, inc. Il, e 81°, inc. I,
da Lei Complementar n.° 123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovacao da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo acima, cabera
ao ente publico contratante comunicar o fato ao érgdo fazendario competente, solicitando que o Contratado seja
excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. I, da Lei Complementar n.° 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde a documentacdo que integra este Edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas, quando participarem de licitagcdes publicas.
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5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte da Contratada pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo
; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da Contratada ao pagamento de indenizacdo pelos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢do do Contrato.

6. Da abertura da sessao, classificacao das propostas e formulacao de lances

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, referente & Taxa de Transacao / Taxa de
Agenciamento / (Transaction FEE).

6.6. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediérios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 0,01 (um centavo)
que incidira sobre o valor unitario da Taxa de Transacao / Taxa de Agenciamento / (Transaction FEE).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Ser4 adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, segundo o qual os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracao
da sesséo publica.

6.11.2. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivis@do acima, sera de 2 (dois) minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediérios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisdes anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcéo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.
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6.11.5. Apds o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacgédo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a hipGtese de itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacdes dos §81° e 2°, do
art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com o0s valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45, da Lei Complementar n.° 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condi¢cOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicag¢do automéatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido na subdivisdo acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45, da Lei Complementar n.° 123, de
2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 88§ 1° e 3°, do art. 4°,
da Lei n.° 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do item 3.5.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital e no item
6.11).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serdo aqueles previstos
no caput do art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:
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6.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagéo;

6.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos na Lei n.° 14.133,
de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos de
controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do 81° do art. 60, da Lei n.° 14.133, de
2021, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de S&o Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n.° 12.187, de 29 de dezembro de
20009.

6.19.3. A andlise dos critérios de desempate, no que tange ao disposto nos itens 6.19.1. e seus subitens
e item 6.19.2. e seus subitens, serda realizada automaticamente pelo sistema, sem interferéncia de acdes

do Pregoeiro.

6.19.4. Caso persista o empate apds obedecido o disposto no caput e no 8§1°, do art. 60, da Lei n.° 14.133, de
2021, o desempate ocorrera por sorteio, da forma automatica pelo sistema, na plataforma do compras.gov.
br, na sessdo publica em andamento, conforme orientacdo e mensagem emitidas no chat da sessao
publica, sem qualquer interferéncia de acdes do Pregoeiro.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao, o pregoeiro poderd negociar condi¢cdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela Administracao.

6.20.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.20.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o0 prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentagéo exigida.

6.21. ApGs a negociacao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.
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7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢Bes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14, da Lei n.° 14.133,
de 2021, legislacdo correlata e no item 3.6, deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justi¢a (http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.

br/agenados).

7.2. Em relacéo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto a seu
sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagcdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c Decreto
Estadual n.° 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, 81°, c/c Decreto Estadual n.° 67.608,

de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual desclassificagdo. (Instrucéo
Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 29, §2°, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, prosseguird a analise da fase de julgamento da proposta
classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o0 pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5 e 4.4, deste Edital.

7.6. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.
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7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata o item 7.6, 0
pregoeiro passara a verificacdo da documentacao de habilitacdo do licitante conforme disposi¢des do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagcbes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;

7.7.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecer acima do or¢gamento estimado definido para a contratacao;
7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde que
insanavel.

7.8. Serao considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor orcado pela Administracao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata a subdivisédo acima, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracédo do preco e
gue se comprove que este € o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da &rea especializada no objeto.

8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados na documentacdo que
constitui Anexo |, deste Edital, consistindo na documentagdo necesséaria e suficiente para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70, da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-nanceira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Nesta licitacdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitagdo, que conhece o
local e as condicbes de realizacdo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condi¢c8es e peculiaridades da
contratacao.
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8.1.3. Se for permitida a participagédo de pessoas juridicas em consoércio em subdivisdo do item 3, para efeito de
habilitacdo técnica, caso exigida na documentacdo que integra este Edital como Anexo, serd admitido o
somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, caso exigida
na documentacdo que integra este Edital como Anexo, sera admitido o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

8.1.3.1. Na hipotese de admisséo da participagéo de pessoas juridicas em consorcio e exigéncia de requisito de
habilitacdo econdmico-financeira de que trata a subdivisdo acima, se o consércio nao for formado integralmente
por microempresas ou empresas de pequeno porte, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o
consorcio em relagdo ao valor exigido dos licitantes individuais para habilitagdo econémico-financeira.

8.1.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados em original ou por copia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro cadastral emitido por
orgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n.° 14.133, de
2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacfes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n.° 14.133,

de 2021).

8.5. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que sua proposta econdémica
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitacdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relagéo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, 84°
, c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cao ou a
alterag&o dos registros tao logo identifiqgue incorrecéo ou agueles se tornem desatualizados (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 7°, caput, c¢/c Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c Decreto Estadual n.°
67.608, de 2023).

8.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitac&o.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do pregoeiro.
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8.10. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao
licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentacdo que integra este Edital
como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. ApOs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento das propostas.

8.12. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes ecécia para fins de habilitacéo e classificacao.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno porte e
das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34, da Lei n.° 11.488, de 2007 somente sera exigida para
efeito de contratacao, e nao como condi¢do para participacdo na licitagdo, exceto na hipétese em que o objeto
tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 88 1° e 3°, do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021,
conforme seja especificado, quando houver, no item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante habilitado nas
condi¢des da subdivisdo acima devera comprovar sua regularizacdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da
aplicacao das sancdes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certidées negativas de débitos, ou
positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que o licitante
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracéo.

8.16. A disciplina da adjudicacdo e da homologacéo encontra-se no item 14, deste Edital.

9. Da ata de registro de precos

9.1. A disciplina deste item 9, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagéo para registro de pregos.

10. Da formacao do cadastro de reserva

10.1. A disciplina deste item 10, ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagcdo para registro de precos.

11. Dos recursos

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes,
a anulacao ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165, da Lei n.° 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac¢&o ou de lavratura da ata.
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11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. o prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacao;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisé@o recorrida até que sobrevenha deciséo final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio eletrénico
licitacoesnmp.sap@sp.gov.br.

12. Das infrac6es administrativas e sancoes
12.1. Comete infrac@o administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou culpa:
12.1.1. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva.

12.1.6. nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢cdes estabelecidos pela
Administracao;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢éo do contrato;

12.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5°, da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n.° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacdo das sancdes seréo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

12.4. A sancado de multa sera calculada em conformidade com a documentacdo que integra este instrumento
(Anexo Il - Resolugdo SAP-49, de 17-4-2024), e aplicada apés regular processo administrativo.

12.4.1. A sancdo de multa prevista no inciso Il, do caput do artigo 156, da Lei n.° 14.133, de 2021, calculada na
forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato (83°, do artigo 156, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.5. As sancfes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderéo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e
ampla defesa.

12.6. Antes da aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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12.7. A sancdo de adverténcia sera aplicada, apdés regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia da infracdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

12.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, apos regular processo administrativo, ao
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5,
12.1.6 e 12.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada, apés regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8,
12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como das infracBes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancado de
impedimento de licitar e contratar, cuja extenséo e duragdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo no prazo e condi¢cdes estabelecidos
pela Administracdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizar4 o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, 85°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.11. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacédo
a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158, da Lei n.° 14.133, de 2021, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimaré o licitante, o adjudicatario ou o Contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

12.12. As sancdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.13. Da aplicagédo das sanc¢bes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, caberd recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag&o, observando-se o disposto no art. 166, da Lei n.°
14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, caberd pedido de
reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, observando-se o disposto no
art. 167, da Lei n.° 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideracao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

12.16. A aplicacao das sanc¢@es previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparagéo
integral dos danos causados a Administragéo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada, caso exigida na documentacdo que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente
(art. 156, 88°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitacdes e contratos da Administragdo Publica
gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.° 14.133, de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
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aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o0 contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art.
160, do referido diploma legal.

12.20. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n.° 14.133, de 2021, ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnacéo ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelo seguinte meio: licitacoesnmp.
sap@sp.gov.br .

13.3. As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional, e, caso ocorra, serd motivada nos autos do
processo de licitacéo.

13.4. A decisdo da impugnagdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio eletrénico oficial conforme
especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

13.4.1. As decisdes das impugnacfes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos autos do processo
licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo publicadas no sistema Compras.gov.br e e no sitio
eletrénico na Internet “Secretaria da Administracdo Penitenciaria de Sdo Paulo, sem informar a identidade do responsavel
pela impugnagéo ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulacéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnagéo implicara na aceitacao tacita, pelo licitante, das condi¢des previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presuncao de que os interessados ndo tiveram dividas a respeito da presente
licitacdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos extemporaneos.

14. Das disposicoes gerais

14.1. Exaurida a fase recursal, serd observado o disposto no art. 71, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

14.2. A disciplina da formalizagdo da contratacao observara o disposto nas subdivisdes deste item 14.2.

14.2.1. Ap6s a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sua formalizagdo ocorrerq4 mediante
a assinatura de Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo Il.

14.2.1.1. Se, por ocasido da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados pelo
adjudicatario para fins de comprovacgao das condi¢des de habilitacdo estiver com o prazo de validade expirado, a
Administracdo verificara a situagdo por meio eletrébnico habil de informacdes e certificar4 a regularidade nos
autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.
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14.2.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico habil de
informacdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacao de
regularidade mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob
pena de a contratacdo nao se realizar.

14.2.1.3. Constitui condigdo para a celebragcdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°,
88 1% e 2°, da Lei Estadual n.° 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢fes de participagdo no certame, serdo
novamente consultados, previamente a celebracdo da contratacdo, os cadastros especificados no item 7.1,
deste Edital.

14.2.1.5. Constitui, igualmente, condic&o para a celebracédo da contratacéo:

14.2.1.5.1. a apresentacgéo do(s) documento(s) que deva(am) ser exibido(s) pelo adjudicatario anteriormente ou
por ocasido da celebracdo da contratacdo, caso exigida em disposicdo(6es) ou declaracdo(bes) especifica(s)
gue esteja(m) prevista(s) neste instrumento ou na documentagao que o integra como Anexo.

14.2.1.5.2. a indicacdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade perante o
Contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participagdo de cooperativa no item 3.10).

14.2.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar
o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n.° 14.133,
de 2021. -

14.2.2.1. O Contrato sera assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislacdo aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual periodo, por
solicitacdo justificada do interessado e aceita pela Administracéo.

14.2.2.3. Sera considerado celebrado o Contrato, em caso de assinatura por meio eletrbnico em datas
diferentes, na data da Ultima assinatura eletrénica das partes do termo contratual.

14.2.3. Na hipo6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢cdes de habilitacdo e preencher
as condi¢des de contratacdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar a contratacdo, a
Administracdo, sem prejuizo da apuracdo do cabimento de aplicacdo de sancdes e das demais cominacdes
legais cabiveis a esse licitante, poder4 convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de
classificacdo, para a celebracdo do Contrato em conformidade com o procedimento e as condi¢bes
estabelecidas no art. 90, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.2.4. Seré facultada a Administracdo a convocacao dos demais licitantes classificados para a contratacdo de
remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento nesta licitagédo, observados
os critérios estabelecidos no 87°, do art. 90, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrdnico.

14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia util subsequente, no
mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrério, pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

14.6. A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
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14.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou
do resultado do processo licitatério.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitag&o e classificagao.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo licitante sdo aquelas cujo
conteudo retrate situagéo fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao publica deste Pregao.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico,
nos termos do inciso Ill, do art. 12, da Lei n.° 14.133, de 2021.

14.12. Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificacdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP) / Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo - IMESP e no sitio eletrdnico http://www.sap.sp.gov.br
/licitacoes/licitacoes-sede.

14.14. Para dirimir quaisquer questfes decorrentes da licitagcdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes Anexos:
14.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

14.15.1.1. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar;

14.15.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;

14.15.3. ANEXO Ill — Resolucdo SAP-49, de 17-4-2024;

14.15.4. ANEXO IV — Modelo referente a planilha de proposta;

14.15.5. ANEXO V — Modelo de Declaracao.

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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REBECA BERTOCCO RIBEIRO

Diretora de Administragdo e Finangas

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/11/2025 as 10:03:28.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregéo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 20 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



@ Compras.gov.or UASG 380101

ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Termo de Referéncia 180/2025

Informacées Basicas

NG
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
180/2025 380101-ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC. CARLOS RAFAEL DA SILVA 11/11/2025 09:26 (v
AD.PEN ALONSO 0.10)
Status
ASSINADO
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Categoria tmero il Processo Administrativo
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo- SEI 006.00395175/2025-
continuado

91

1. Definicao do objeto

TERMO DE REFERENCIA 180/2025
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

(Processo Administrativo SEI n.° 006.00395175/2025-91)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servi¢os, ndo continuos, de agenciamento sistematizado de viagens corporativas para o ano
de 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem / - N N Unidade Quantidade
. Especificagéo Siafisico Catser . .
Servico fornecimento estimada
Passagem aérea nacional 23619-5 25828 Unidade 100
Passagem aereal 236195 25828 Unidade 20
01 internacional

Taxa de Administracao _
(Transaction FEE) 6559-5 371-9 Unidade 120

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.
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1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Estadual n.° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto
Estadual n.° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como “servicos comuns”, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto Estadual n.° 68.017, de 11 de outubro
de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo corresponde ao ano de 2026, no periodo compreendido a partir da data
da assinatura do contrato até 31 de dezembro, na forma do artigo 105, da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.3.1. O Contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos 137
a 139 e 155 a 163, da Lei n.° 14.133, de 2021, ou diante de eventual contratacdo futura decorrente de ata de
registro de precos gerida pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagédo a vigéncia da contratacéo.
Subcontratacao

1.5. A contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, nos termos do Decreto
estadual n.° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026
II) Data de publicacao no PNCP: 24/06/2025
[ll) 1d do Item no PCA: 8

IV) Classe/Grupo: 661 - SERVICOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASSAGEIROSV) Identificador da Futura
Contratacdo: 380101-31/2026

2.3. A despesa esta classificada no PTRES 380136 — SUPORTE ADMINISTRATIVO EM APOIO CUST.
REINTEG., e Natureza de Despesa 33903352 — Passagens aéreas e 33903999 — Taxa de Administragao.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96, e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto
CondicOes de execucéo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: exercicio de 2026, no periodo compreendido a partir da data da assinatura
do contrato até 31 de dezembro, na forma do artigo 105, da Lei n.° 14.133/2021.

5.1.2. Negociagéao:

5.1.2.1. A negociacdo sera a Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (“Transaction FEE”"), a qual
constitui a Unica forma de remuneracdo a Contratada face ao servico de agenciamento sistematizado de
viagens corporativas.

5.1.3. Das Especificacdes Técnicas:

5.1.3.1. Definicbes

Para fins desta licitacdo considera-se:

5.1.3.1.1. Contratante: Org&o ou entidade signataria do instrumento contratual, em conformidade
com as condicbes para contratacdo estabelecidas no Contrato e Termo de Referéncia decorrente
deste Pregdo, para o qual devera ser faturado o servigco prestado pela Contratada.

5.1.3.1.2. Online Booking Tool: nome genérico dos sistemas de auto reserva de voos e outros
servigos de viagens.

5.1.3.1.3. E-Ticket: passagem eletrbnica € um registro no sistema de reservas da companhia
aérea que contém todas as informacdes sobre o voo, o viajante e a forma de pagamento,
acessivel nos aeroportos em todo o mundo.

5.1.3.1.4. Tarifa promocional: tarifa oferecida com condi¢cbes especiais, sujeita a restricdes que
podem incluir, mas néo se limitam a, datas especificas, nUmero de passageiros, classe tarifaria ou
condicBes de alteracao e cancelamento.

5.1.3.1.5. Full Fare: Tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe econémica (mais
cara), executiva e primeira.
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5.1.3.1.6. Transaction FEE: modelo pelo qual o cliente remunera os servicos das agéncias de
viagens mediante taxa fixa por transagéo para suportar integralmente todos os custos diretos e
indiretos envolvidos na administragdo das demandas de viagens.

5.1.3.1.7. Interessado: servidor que realizara a viagem.
5.1.3.1.8. Autorizador: superior imediato que autorizaré a realizagdo da viagem.

5.1.3.1.9. Gestor do contrato: servidor/funcionario do 6rgdo contratante responsavel pelo
acompanhamento e controle da execucdo do contrato celebrado com a agéncia de viagens
corporativas vencedora da licitacao.

5.1.3.1.10. Reserva - reservation - (equivalente ao termo "booking"): bloqueio de assentos ou
acomodacfes para um passageiro, ou reserva antecipada de espaco para bagagem, carga ou
correspondéncia.

5.1.3.1.11. Emisséao: geracado de um bilhete de passagem aérea.

5.1.3.1.12. Reemisséo - reissue: gera¢do de um novo bilhete de passagem aérea em razao de
qgualquer alteracéo (sinbnimo de remarcacao e alteracdo).

5.1.3.1.13. Seguro viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total
ou parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas médicas,
hospitalares, odontoldgicas, diarias por atraso de voo, entre outras.

5.1.3.1.14. Seguro bagagem: protecdo contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a bagagem.

5.1.3.1.15. Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informacéo a
ser disponibilizado pela agéncia de viagens corporativas, dotado de funcionalidades que
observem os procedimentos, normas, diretrizes e politicas definidas na Resolucdo SGP-10, de 02-
4-2013 (Anexo | - A).

5.1.4. Dos servi¢cos compreendidos:

Consideram-se relacionadas ao servigco de agenciamento sistematizado de viagens corporativas as atividades
de:

5.1.4.1. Disponibilizar, sem 6nus para a Contratante, acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizac&o do “e-Ticket”.

5.1.4.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando a
Contratante, perante as Companhias Aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de Gestédo de
Viagens Corporativas.

5.1.4.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, 0s servicos transacionais de
emissdo, reemissao (alteracdo/remarcacéo) e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais
e internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratacdo de seguros de viagem e
bagagem.

5.1.4.4. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto
as companhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 90 (noventa) dias, salvo justificativa
apresentada pela companhia aérea.

5.1.4.5. Reembolsar em até 90 (noventa) dias, a partir da emissao do bilhete, a Contratante, o valor das
passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, salvo disposicdo legal em
contrério.
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5.1.4.6. Fornecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido.

5.1.4.7. Fornecer, sem custo adicional, relatérios executivos customizados ao gestor do contrato, com
base nos dados relativos as viagens realizadas e néo realizadas, bem como as transacdes executadas
pela Contratada.

5.1.5. Do Sistema e Suas Funcionalidades:

O Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking, com utilizacdo do “e-
Ticket”, devera:

5.1.5.1. Estar interligado diretamente com os sites:

a) Das empresas aéreas nacionais: TAM / GOL / OCEAN AIR / AZUL / TOTAL / WEBJET /
PANTANAL / PASSAREDO / TRIP/ AVIANCA.

b) Das principais empresas internacionais: AEROLINEAS ARGENTINAS / AEROMEXICO /
AEROSUR / AIR CANADA / AIR CHINA / AIR FRANCE / AMERICAN AIRLINES / BRITISH
AIRWAYS / CONTINENTAL / DELTA AIRLINES / EMIRATES / IBERIA AIRLINES / LUFTHANSA /
SOUTH AFRICAN / SWISS AIRLINES / TAP / UNITED AIRLINES.

c) Dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation
System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management
System).

5.1.5.2. Suportar as operac¢des de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisi¢cdes e
emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e
demanda de trabalho exigidos.

5.1.5.3. Conter campo proprio para inser¢cado de justificativa por parte do servidor interessado e de
autorizacao do superior hierarquico.

5.1.5.4. Ser configurado para atender integralmente os procedimentos, normas, diretrizes e politicas para
emissdo de passagens aéreas fixados na Resolugdo SGP-10, de 02-4-2013.

5.1.5.5. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Intelligence), de maneira a
permitir emissdo de relatérios sobre as transacodes realizadas, informacdo de despesas, estatisticas e
economias.

5.1.5.6. Possibilitar:
a) Emissao de comprovante da reserva.

b) Emissado instantdnea de bilhete de passagem aérea eletrbnico (“E-ticket”), reemissdo e
cancelamento.

c) Marcacdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.

d) Emissédo de relatérios do tipo Bl (Business Inteligence) a Contratante, que reflitam, dentre
outros, os seguintes dados:

d.1) relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos;
d.2) relatério de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

d.3) relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos fora dos parametros da politica de
viagens estabelecida na Resolucdo SGP-10, de 02-4-2013;
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d.4) relatério dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco prevista na
politica de viagens estabelecida na Resolu¢gdo SGP-10, de 02-04-2013;

d.5) relatério dos descontos acumulados no periodo (mensal);

d.6) relatorio de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precgos e
compra com antecedéncia minima estipulada na politica);

e) Requisicéo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e néo utilizadas.
5.1.6. Das Condig0es para a Prestacdo dos Servigos:

5.1.6.1. A Contratada devera possuir numero suficiente de operadores para atendimento da Contratante,
de modo a garantir o pleno atendimento das necessidades da Contratante. Os operadores responsaveis
pelo atendimento da Contratante devem ter seus contatos informados, sendo necessério 0 aviso com
antecedéncia minima de sete dias de qualquer alteracdo dos mesmos.

5.1.6.2. Todas as transacdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado
gue possua as funcionalidades especificadas no item 5.1.5., deste Termo de Referéncia, a saber:

5.1.6.2.1. Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores/funcionarios interessados
mediante a respectiva justificativa;

5.1.6.2.2. Autorizacao pelos superiores imediatos, obedecendo as normas contidas na Politica de
Viagens fixada Resolucdo SGP-10, de 02-04-2013;

5.1.6.2.3. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horéario préximo ao da
necessidade da viagem dos servidores da Contratante, disponibilizado pelas empresas, para
guaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

5.1.6.2.4. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro;

5.1.6.2.5. Emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de
embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢éo opcional definida pelo servidor;

5.1.6.2.6. Justificativa e respectiva autorizacdo pelo superior imediato para emissdo de bilhete de
passagem aérea que nao observa as diretrizes e parametros fixados na Resolucdo SGP-10, de
02-04-2013;

5.1.6.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 5.1.5. deste Termo de
Referéncia a Contratada devera manter operadores habilitados, para atendimento 24hrs., de modo que
as reservas em vo0s comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax ou qualquer outro meio de
comunicacdo, providenciando os respectivos registros no sistema, em até 02 (dois) dias Uteis.

5.1.6.4. O sistema oferecido pela Contratada a Contratante podera ser auditado pela Contratante a
gualquer tempo, sem aviso prévio, durante a duracdo do contrato. Caso se constate irregularidade, como
taxas adicionais ou sobreprecos em relacao aos precos ofertados pela Companhias Aéreas, a Contratada
ficara sujeita as sancdes previstas no Edital do certame.

5.1.6.5. Os valores faturados poderao ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os
precos da Cia Aérea e os faturados pela Agencia contratada. Caso seja verificada qualquer diferenca,
havera aplicacdo de san¢Bes administrativas.

5.1.7. Do faturamento das passagens aéreas e dos servigos de agenciamento:

A remuneracdo da Contratada serd feita exclusivamente mediante Taxa de Transacdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacoes:
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5.1.7.1. Emissado, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da
(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aérea for de ida e volta.

5.1.7.2. Emissdo, reemissao (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se nado disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de ida.

5.1.7.3. Emissdo, remissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da (s) rota (s) ou destino (s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bhilhete de ida tenha sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo
CNPJ).

5.1.7.4. A cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

5.1.7.5. A cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

5.1.7.6. A cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

5.1.7.7. A cada contrata¢do de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou servidor autorizado
da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

OBSERVACAOQ: Para efeito de medicéo do servico, sera considerada uma Unica taxa de transacéo para viagem
de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas
por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacgéo.

A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction FEE) constitui a Unica forma de remuneracédo a
contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE
(Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV
(Remuneragédo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneragdo da Agéncia
/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servigos como
forma de remuneracéo pelos servicos prestados.

5.1.8. Do Faturamento das Passagens Aéreas e dos Servigcos de Agenciamento:

5.1.8.1. Os servicos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma correspondente
ao valor das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque, a ser
emitida nas condi¢gbes e prazos fixados no termo de contrato, e outra Nota Fiscal/Fatura referente ao
valor das taxas de transacao (ou taxas de agenciamento), a ser emitida nas condi¢Bes e prazos fixados
no Termo de Contrato.

5.1.8.2. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens aéreas deverao ser apresentadas
aos Gestores de cada contrato contendo os seguintes dados:

a) Numero da requisicao do bilhete de passagem aérea;
b) Data de Aquisicao;

c) Data da Emisséo;
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d) Cédigo da reserva;

e) ldentificacdo do bilhete de passagem aérea (n.°, companhia aérea e o itinerario);
f) Nome do passageiro;

g) Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea,;
h) Valor da tarifa efetivamente paga;

i) Valor bruto da fatura;

j) Valor da taxa de embarque;

k) Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

[) Impostos incidentes;

m) “Tour Code” (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);

n) Valor de eventual comissao concedida pela companhia aérea a agéncia;

0) Valor liquido da fatura.

5.1.8.3. As notas fiscais /faturas deverdo ser anexadas os comprovantes de emissdo ou bilhete de
passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisicdo, bem como copia da fatura emitida pela
companhia aérea.

5.1.8.4. Deverd ser apresentado junto com as Notas Fiscais/Faturas documento autenticado que
comprove o pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou
cancelamentos de passagens aéreas.

5.1.8.5. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores de servigcos de agenciamento deverdo relacionar
as transacodes, realizadas no periodo mensal a que se referem.

5.1.8.6. Caso o0 servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecdo ou
insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a
partir da data da regularizacao do servico, ou do documento fiscal, a depender do evento.

Local e horério da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados para a Secretaria da Administragdo Penitenciéria, situada na Rua Libero
Badaro, n.° 600, Centro Histérico, Sdo Paulo, SP, CEP 01.008-000, conforme especificacbes contidas neste
Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. Conforme especificagdes contidas no subitem 5.1. e seus subitens, deste Termo de Referéncia.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera cumprir as disposicdes contidas no item 5.1. e
seus subitens, deste Termo de Referéncia.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.5.1. A empresa a ser contratada precisa ser especializada em prestar servicos de agenciamento de viagens
para aquisicdo de passagens aérea, que deve ser cumprida conforme especificacbes contidas no item 5.1. e
seus subitens, deste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimento de transicao e finalizacdo do contrato

5.7. Na@o serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebragdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢édo do objeto, do plano complementar
de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do preposto do
Contratado, hipétese em gque a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagc&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administragéo. (
Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 17);
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto Estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11);

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cées dos servigcos
executados e aprovara a planilha de medi¢cao emitida pela contratada (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art.
17, ).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da execuc¢do do objeto (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Lei Federal n.° 14.133, de 2021, artigo 117, §2°);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaréd o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n.° 68.220, de
2023, art. 17, 1l);

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n.°
68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 18, 1V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos (Decreto Estadual n.°
68.220, de 2023, inciso lll, do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com
mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac0@es. (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158, da
Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).
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6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 16, VII e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliagdo da execucédo do objeto observaré o disposto nesta sec¢ao.

7.1.1. O valor a ser pago pela Contratante, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor da soma
das passagens aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas, acrescido
das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, adotando-se para o calculo a
seguinte formula:

Onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea utilizada;

VC = Valor de eventual comissdo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

S = Seguro viagem/bagagem (quando for o caso).

7.2. O valor a ser pago pela Contratante pelos servicos de agenciamento correspondera ao numero de
transacoes efetivadas, multiplicado pelo valor da Taxa de Transagéo (Transaction FEE).

7.3. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancfes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.3.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima
exigida; ou

7.3.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s tenha
utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n.° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto Estadual n.
©68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto Estadual n.°
68.220, de 2023).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto Estadual
n.° 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observara os
parametros definidos no item 7., deste Termo de Referéncia, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo nédo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119, c/c art.
140, da Lei n.° 14133, de 2021)

7.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo 0s seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucgao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (
Decreto Estadual n.° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n.° 14.133, de 2021, com a
comunicacao ao contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de
liquidagéo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

BN

7.15.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il, do caput do art. 75, da Lei n.° 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacado, sem dnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68, da Lei n.° 14.133, de
2021.

7.19. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n.° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto Estadual n.° 67.608, de
2023).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
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como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela extincdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liqguidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos do art. 2°, |l, do Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023.

7.24.1. O valor total dos bilhetes de passagem aérea e taxas integrantes, apurado, serd pago no prazo de 10
(dez) dias contados da emissao da respectiva Nota Fiscal/Fatura (Decreto n.° 60.394, de 24/04/2014).

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
na forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso 1, do Decreto Estadual n.° 67.608, de 2023, c/c o artigo 1°, do
Decreto Estadual n.° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios, a razéo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em
nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.27.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do contratado
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o
qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do
podera se dar pela comprovacao, pelo contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8°,
da Lei Estadual n.° 12.799, de 2008.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda
gue nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes néo realizadas em
meses anteriores.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucdo
8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos das secbes subsequentes
deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria inscrito do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.
° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n.° 12.690, de 2012;
documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107, da Lei n.° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.12. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A, da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto ao sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo
aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n.° 116, de 2021 c/c Decreto
Estadual n.° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria.

Qualificagcédo Técnica

8.24. Registro ou inscricdo do licitante pelo Ministério do Turismo, nos termos da legislagéo vigente, e em plana
validade.

8.24.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por meio da
apresentacdo, no momento da celebracdo da contratacdo, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

8.25. Comprovacao de capacidade operacional para execuc¢do de servigo similar de complexidade tecnol6gica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins de comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(6es) devera(ao)
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

8.25.1.1. Execucdo do objeto compativel com o contratado, abrangendo quantitativo minimo equivalente a 50%
(cinquenta por cento) do estimado para a presente contratacao.
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8.25.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servi¢o similar, a apresentacao e
0 somatério de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

8.25.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante.

by

8.25.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacfes necesséarias a comprovagdo da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Outras comprovacgdes
8.26. Declaragéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual;

b) atendera, na data da contratacao, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado
gue incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n.° 6.019, de 1974, com redacdo dada pela Lei n.°
13.467, de 2017, quando o caso;

8.27. Tratando-se de consorcio:

8.27.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio, subscrito pelos
consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consdrcio e sua composicao;

b) Finalidade do consorcio;

¢) Prazo de duracao do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacfes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto
na fase de licitacdo quanto na de execucédo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e
administrativos referentes ao objeto da contratacéo;

g) Indicacao da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para
receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagéo e praticar todos os demais atos necessarios
a participagdo na licitacdo e execucgdo do objeto contratado, sendo responsével pela representagédo do consorcio
perante a Administracéo;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio nao tera a sua composi¢cdo modificada sem a
prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacdo, observado o
prazo de duracéo do consércio, definido na alinea “c” desta subdiviséo;

8.27.2. O fornecedor vencedor € obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a constituicdo e o
registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicdo;

8.27.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e
habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo
econdmico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput
do art. 15 da Lein®14.133, de 2021;

8.27.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.
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8.28. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no art. 16, da Lei n.° 14.133, de 2021.:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6°, da Lei n.° 5.764, de 1971,

8.28.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.28.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.28.4. Edital de convocacao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados presentes
nessa assembleia;

8.28.5. Ata da reunido em gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.28.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112, da Lei n.° 5.764, de 1971
, Ou uma declaracgéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.28.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentagcdo a ser
apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratag¢do tem cardter sigiloso e ndo serd tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas. O valor

estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.]

10. Adequacao or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 380101,

II) Fonte de Recursos: 150010001;

[Il) Programa de Trabalho: 14421381561390000;

IVV) Elemento de Despesa: 339033;

V) Plano Interno: 0100.

10.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacdo da Lei Or¢camentéria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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CARLOS RAFAEL DA SILVA ALONSO

Assistente IV

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/11/2025 as 09:26:06.
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@ Compras.gov.or UASG 380101

ESP-GABINETE DO SECRETARIO E ASSES.SEC.AD.PEN

Estudo Técnico Preliminar 99/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: SEI 006.00395175/2025-91

2. Descricao da necessidade

2.1. Este estudo técnico preliminar versa sobre a contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢os, nao
continuos, de agenciamento sistematizado de viagens corporativas.

A contratacdo em questdo é indispensavel para atender as demandas de deslocamento em viagens nacionais e
internacionais voltadas para missdes oficiais de relevante interesse desta Secretaria, destinadas ao Senhor
Secretario e outros dirigentes das areas subordinadas.

Referida contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens, além de garantir a eficiéncia, economia e
suporte especializado, permite que a equipe de compras se concentrem em suas atividades principais, enquanto
profissionais especializados cuidem da organizacdo detalhada e complexa das viagens corporativas.

O servigco de agenciamento sistematizado de viagens corporativas gera economia de tempo, vez que a empresa
cuida de todas as etapas da viagem; oferece suporte e seguranca, auxiliando em imprevistos como
cancelamentos e atrasos, por exemplo e permite reducdo de riscos, garantindo a entrega daquilo que foi
contratado.

A empresa a ser contratada precisa ser especializada em prestar servicos de agenciamento de viagens para
aquisicdo de passagens aéreas, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcacao, remarcacao,
cancelamento e todos aqueles inerentes ao objeto pretendido.

Estima-se que para o exercicio de 2026, sejam emitidas 100 (cem) passagens nacionais e 20 (vinte) passagens
internacionais, quantidades estas baseadas em contratacdes anteriores realizadas pela Secretaria de
Administracéo Penitenciaria.

Diante deste cenario, torna-se imperativo, por meio de certame licitatdrio na modalidade pregéo eletrénico, a
contratacdo de empresa especializada para a prestacado de servicos de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas, em observancia a politica de viagens fixada pela Resolu¢cdo SGP 10, de 2 de abril de 2013, para a
emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais, na classe econémica.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Departamento de Despesas Gabriela Franco Cavalheiro

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos artigos 96, e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021, vez
gue nao se inferiu complexidade técnica e impacto nos riscos envolvidos a ponto de exigir a obrigatoriedade de
prestacdo da garantia contratual pelo fornecedor, até por que, no caso de ocorrer o risco “ndo cumprimento por
parte da empresa com as obrigacGes contratuais” adotar-se-a 0s critérios que tratam de aplicar sancfes
administrativas por falta de cumprir a qualidade esperada.

Além disso, outro ponto que merece destaque referente a garantia contratual, € que tal exigéncia, se mantida,
onerara o custo da licitacao e restringira a participacao de interessados no certame.

CondicOes de execucéo
4.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. Inicio da execugédo do objeto: exercicio de 2026, no periodo compreendido entre 1° de janeiro a 31
de dezembro.

4.1.2. Negociacao:

4.1.2.1. A negociacdo serd a Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (“Transaction FEE”), a qual
constitui a Unica forma de remuneracdo a Contratada face ao servico de agenciamento sistematizado de
viagens corporativas.

4.1.3. Das Especificagdes Técnicas:
4.1.3.1. Definicbes
Para fins desta licitacdo considera-se:

4.1.3.1.1. Contratante: Orgéo ou entidade signataria do instrumento contratual, em conformidade
com as condicdes para contratacao estabelecidas no Contrato e Termo de Referéncia decorrente
deste Pregao, para o qual devera ser faturado o servigo prestado pela Contratada.

4.1.3.1.2. Online Booking Tool: nome genérico dos sistemas de auto reserva de voos e outros
servicos de viagens.

4.1.3.1.3. E-Ticket: passagem eletrbnica é um registro no sistema de reservas da companhia
aérea que contém todas as informacdes sobre o voo, o viajante e a forma de pagamento,
acessivel nos aeroportos em todo o mundo.

4.1.3.1.4. Tarifa promocional: tarifa oferecida com condi¢cdes especiais, sujeita a restricbes que
podem incluir, mas ndo se limitam a, datas especificas, nimero de passageiros, classe tarifaria ou
condicOes de alteracdo e cancelamento.

4.1.3.1.5. Full Fare: Tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe econémica (mais
cara), executiva e primeira.

4.1.3.1.6. Transaction FEE: modelo pelo qual o cliente remunera os servigcos das agéncias de
viagens mediante taxa fixa por transacdo para suportar integralmente todos os custos diretos e
indiretos envolvidos na administracdo das demandas de viagens.

4.1.3.1.7. Interessado: servidor que realizara a viagem.

4.1.3.1.8. Autorizador: superior imediato que autorizara a realizacao da viagem.
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4.1.3.1.9. Gestor do contrato: servidor/funcionario do Orgdo contratante responsavel pelo
acompanhamento e controle da execugdo do contrato celebrado com a agéncia de viagens
corporativas vencedora da licitacao.

4.1.3.1.10. Reserva - reservation - (equivalente ao termo "booking"): bloqueio de assentos ou
acomodacOes para um passageiro, ou reserva antecipada de espaco para bagagem, carga ou
correspondéncia.

4.1.3.1.11. Emissdo: geracado de um bilhete de passagem aérea.

4.1.3.1.12. Reemisséao - reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razao de
gualquer alteracéo (sinbnimo de remarcacao e alteracao).

4.1.3.1.13. Seguro viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez permanente total
ou parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como despesas meédicas,
hospitalares, odontoldgicas, diarias por atraso de voo, entre outras.

4.1.3.1.14. Seguro bagagem: protecdo contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a bagagem.

4.1.3.1.15. Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da informacéo a
ser disponibilizado pela agéncia de viagens corporativas, dotado de funcionalidades que
observem os procedimentos, normas, diretrizes e politicas definidas na Resolu¢cdo SGP-10, de 02-
4-2013 (Anexo | - A).

4.1.4. Dos servigcos compreendidos:

Consideram-se relacionadas ao servico de agenciamento sistematizado de viagens corporativas as atividades
de:

4.1.4.1. Disponibilizar, sem 6nus para a Contratante, acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizacdo do “e-Ticket”.

4.1.4.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando a
Contratante, perante as Companhias Aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de Gestéo de
Viagens Corporativas.

4.1.4.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestédo de Viagens Corporativas, 0s servigos transacionais de
emissdo, reemissédo (alteragdo/remarcacdo) e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais
e internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratacdo de seguros de viagem e
bagagem.

4.1.4.4. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto
as companhias aéreas, cujo prazo nao devera ultrapassar 90 (noventa) dias, salvo justificativa
apresentada pela companhia aérea.

4.1.4.5. Reembolsar em até 90 (hoventa) dias, a partir da emissao do bilhete, & Contratante, o valor das
passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, salvo disposi¢cdo legal em
contrario.

4.1.4.6. Fornecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido.

4.1.4.7. Fornecer, sem custo adicional, relatérios executivos customizados ao gestor do contrato, com
base nos dados relativos as viagens realizadas e néo realizadas, bem como as transacdes executadas
pela Contratada.

4.1.5. Do Sistema e Suas Funcionalidades:
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O Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking, com utilizagdo do “e-
Ticket”, devera:

4.1.5.1. Estar interligado diretamente com os sites:

a) Das empresas aéreas nacionais: TAM / GOL / OCEAN AIR / AZUL / TOTAL / WEBJET /
PANTANAL / PASSAREDO / TRIP/ AVIANCA.

b) Das principais empresas internacionais: AEROLINEAS ARGENTINAS / AEROMEXICO /
AEROSUR / AIR CANADA / AIR CHINA / AIR FRANCE / AMERICAN AIRLINES / BRITISH
AIRWAYS / CONTINENTAL / DELTA AIRLINES / EMIRATES / IBERIA AIRLINES / LUFTHANSA /
SOUTH AFRICAN / SWISS AIRLINES / TAP / UNITED AIRLINES.

c) Dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation
System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management
System).

4.1.5.2. Suportar as operacdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisi¢cdes e
emissbes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e
demanda de trabalho exigidos.

4.1.5.3. Conter campo proprio para insergcdo de justificativa por parte do servidor interessado e de
autorizacao do superior hierarquico.

4.1.5.4. Ser configurado para atender integralmente os procedimentos, normas, diretrizes e politicas para
emissdo de passagens aéreas fixados na Resolucdo SGP-10, de 02-4-2013.

4.1.5.5. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Intelligence), de maneira a
permitir emissdo de relatdrios sobre as transacfes realizadas, informacdo de despesas, estatisticas e
economias.

4.1.5.6. Possibilitar:
a) Emissao de comprovante da reserva.

b) Emissao instantdnea de bilhete de passagem aérea eletrbnico (“E-ticket”), reemissédo e
cancelamento.

c) Marcacao dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.

d) Emissédo de relatérios do tipo Bl (Business Inteligence) a Contratante, que reflitam, dentre
outros, os seguintes dados:

d.1) relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos;
d.2) relatério de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

d.3) relatério de bilhetes de passagens aéreas emitidos fora dos parametros da politica de
viagens estabelecida na Resolucao SGP-10, de 02-4-2013;

d.4) relatério dos valores pagos sem observancia do critério de menor preco prevista na
politica de viagens estabelecida na Resolucdo SGP-10, de 02-04-2013;

d.5) relatério dos descontos acumulados no periodo (mensal);

d.6) relatério de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos e
compra com antecedéncia minima estipulada na politica);

e) Requisicéo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas.

4.de 12



4.1.6. Das Condicfes para a Prestacédo dos Servicos:

4.1.6.1. A Contratada devera possuir numero suficiente de operadores para atendimento da Contratante,
de modo a garantir o pleno atendimento das necessidades da Contratante. Os operadores responsaveis
pelo atendimento da Contratante devem ter seus contatos informados, sendo necessério o aviso com
antecedéncia minima de sete dias de qualquer alteracdo dos mesmos.

4.1.6.2. Todas as transacfes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado
gue possua as funcionalidades especificadas no item 4.1.5., deste Estudo Técnico Preliminar, a saber:

4.1.6.2.1. Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores/funcionarios interessados
mediante a respectiva justificativa;

4.1.6.2.2. Autorizagdo pelos superiores imediatos, obedecendo as normas contidas na Politica de
Viagens fixada Resolucdo SGP-10, de 02-04-2013;

4.1.6.2.3. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario proximo ao da
necessidade da viagem dos servidores da Contratante, disponibilizado pelas empresas, para
guaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

4.1.6.2.4. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro;

4.1.6.2.5. Emissdo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de
embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢éo opcional definida pelo servidor;

4.1.6.2.6. Justificativa e respectiva autorizagdo pelo superior imediato para emisséo de bilhete de
passagem aérea que nao observa as diretrizes e parametros fixados na Resolucao SGP-10, de
02-04-2013;

4.1.6.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 4.1.5. deste Estudo
Técnico Preliminar a Contratada dever4d manter operadores habilitados, para atendimento 24hrs., de
modo que as reservas em v0o0s comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax ou qualquer outro
meio de comunicac¢do, providenciando os respectivos registros no sistema, em até 02 (dois) dias Uteis.

4.1.6.4. O sistema oferecido pela Contratada a Contratante podera ser auditado pela Contratante a
gualquer tempo, sem aviso prévio, durante a duracdo do contrato. Caso se constate irregularidade, como
taxas adicionais ou sobreprecos em relacdo aos precos ofertados pela Companhias Aéreas, a Contratada
ficara sujeita as sancdes previstas no Edital do certame.

4.1.6.5. Os valores faturados poderdo ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os
precos da Cia Aérea e os faturados pela Agencia contratada. Caso seja verificada qualquer diferenca,
havera aplicacdo de san¢Bes administrativas.

4.1.7. Do faturamento das passagens aéreas e dos servigos de agenciamento:

A remuneracdo da Contratada sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transacdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operacoes:

4.1.7.1. Emissao, reemissdo (alteracado/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da
(s) rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aérea for de ida e volta.

4.1.7.2. Emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de ida.
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4.1.7.3. Emissdo, remissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proéprio
interessado ou servidor autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou e-mail, independentemente da (s) rota (s) ou destino (s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo
CNPJ).

4.1.7.4. A cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo proprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

4.1.7.5. A cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

4.1.7.6. A cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo proprio interessado ou servidor
autorizado da Contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-
mail.

4.1.7.7. A cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo proprio interessado ou servidor autorizado
da Contratante, diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.

OBSERVACAOQ: Para efeito de medicéo do servico, sera considerada uma Unica taxa de transacéo para viagem
de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas
por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacao.

A Taxa de Transacgdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction FEE) constitui a Unica forma de remuneragéo a
contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranca de ADE
(Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV
(Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia
/Agente de Viagens), ou qualguer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como
forma de remuneracéo pelos servicos prestados.

4.1.8. Do Faturamento das Passagens Aéreas e dos Servigos de Agenciamento:

4.1.8.1. Os servicos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma correspondente
ao valor das Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque, a ser
emitida nas condi¢cdes e prazos fixados no termo de contrato, e outra Nota Fiscal/Fatura referente ao
valor das taxas de transacdo (ou taxas de agenciamento), a ser emitida nas condi¢gdes e prazos fixados
no Termo de Contrato.

4.1.8.2. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens aéreas deverao ser apresentadas
aos Gestores de cada contrato contendo os seguintes dados:

a) Numero da requisicao do bilhete de passagem aérea,;

b) Data de Aquisicao;

c) Data da Emissao;

d) Cédigo da reserva;

e) Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n.°, companhia aérea e o itinerario);
f) Nome do passageiro;

g) Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;

h) Valor da tarifa efetivamente paga;
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i) Valor bruto da fatura;

j) Valor da taxa de embarque;

k) Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

[) Impostos incidentes;

m) “Tour Code” (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);

n) Valor de eventual comissao concedida pela companhia aérea a agéncia;
0) Valor liquido da fatura.

4.1.8.3. As notas fiscais /faturas deverdo ser anexadas os comprovantes de emissdo ou bilhete de
passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisicdo, bem como copia da fatura emitida pela
companhia aérea.

4.1.8.4. Devera ser apresentado junto com as Notas Fiscais/Faturas documento autenticado que
comprove o pagamento de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissao ou
cancelamentos de passagens aéreas.

4.1.8.5. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores de servicos de agenciamento deverdo relacionar
as transacodes, realizadas no periodo mensal a que se referem.

4.1.8.6. Caso 0 servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecdo ou
insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a
partir da data da regularizacdo do servico, ou do documento fiscal, a depender do evento.

Local e horéario da prestagao dos servigos

4.2. Os servicos serdo prestados para a Secretaria da Administracdo Penitenciaria, situada na Rua Libero
Badaro, n.° 600, Centro Histérico, Sao Paulo, SP, CEP 01.008-000, conforme especificagbes contidas no Termo
de Referéncia.

Prazo de Vigéncia

4.3. O prazo de vigéncia da contratacdo corresponde ao ano de 2026, no periodo compreendido a partir da data
da assinatura do contrato até 31 de dezembro, na forma do artigo 105, da Lei n.° 14.133/2021.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para atender as necessidades da Secretaria da Administracdo Penitenciaria de agenciamento sistematizado
de viagens corporativas, sao identificados no mercado as seguintes alternativas:

a)- Alternativa 1: a aquisicao de servigos, por meio de agéncias de viagens tradicionais;

b)- Alternativa 2: plataformas de agenciamento online e solu¢des integradas com sistemas de gestdo de viagens
corporativas.

5.2. A andlise das opcdes disponiveis revela que a alternativa 2, € a solu¢cdo mais adequada ao pretendido por
esta Secretaria, vez que oferece a melhor relacdo custo-beneficio e proporciona maior eficiéncia no processo de
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens, além de garantir a centralizacdo das informacdes
reduzindo custos operacionais.

5.3. Desta feita, comparando aos servicos tradicionais 0 modelo digitalizado oferece maior agilidade, otimizag&o
de processos e melhor acompanhamento das despesas com viagens, alinhando-se aos principios de
economicidade e eficiéncia com o objetivo de preserva o interesse publico.
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5.4. Do mesmo modo, foi realizada pesquisa de mercado, com fornecedores do ramo, pesquisa direta, nos
termos do artigo 3°, inciso 1V, do Decreto n.° 67.888/2023, adotado como critério a “média”. Portanto, é possivel
atingir os resultados almejados, bem como, a imperiosidade da contratacéo sera devidamente satisfeita.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucao refere-se a contratacdo de servi¢cos, ndo continuos, de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas para o ano de 2026, por meio de contratacdo de empresa para 0 agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de bilhetes aéreos.

6.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.2.1. A empresa a ser contratada precisa ser especializada em prestar servicos de agenciamento de
viagens para aquisicdo de passagens aérea, que deve ser cumprida conforme especificagcdes contidas no

Termo de Referéncia, que reflete o disposto no item 4 deste Estudo Técnico Preliminar.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa da quantidade, conforme quadro:

(Taxa-FEE)

UNIDADE
- QUANTIDADE
SERVICO|ESPECIFICACAO DE
TOTAL
MEDIDA
Passagem aérea _
) Unidade 100 (cem)
nacional
Passagem aérea ) .
) ) Unidade 20 (vinte)
01 internacional
Taxa de
. 5 ) 120 (cento e
administracao Unidade

vinte)

7.2. O quantitativo baseia-se em contratagdes anteriores, que é corriqueiramente utilizado por esta Secretaria da
Administrac@o Penitenciéria.

7.3. Histoérico de consumo de contratos anteriores:

) o Passagens
Nota Fiscal Valor Empresa Contrato Vigéncia Passagens )
consumidas
BILACORP VIAGENS E De 27/08/2025 até
5941 1.734,58 31/2025 38 4
TURISMO LTDA.EPP 31/12/2025
12 meses
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16/2024 120
DECOLANDO TURISMO E 27/08/2024 até 26
REPRESENTAGCOES LTDA. /0812025
95032 2.396,30 6
96761 7.201,15 9
99195 3.961,60 6
99802 1.208,65 3
101312 7.491,42 10
103077 8.090,49 14
104006 9.526,92 8
TOTAL | 39.876,53 TOTAL 56
12 meses
CERRADO VIAGENS EIRELIl . ’ 120
EPP 24/03/2022 até 23
103/2023
1423 5.643,63 4
1546 2.475,46 2
1749 6.318,44 6
1823 4.428,34 4
2054 5.748,80 2
2070 4.242 .46 2
2357 2.605,50 4
2518 11.628,76 6
2729 3.637,72 5
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2801 7.169,10 3

2917 8.827,02 2
3125 11.930,72 2
TOTAL 74.655,95 TOTAL 42

7.4. A quantidade prevista de 120 (cento e vinte) passagens aéreas, sendo nacionais e internacionais, atendem
a previsdo destinadas as autoridades desta Pasta, o qual se utiliza corrigueiramente, para a cobertura nas
emissodes de bilhetes, vez que as missbes de viagens sao imprevisiveis desencadeando oscilagdo na quantidade
programada para mais ou para menos.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: O custo estimado da contratagdo tem cardter sigiloso, nos termos do artigo 24, da Lei n.° 14.133/2021, e ndo serd tornado publico antes de definido
o resultado do julgamento das propostas. O valor da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto Estadual n.° 67.888, de 17 de agosto de 2023, adotado como

critério a média sob o valor total da Taxa de Administragdo (Taxa-FEE), nos termos do artigo 4°, do mesmo Decreto. ]

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Nao havera o parcelamento da solucao, vez que a presente demanda trata-se de servigos, nao continuos,
de agenciamento sistematizado de viagens corporativas para o ano de 2026, para o fornecimento de passagens
aéreas com o objetivo de atender o deslocamento do Senhor Secretario e, eventualmente dirigentes
subordinados a esta Pasta.

9.2. Em conformidade com o artigo 40, inciso V, alinea “b” e 82° da Lei n.° 14.133/2021, que trata do
planejamento das compras e do principio do parcelamento, é importante observar que o parcelamento s6 deve
ser adotado quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9.3. No caso concreto, a contratacdo refere-se a um servico, o qual a negociacéo recai sobre a Taxa de
Transacdo de Viagens, cujo valor da Taxa de Agenciamento é determinado de forma Unica e global, ndo h&a
previsdo de valores variaveis que permitam o parcelamento o que torna tecnicamente inviavel o fracionamento
da contratacéo.

9.4. O parcelamento ndo gerard qualquer vantagem econémica, vez que o servi¢co sera demandado conforme a
necessidade especifica e pontual, e nao de forma continua ou previsivel.

9.5. Desta feita, 0 ndo parcelamento da contratacdo é justificado, vez que ndo trata-se de aquisi¢cdo de bens ou
servigos que se prestem a execucao de multiplos itens ou entregas parciais, e sim de um servigo especifico, com
remuneracédo Unica e indivisivel, ndo sendo passivel de parcelamento.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratacdo esta alinhada a despesa classificada no PTRES 380136 — SUPORTE ADMINISTRATIVO
EM APOIO CUST.REINTEG., e Natureza de Despesa 33903352 — Passagens aéreas e 33903999 — Taxa de
Administracao.

11.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagfes Anual 2025, nos termos do Decreto
estadual n.° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 96291141000180-0-000048/2026
II) Data de publicagéo no PNCP: 24/06/20250,
1) I1d do Item no PCA: 08

IV) Classe/Grupo: 661 - SERVICOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASSAGEIROSV) Identificador da Futura
Contratacao: 380101-31/2026

11.3. Alinhado entre a contratacdo e o planejamento, previsto no plano de contratacdes anual, e para os fins
legais, especialmente do que consta da Lei de Responsabilidade Fiscal n.° 101/2000, em seus artigos 16° e 17°,
com previsao existente de recursos orcamentérios e financeiros para a cobertura da despesa de que trata os
autos, constando do Plano Plurianual — PPA, da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e da Lei Or¢camento
Anual — LOA, ou seja, a despesa ndo causara impacto orcamentério e financeiro, uma vez que a contratacdo &
habitual e corriqueira, e o seu alinhamento com o planejamento da Administracdo segue 0 que preconiza o
inciso Il, do § 1°, do art. 18, da Lei 14.133/21.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Com a futura licitacdo a Administracdo tera condicbes de proceder com a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos, ndao continuos, de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas para o ano de 2026, garantindo a continuidade do fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, com o objetivo de permitir o deslocamento em viagens do Senhor Secretario e outros dirigentes
de areas subordinadas, desta Pasta, em missfes oficiais, levando em considera¢do as peculiaridades das
atribuicbes desta Secretaria.

12.2. A realizagcdo do Pregdo Eletronico propiciara uma ampla disputa de mercado, de modo a efetivar uma
contratacao pelo melhor preco, considerando os parametros da pesquisa realizada.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Previamente a celebracdo do Contrato a Administracdo néo precisara capacitar servidores, contudo, sera
acompanhado pelo Gestor do Contrato, que por sua vez devera acompanhar a demanda da avenca.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 Sob a dtica da dimensdo ambiental recomendavel seguir os critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descricdo do objeto, devendo ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

11de 12



15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Conclui-se pela viabilidade da contratacdo, considerando que a presente demanda guarda relacdo com as
obrigacbes da Administracdo Penitenciaria, por meio de licitacdo na modalidade pregédo eletrbnico, em
observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e satisfacdo do interesse publico, respeitando os
ditames do artigo 111, da Constituicdo do Estado de S&o Paulo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLOS RAFAEL DA SILVA ALONSO

Assistente IV

b
tf Assinou eletronicamente em 11/11/2025 as 09:13:21.
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ANEXOII
MINUTA Termo de Contrato
Secretaria da Administra¢ao Penitencidria

(Processo Administrativo SEI n.2 006.00395175/2025-91)

Contrato Administrativo n.2 /2025 -
UASG 380101, celebrado entre o Estado
de S3o Paulo, por intermédio da
Secretaria da Administragdo
Penitenciaria - Diretoria de
Administragdo e Finangas e a xxx.

O Estado de S3o Paulo, Secretaria da Administracdo Penitenciaria, por intermédio da Diretoria de
Administrag¢do e Finangas da Sede da Secretaria da Administragdo Penitenciaria, com sede na Rua Libero
Badard, n.2 600, Centro, S3o Paulo, SP - CEP 01008-000, na cidade de S3o Paulo/SP, inscrita no CNPJ sob o
n.2 96.291.141/0163-45, neste ato representada pela Diretora de Administracdo e Financas - Substituta,
Senhora REBECA BERTOCCO RIBEIRO nomeada pela Resolugdo do Secretario-Chefe da Casa Civil de 30 de
janeiro de 2025 publicado no DOE de 31 de janeiro de 2025, inscrita no CPF sob 0 n.2 xxx.xxX.XXX-XX, N0 Uso
da competéncia conferida pela legislacdo aplicavel, doravante denominada CONTRATANTE, e a xxx, inscrita
no CNPJ/MF sob o n.2 xx.xxx.xxx/xxxx-xx, sediada na......, doravante designado(a) CONTRATADA, neste ato
representado(a) por (nome), inscrito(a) no CPF sob o n.2 xx.xxx.xxx-xx, conforme atos constitutivos da
fornecedora, tendo em vista o que consta no Processo n.2 006.00395175/2025-91 e em observancia as
disposicGes da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais normas da legislacdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n.2 90/2025 — UASG 380101,
mediante as condi¢bes a seguir enunciadas, de acordo com as subdivisGes subsequentes na forma de
clausulas e respectivos itens que compdem este instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92,1 el)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos, ndo continuos, de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas para o ano de 2026, conforme detalhamento e especificacbes técnicas
deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta do Contratado e demais documentos da

contratagdo constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratagao:

| - P i i

ten:n / Especificagao Siafisico Catser Unu.iade Qua|.1t|dade

Servico fornecimento estimada
Passagem aerea 23619-5 25828 Unidade 100
nacional
Passagem acrea 23619-5 25828 Unidade 20

01 internacional

Taxa de
Administragdo 6559-5 371-9 Unidade 120

(Transaction FEE)

1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentacgdo, que se considera parte integrante
deste instrumento, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 11/06/2025


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92

Secretaria da '. SAO PAULO

Administracéo Penitenciaria GOVERNO DO ESTADO

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta da contratada; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.4. O regime de execucdo deste Contrato é o de empreitada por preco unitdrio.
CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao corresponde ao ano de 2026, no periodo compreendido a partir da
data da assinatura do contrato até 31 de dezembro, na forma do artigo 105, da Lei n.2 14.133, de 2021,
ressalvada resolucdo antecipada em decorréncia da formalizagcdo de novo contrato a partir de ata de registro
de precos gerida pela Secretaria de Gestao e Governo Digital, nos termos do Decreto Estadual n.2 53.546, de
13 de outubro de 2008.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado
para o Contrato.

2.1.2. Quando a ndo conclusao do objeto da contratacdo decorrer de culpa do Contratado:
2.1.2.1. O Contratado sera constituido em mora, aplicdveis a ele as respectivas san¢des administrativas;

2.1.2.2. O Contratante podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugdo contratual, nos termos do paragrafo Unico do artigo 111, da Lei n.@
14.133, de 2021.

2.1.3. Nao obstante o prazo estipulado nesta clausula, quando ultrapassado o exercicio, a vigéncia nos
exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato estara sujeita a condicao resolutiva, consubstanciada
esta na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentdrias de cada exercicio para atender
as respectivas despesas. Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base na condi¢cdo estipulada nesta
subdivisdo, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execug¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e condigdes
de inicio, conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto, e critérios de medi¢do, constam no Termo
de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - DO PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor da contratagao corresponde a prestagao de servigos de emissao de bilhetes fisicos ou eletrénicos
de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo a reserva, emissdo, marcag¢do, remarcagao
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e entrega de bilhetes é de RS ( ), valor correspondente 3 Taxa de Transa¢do ou Taxa de Agenciamento
(transaction FEE).

5.2. No valor acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucgdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

5.3. O valor indicado nesta clausula é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
Contratado dependerao dos quantitativos efetivamente demandados, medidos e fornecidos.

5.4. Caso o Contratado seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratacao, perca
as condi¢bes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se
impedido de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedagdes
previstas na Lei Complementar n.2 123, de 2006, ndo poderd deixar de cumprir as obrigacGes avencadas
perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacdo de
gue a sua proposta levou em consideracdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

5.5. A taxa de transacgdo (Transaction FEE) constitui a Unica e exclusiva forma de remuneragdo devida a
CONTRATADA.

5.6. O valor da taxa de transacgdo (Transaction Fee) é aplicavel a cada uma das seguintes operacdes:

a) emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado
ou servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou
destino(s), quando o bilhete for de ida e volta;

b) emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacgdo) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado
ou servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de
ida;

c) emissdo, remissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas de efetuadas pelo préprio interessado
ou servidor autorizado da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via
telefone e ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de
volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

d) a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado ou servidor autorizado
da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail;

e) a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou
e-mail;

f) a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou
e-mail;

g) a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou servidor autorizado da
CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou e-mail.
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h) OBSERVACAO: Para efeito de medigdo do servico serd considerada uma Unica taxa de transagdo para
viagem de ida e volta agendada simultaneamente realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo
CNPJ. Caso o mesmo trajeto seja feito por empresas aéreas diferentes, CNPIJ(s) distintos, serdo
consideradas duas taxas de transacao.

i) O preco de cada passagem aérea, expresso em moeda corrente nacional, deverd ser obtido junto as
Companhias aéreas, de acordo com as condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia n.2 180/2025,
apurado na data de emissdo dos respectivos bilhetes, abrangendo todos os custos, encargos e tributos
incidentes, vedada a inclusdo de qualquer encargo ou previsdo inflacionaria.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente ajustados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data do
orcamento estimado, que corresponde a 30/09/2025.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
Sao obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com o Contrato e
a documentacdo que o integra.

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas da
Contratada.

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.
8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa, para efeito

de liquidagdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a execugdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Contrato.

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Estado para adog¢do das medidas
cabiveis quando necessdria medida judicial diante do descumprimento de obriga¢des pela Contratada.

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamages relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste, observado o prazo de 01 (um) més para decisdo, a
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contar da conclusdo da instrugao do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo, e
excepcionada a hipétese de disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 01 (um) més, contado a partir da conclusdo da instrucdo do requerimento,
sendo admitida a prorrogacao motivada desse prazo por igual periodo, e observado o disposto no pardgrafo
Unico do artigo 131, da Lei n.2 14.133, de 2021.

8.1.11. Comunicar ao Contratado na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, se o caso
estiver enquadrado na situac¢do disciplinada pelo art. 93, §39, da Lei n.2 14.133, de 2021.

8.1.12. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sdcios da Contratada, a que tenha acesso durante a execucdo do objeto a que se refere
a clausula primeira deste Contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei n.2
13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracdes subsequentes.

8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ndo se iniciara
enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para
adequada instrucao do requerimento.

8.3. AAdministracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacOes estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentagdo que o integra, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na execuc¢do do
contrato.

9.1.1.1. A indicagao ou a manutengdo do preposto do Contratado podera ser recusada pelo Contratante,
desde que devidamente justificada, hipdtese em que o Contratado deverd designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do Contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados.

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacées de boa técnica e
a legislacdo de regéncia.

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado diretamente
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a Administracdo ou a terceiros em razao da execuc¢do do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na documentacdo que integra
este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) fun¢do na licitagdo ou de fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletrénicos habeis de informagdes, o Contratado deverd atender a
notificagcdo para entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2)
certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitacdo na documentacdo que
integra este instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certiddo Negativa, ou positiva com
efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas.

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencgdo, ou Dissidio
Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigacGes e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do art. 121, da Lei n.2 14.133, de
2021.

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucao dos servigos.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do objeto.

9.1.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cGes
de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancgas
nos métodos executivos que fujam as especificacbes do Termo de Referéncia, observando-se o disposto no
Capitulo VII, do Titulo I, da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.1.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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9.1.16. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao.

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021).

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021).

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,
respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e incorreta ou inadequada
utilizagao.

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta, inclusive
guanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade.

9.1.21. Cumprir as disposicoes legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que interfiram na
execucdo do objeto, bem como as normas de seguranca do contratante.

9.2. Em atendimento a Lei n.2 12.846, de 2013, e ao Decreto Estadual n.2 69.588, de 2025, o Contratado se
compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos lesivos
a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado ndo podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados,
caso permitida a subcontratagao.

9.2.1. O descumprimento das obrigacGes previstas neste subitem podera submeter o Contratado a extingcao
unilateral do Contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des penais e
administrativas cabiveis e, também, da instaura¢do do processo administrativo de responsabilizagdo de que
tratam a Lei n.2 12.846, de 2013, e o Decreto Estadual n.2 69.588, de 2025.

9.3. A Contratada obriga-se a ndo admitir a participacdo, na execugao deste Contrato, de:

9.3.1. agente publico de d6rgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a condugdo da
contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 12 e 22 do artigo 99, da Lei n.2
14.133, de 2021.

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso IV, do artigo
14, e/ou paragrafo Unico do artigo 48, da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagOes previstas no artigo 14, da Lei n.2 14.133, de 2021.
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9.4. A Contratada devera observar a vedacdo constante do Decreto Estadual n.2 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. No ambito da execuc¢do do objeto deste contrato, o Contratado deve cumprir a Lei n.2 13.709, de 14 de
agosto de 2018, com suas alteragGes subsequentes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), as
demais normas legais e regulamentares aplicdveis a protecdo de dados pessoais, inclusive regulamentos
editados pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, e deve observar as instrucdes por escrito do
Contratante no tratamento de dados pessoais.

10.1.1. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados, prepostos
ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessdrios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislacdo aplicdvel, assegurando
gue todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigacGes profissionais
de confidencialidade.

10.1.2. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e o estado
atual da tecnologia, assim como os principios previstos no caput do artigo 69, da Lei n.2 13.709, de 2018, o
Contratado deve adotar, em relacdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informacdes de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.1.3. Considerando a natureza do tratamento, o Contratado deve, enquanto operador de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes do
Contratante previstas na Lei n.2 13.709, de 2018.

10.1.4. O Contratado deve:

10.1.4.1. notificar o Contratante na primeira oportunidade possivel, ao receber requerimento de um titular
de dados, na forma prevista no artigo 18, da Lei n.2 13.709, de 2018; e

10.1.4.2. quando for o caso, auxiliar o Contratante na elaboragdo da resposta ao requerimento a que se
refere a subdivisdo anterior.

10.1.5. O Contratado deve notificar ao Contratante, na primeira oportunidade possivel, a ocorréncia de
incidente de seguranga relacionado a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para que o
Contratante cumpra quaisquer obrigagdes de comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a
ocorréncia do incidente de segurancga sujeita a Lei n.2 13.709, de 2018.

10.1.6. O Contratado deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao, mitiga¢do e reparagao
de cada um dos incidentes de seguranga.

10.1.7. O Contratado deve auxiliar o Contratante na elaboracao de relatdrios de impacto a protecdo de dados
pessoais, observado o disposto no artigo 38, da Lei n.2 13.709, de 2018, no dmbito da execucdo deste
Contrato.

10.1.8. Na ocasido do encerramento deste contrato, o Contratado deve, imediatamente, ou, mediante
justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais ao
Contratante ou elimina-los, conforme decisdo do Contratante, inclusive eventuais copias de dados pessoais
tratados no ambito deste contrato, certificando por escrito, ao Contratante, o cumprimento desta obrigacao.
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10.1.9. O Contratado deve colocar a disposicdo do Contratante, conforme solicitado, toda informacdo
necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta cldusula, e deve permitir auditorias e
contribuir com elas, incluindo inspec¢des, pelo Contratante ou auditor por ele indicado, em relagdo ao
tratamento de dados pessoais.

10.1.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao Contratante ou a
terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n.2 13.709, de 2018 ou de instru¢des do Contratante
relacionadas a este contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do Contratante
em seu acompanhamento.

10.1.11. Caso o objeto da presente contratacdo envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular de que trata o inciso |, do artigo 79, da Lei n.2 13.709, de 2018, deverdo ser
observadas pelo Contratado ao longo de toda a vigéncia do contrato todas as obrigacGes especificas
vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento de dados pessoais, conforme instrugées por escrito do
Contratante.

10.1.12. E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territério do Brasil sem o
prévio consentimento, por escrito, do Contratante, e demonstracdo da observancia, pelo Contratado, da
adequada protecdo desses dados, cabendo ao Contratado o cumprimento de toda a legislacdo de protecao
de dados ou de privacidade nacional e de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.2 14.133, de 2021, a contratada que:

a) der causa a inexecugdo parcial do Contrato.

b) der causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) der causa a inexecucdo total do Contrato.

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado.
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do Contrato.

f) praticar ato fraudulento na execugdo do Contrato.

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52, da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:
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I. Adverténcia, se o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei n.2 14.133, de 2021).

Il. Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima desta clausula, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §49,
da Lei n.2 14,133, de 2021).

I1l. Declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”,“f”, “g” e “h” do subitem acima desta cldusula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do referido subitem,

que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n.2 14.133, de 2021).

IV. Multa: calculada em conformidade com a Resolu¢do SAP-49, de 17-4-2024, documentacgao que integra
este instrumento.

IV.1. A sancdo de multa prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei n.2 14.133, de 2021, calculada na
forma deste Contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato (§ 39, do art. 156, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais as sang¢des previstas neste Contrato (art.
156, §79, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagao que integra este instrumento, ou, quando
for o caso, serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.5. A aplicagao das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158, da
Lei n.2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n.2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto.

c) as circunstdncias agravantes ou atenuantes.

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.
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12.7. As sanc¢Oes sdao autdbnomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.2 14.133, de 2021, ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n.2 14.133, de
2021).

12.11. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163, da Lei n.2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O Contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137 a139 e 155 a 163, da Lei n.2 14.133, de 2021.

13.1.1. A Contratada reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extin¢do por ato unilateral
da Administragao, prevista no artigo 138, da Lei n.2 14.133, de 2021.

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n.2 14.133, de
2021, devendo a extin¢do ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e

a ampla defesa.

13.1.3. A alteragdo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo
contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato.

13.1.3.1. Se a operagdo societdria de que trata este subitem implicar mudanga em pessoa juridica contratada,
devera ser formalizada altera¢do subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido da indicagdo de:
13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

13.2.3. IndenizagGes e multas.
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13.3. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatdrio ou na execuc¢do contratual, caso nao seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspensdo da execu¢do ou sobre a declaragdo de
nulidade do contrato somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149, da Lei n.2 14.133, de 2021, conferindo-se a Contratada
oportunidade para prévia manifesta¢do e participacdo na instrucdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orcamento do Estado, na dotagao abaixo discriminada:

14.1.1. Gestdo/Unidade: 380101.

14.1.2. Fonte de Recursos: 150001001.

14.1.3. Programa de Trabalho: 14421381561390000.
14.1.4. Elemento de Despesa: 339033.

14.1.5. Plano Interno: 0100.

14.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢des contidas na Lei n.2 14.133, de 2021, e disposi¢des
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢des contidas na Lei n.2 8.078, de 1990 — Cddigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

16.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigcos cujo aditamento se fizer necessario, esses
serdo fixados por meio da aplicagao da relacdo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragdo sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os
limites estabelecidos no artigo 125, da Lei n.2 14.133, de 2021.
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16.4. Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposicdes da Lei n.2 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipagdo de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132,
da Lei n.214.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do contratado, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136, da Lei n.2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94, da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencgdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lein.2 12.527, de 2011, c/c art.
22, do Decreto Estadual n.2 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO (art. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo para dirimir quaisquer questdes que
decorrerem deste Termo de Contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, §19, da Lei n.2 14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01 (uma) via, que,
lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza todos
os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

S3o Paulo, na data da ultima assinatura digital.

REBECA BERTOCCO RIBEIRO
Diretora de Administra¢do e Finangas - Finangas
CONTRATANTE

Representante legal
CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1- 2-
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ANEXO Il
RESOLUCAO SAP N.2 49/2024, DE 17/4/2024

DispGe e regulamenta os procedimentos sancionatérios no ambito da Secretaria da Administragao
Penitencidria e da providéncias correlatas.

O Secretario da Administracdo Penitencidria, no exercicio de suas atribuicdes legais, e considerando as
alteragdGes introduzidas pela Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021 (LLCA), as contratacdes publicas,
bem como, a necessidade de adequar os processos sancionatorios ao que dispdem os artigos 155 a 163 do
referido diploma legal, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - A aplicagdo de sang¢8es aos licitantes e contratados, em decorréncia de infragdes cometidas
em procedimentos licitatorios, em contratagdes administrativas e em outros ajustes regidos pela Lei n.2
14.133/21 (LLCA), devera obedecer ao disposto nesta Resolugio.

Artigo 22 - O licitante ou contratado, ou quem mantenha vinculo obrigacional para com o Estado de Sao
Paulo, por intermédio da Secretaria da Administragdo Penitencidria, que incidir nas infracdes relacionadas

no artigo 155 da LCCA, ficara sujeito as sancées administrativas do artigo 156 do mesmo diploma legal.

Paragrafo unico - Em caso de atraso injustificado, a multa de mora sera aplicada de acordo com os
parametros também fixados nesta Resolu¢ao em disposi¢do prépria.

Artigo 32 - Serdo aplicadas as seguintes san¢des administrativas:
| - adverténcia;
Il - multa;

lll - impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta, Autarquias e Fundag¢bes do
Estado de Sdo Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 12 - A multa serd aplicada nos casos de atraso injustificado na execuc¢do do contrato e na inexecucao
parcial ou total do contrato.

§ 22 - A aplicagao das sangGes previstas neste artigo ndo exclui a obrigacdo de reparagao integral dos
danos causados, devidamente apurado.

§ 32 - As sanc¢des previstas nos incisos |, lll e IV deste artigo poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

Artigo 42 - Na aplicacdo das sanc¢es a que se refere o artigo 32, serdo considerados:
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| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem como, os danos que dela provierem para o
contratante;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme as normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

§ 12 - S30 consideradas circunstancias agravantes na aplica¢cdo da sancao:
1. a existéncia de registro do licitante ou contratado no E-Sang¢des ou na Rela¢do de Apenados do TCESP,
em vigéncia no momento do cometimento da infracdo, em decorréncia de penalidade aplicada no ambito da

Secretaria da Administragdo Penitencidria, nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sancdo;

2. a desclassificacdo ou inabilitacdo por descumprimento das exigéncias do edital, quando for notéria a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

3. a inércia deliberada do licitante ou do contratado em face das diligéncias destinadas a esclarecer ou
a complementar a instrucdo do processo licitatdrio ou o inadimplemento de obrigacdes contratuais;

4. a falsidade de declaracdo, apresentada pelo licitante, de que é beneficidrio de tratamento
diferenciado concedido em legislacdo especifica;

5. a reincidéncia na infragao;

6. a imprescindibilidade do bem ou servigo contratado para o funcionamento de servicos publicos ou
satisfacdo de necessidade coletiva.

§ 22 - S3o circunstancias atenuantes da sangao:
1. a falha escusavel do licitante ou contratado;

2. a apresentagdo de documentacdo que contenha vicios ou omissGes para os quais ndo tenha
contribuido o licitante ou o contratado e que ndo sejam de facil identificacdo por estes ultimos;

3. ajuntada de documentag¢do que, embora ndo tenha atendido as exigéncias do edital, foi encaminhada
de forma equivocada, sem indicio de dolo;

4. a adogao de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da conduta infracional.
CAPITULO I
DAS SANCOES
Segdo | — Da Adverténcia

Artigo 52 - A adverténcia serd aplicada ao contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,
da qual ndo advenha grave dano a Administragdo, que justifique a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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Sec¢ao Il — Da Multa

Artigo 62 - A multa prevista no inciso Il do artigo 156, aplicavel ao contratado ou licitante por qualquer
das infragdes administrativas previstas no artigo 155, ambos da LLCA, serad calculada na forma desta
Resolugcdo ou na forma de eventual previsdo especifica distinta no edital ou no contrato, e ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacao direta.

Artigo 72 - A inexecucdo parcial do ajuste sujeitard o contratado a multa, na seguinte conformidade:
I - No caso de obras e servigos de engenharia, 20% (vinte por cento) do saldo contratual ndo realizado;

Il - No caso de aquisicdo de bens ou de contratacdo de prestacdo de servigos ndo continuos, 15% (quinze
por cento) do saldo contratual ndo realizado;

lll - No caso de prestagdo de servigos continuos, 30% (trinta por cento) por dia de inexecugdo, calculado
sobre o valor diario do contrato.

Artigo 82 - A inexecucdo total do ajuste sujeitard o contratado a multa, na seguinte conformidade:

I - No caso de obras e servicos de engenharia e prestagdo de servigos continuos, 10% (dez por cento) do
valor do contrato;

Il - No caso de aquisicdo de bens ou de contratac¢do de prestacdo de servigcos ndo continuos, 30% (trinta
por cento) do valor do contrato.

Artigo 99 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a
aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, além da sangdo de impedimento de
licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, da imediata
perda da garantia de proposta.

Artigo 10 - O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, nos
termos do artigo 162 da LLCA, calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia
util subsequente ao término do prazo estipulado, na seguinte conformidade:

I - no caso de aquisicdo de bens ou de prestacdo de servigos ndo continuos:
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

b) 1% (um por cento) ao dia, a partir do 162 (décimo sexto) ao 302 (trigésimo) dia, aplicada em acréscimo

o n

a da alinea “a” supra;
¢) Apds 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecucdo parcial ou total do contrato, conforme o caso.

Il - no caso de prestagdo de servigos continuos, 30% (trinta por cento), calculados sobre o valor diario
do contrato. Apds 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecucdo do contrato, sem prejuizo de que tal
caracterizagdo reste constada pela Administracdo em lapso temporal inferior, dadas as caracteristicas do
servico prestado.
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lll - no caso de obras e servigos de engenharia, 1% (um por cento) na primeira ocorréncia e 2% (dois por
cento) quando houver reincidéncia, calculados sobre o valor correspondente ao saldo contratual ndo
realizado.

Paragrafo Unico — Na contagem dos prazos referidos nos incisos | e Il deste artigo serdo considerados
dias corridos.

Artigo 11 - A multa de mora podera ser convertida em compensatdria e promovida a extincdo unilateral
do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sang¢des previstas nesta Resolucdo.

Artigo 12 - Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada, se for o caso, ou cobrada judicialmente.

Artigo 13 - Fica dispensada a instauracdo de processo administrativo sancionatdrio quando for
constatado que a multa a ser imposta a contratada é irriséria.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Resolucdo, é considerado irrisério o valor de multa igual ou
inferior a 5 (cinco) UFESP, vigente para o exercicio financeiro.

Artigo 14 - E obrigatdria a instauracdo de processo administrativo sancionatério, mesmo para a hipdtese
de multa com valor irrisdrio:

I - em caso de constatacdo de conduta que, em tese, possa ensejar a aplicacdo das sancdes de
impedimento de licitar e contratar e/ou declaragdo de inidoneidade ao contratado.

Artigo 15 - A dispensa referida no artigo 13 desta Resolucdo deve ser motivada pela autoridade
competente para a sua aplicacdo e instruida com célculo do valor da multa em tese cabivel, possibilitando
conferéncia pelos drgaos de controle, se o caso.

Artigo 16 - Os bens ndo aceitos e as obras ou servigos executados em desacordo com o estipulado
deverdo ser substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela contratante, em Edital e/ou Contrato,
contado do recebimento da comunicag¢do da recusa.

§ 12 - O pedido de prorrogacdo para entrega ou execuc¢do do objeto devera ser apresentado, com a
devida justificativa, antes do término do respectivo prazo.

§ 22 - A auséncia de regularizacdo do objeto dentro do prazo determinado ensejara a aplicacdo das
sangOes previstas nesta Resolucdo, considerando-se a mora a partir do primeiro dia util seguinte ao término
do prazo estabelecido.

Secgao lll - Do Impedimento de Licitar e Contratar
Artigo 17 - A sanc¢do de impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administragao serd aplicada
ao contratado ou licitante pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il Ill, IV, V, VI e VII, do “caput”
do artigo 155 da LLCA, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, pelos seguintes prazos:

I - por 3 (trés) meses, no caso de infragdo prevista no inciso IV do artigo 155;

Il - por 6 (seis) meses, no caso de infragGes previstas nos incisos V a VIl do artigo 155;
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lll - por 1 (um) ano, no caso de infragdo prevista no inciso Il do artigo 155;
IV - por 2 (dois) anos, no caso de infragao prevista no inciso Ill do artigo 155;

Paragrafo Unico — Os prazos de que trata este artigo poderdo ser reduzidos ou majorados, neste ultimo
caso até o prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes.

Se¢ao IV — Da Declaracao de Inidoneidade

Artigo 18 - A sancdo de declaracdo de inidoneidade sera aplicada ao contratado ou licitante pelas
infracGes administrativas previstas nos incisos VIl a XIl do “caput” do artigo 155 da LLCA, bem como, se
estiver justificada a imposicdo de penalidade mais grave por aquelas previstas nos incisos Il a VIl do “caput”
do mesmo artigo, e impedird o sancionado de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 12 - O prazo a que alude o “caput” deste artigo poderd ser reduzido ou majorado, a vista de
circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitando o minimo de 3 (trés) anos e o maximo de 6 (seis) anos,
nos termos do § 592, do artigo 156, da LLCA.

§ 22 - Para os fins do inciso X do “caput” do artigo 155 da LLCA (“comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza”), considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, bem como o cometimento de fraude
de qualquer natureza.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Artigo 19 - A instauracdo de processo sancionatério se dara mediante comunicacdo do gestor, ou de
guem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execug¢do contratual, a autoridade competente
visando a inicia¢do do procedimento.

Paragrafo Unico - Os emitentes das garantias exigidas no contrato deverao ser notificados quando do
inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do
§ 49, do artigo 137, da LLCA.

Artigo 20 - Na aplicacdo das sangbes previstas nos incisos | e Il, do artigo 39, desta Resolucgdo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacao,
garantindo o direito ao contraditdrio e ampla defesa.

Paragrafo Unico — Se na instru¢ao do processo sancionatdrio estiverem presentes indicios que também
recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera o contratado ser comunicado de ambas
as consequéncias da infracdo constada, para exercer seu direito de defesa.

Artigo 21 - A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV, do artigo 32, desta Resoluc¢do, requerera
a instauracgdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 11/06/2025



Secretaria da '. SAO PAULO

Administracéo Penitenciaria GOVERNO DO ESTADO

§ 12 - Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da intimacéo.

§ 29 - Ser3o indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 32 - Finalizada a producdo de provas ou expirado o prazo para alegacGes finais, a comissao elaborard
relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 42 - Os processos sancionatérios deverdao ser remetidos, apds o término da fase de instrucdo a
autoridade competente para fins de avaliacdo do seu processamento e eventual analise juridica.

Artigo 22 - Da decisdao da autoridade competente que aplicar as sanc¢des de adverténcia, multa ou
impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimacao.

Artigo 23 - O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, sendo
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contados do
recebimento dos autos.

Artigo 24 - A aplicacdo da sangdo estabelecida no inciso 1V, do artigo 32, desta Resolugdo (declaragdo de
inidoneidade para licitar) é de competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgao, e sera precedida de
analise pelo drgdo juridico da Pasta.

Artigo 25 - Da decisdao que aplicar a san¢do de inidoneidade para licitar e contratar, cabera apenas
pedido de reconsideracgdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
da intimacgdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do seu recebimento.

Artigo 26 - A imposicdo das sangdes previstas nesta Resolugao ndo impede a propositura de agao judicial
com vista a reparacgao integral do dano causado.

Artigo 27 - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida, até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

Paragrafo unico - Na elaboracdo de suas decisGes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao
de assessoramento juridico, que devera dirimir ddvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

Artigo 28 - A intimacdo dos atos relativos a aplicacdo de sangdes serd feita mediante expedicdo de oficio
ao(s) representante(s) relacionado(s) no contrato, conforme o caso, por meio do endereco eletrénico nele
indicados, que deve ser mantido atualizado para os fins a que se destina.

§ 12 - Resultando infrutifera a intimacgao a que refere o “caput” deste artigo, sera esta efetuada por meio
de publicagdo no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo.

§ 22 - Nos processos eletronicos as comunicag¢des dos atos oficiais serdo realizadas por meio das
funcionalidades existentes no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEl ou em outro que venha a substitui-lo.

Artigo 29 - Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitacdo, serdao adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo dos Créditos nao
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Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais (CADIN) e a inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para
cobranca judicial.

Artigo 30 - A prescricdao para aplicacdao das sangGes previstas nos incisos Ill e IV, do artigo 39, desta
Resolugdo, ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administracao, e sera:

| - interrompida, pela instauracdo do processo de responsabilidade a que refere o caput do artigo 21;

Il - suspensa, pela celebracdao de acordo de leniéncia, previsto na Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de
2013;

lll - suspensa, por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apura¢do administrativa.

Artigo 31 - Encerrada a instancia administrativa, as san¢Oes deverdo ser registradas no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo (CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso,
comunicadas as autoridades competentes, para fins de anota¢Ges nos demais cadastros de controle, dentro
do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis.

Artigo 32 - Aplica-se na contagem dos prazos previstos nesta Resolu¢do o disposto no artigo 183, da
LLCA.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 33 - A presente Resolucdo devera integrar, obrigatoriamente, como anexo, os instrumentos
convocatérios de licitagdo, os contratos e os instrumentos equivalentes, inclusive nas hipdteses de dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo.

Artigo 34 - Ficam revogadas as Resolu¢des SAP 6/2007, 7/2007 e 78/2022, permanecendo aplicaveis
aos contratos quando vigentes, quando constar remissdao expressa em suas disposi¢des.

Artigo 35 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos em relagao aos
certames e contratos regidos pela Lei Federal n.2 14.133/21.

(Republicado por ter saido com incorregdo na redagdo do Inciso I, do Artigo 30, na publicagdo
anterior)
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ANEXO IV
MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
(em papel timbrado do fornecedor)
Edital de Pregdo Eletrénico n.2 90/2025 — UASG 380101

Processo SEI n.2 006.00395175/2025-91

Unidade de

Item Especificagao Quantidade Medida Valor Unitario Valor Total
Taxa de Transacdo / Taxa de

01 | Agenciamento (Transactio 120 Unidade RS RS
FEE)

Valor total (por extenso):

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

Nome da empresa:

Ndmero do CNPJ:

E-mail:

Telefone:

Contato:

Dado bancario: Agéncia e ¢/c da Instituicdo Banco do Brasil

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO V
MODELO(S) DE DECLARAGCAO(OES)
ANEXO V.1

MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n.¢ , ha condicdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominacao), interessado em
participar do Pregdo Eletronico n.2 90/2025 — UASG 380101, Processo SEI n.2 006.00395175/2025-91,
DECLARO, sob as penas da Lei, que o fornecedor:

a) cumpre as normas relativas a salde e segurancga no trabalho, nos termos do paragrafo Unico do artigo 117,
da Constituicdo Estadual.

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 52-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedacdo prevista no artigo 52-D, ambos da Lei n.2 6.019, de 1974, com redacdo
dada pela Lei n.2 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao

Verséo atualizada em: 11/06/2025
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